UL-FKKT Oddelek za
tehniSko varnost

Evidence

Varnost in zdravje v podjetju



Uvod

Po Zakonu o varnosti in zdravju pri delu
(Uradni list RS, st 56/99) mora delodajalec
voditl devet vrst evidenc, ki so povezane s
periodicnimi preiskavami ali meritvami, ali
pa s casovnimi verigami dogodkov.



Vrste evidenc

m Evidence, ki popisujejo periodicne
dogodke povezane z delovnim okoljem:

. evidence periodiCcnih  preiskavah  kemicnih,
fizikalnih in bioloskih skodljivosti;

. evidence periodicnih preizkusin in pregledih
delovne opreme,;

. evidence preizkusih in pregledih sredstev iIn
opreme za osebno varnost pri delu.



Vrste evidenc

m Evidence o neperiodicnih dogodkih, o
katerih odloCa delodajalec:

. evidence opraviljeno usposabljanje za varno delo
In preizkus praktiCnega znanja,

. evidence posebnih zdravstvenih zahtevah iz 16.
Clena tega zakona,;

. evidence preventivnin zdravstvenih pregledih
delavcev.



Vrste evidenc

m Evidence, ki popisujejo slucajne
(nepredvidene) dogodke iz Casovnih vrst:

. evidence o0 poskodbah pri delu, kolektivnih
nezgodah, nevarnih pojavih, ugotovljenih poklicnih
boleznih in o boleznih v zvezi z delom ter njihovih
vzrokih;

. evidence o obvestilin iz 26. Clena tega zakona

. evidence nevarnih snoveh, ki jih uporablja, Ce tako
doloCajo predpisi.



"
Zbiranje evidenc?
m /Zbiranje zapisov za casovne vrste.
m Posebni namen dolocCa obliko zbiranja.

m Enoten nacin zbiranja skozi vse obdobije.



" J
Dogodki

m Pri prouCevanju statisticnih evidenc loCimo dve
vrsti dogodkov:
¢ Dogodki, ki se razlicno pogosto pojavljajo v €asu
( rojstva smrti, nezgode, okvare na strojih, spremembe cen,
pozari...).
- pogostnost ( v mesecih, letih),
-ostali podatki

¢ Dogodki, ki se ponavljagjo v enakih casovnih
Intervalih (koliéina proizvodnje, dobiéek podjetja, periodiéni
pregledi, letne bilance, rezultati periodiCnih usposabljanj In
podobno).



Zbiranje evidenc

m Zaka] zbiramo evidence?

. zaradi lastnih potreb Zzelimo spremljati Casovno
VIsto

. podatke zbiramo zaradi potreb vodstva
. zbiranje podatkov predpisuje zakonodajalec



" S
Navodilo za zbiranje

m Za zbiranje dobrih evidenc mora biti
natancno doloceno enotno navodilo!

m Za vecino predpisanih evidenc ne obstaja natancno
navodilo, obstaja le Pravilnik o evidencah in prijavah s
podrocja varstva pri delu, (Uradni list SRS, St. 32/80), ki
je zelo ohlapen in malo zastarel.



Letno porodilo za leto 2004

Opravljanje periodiénih in drugih preiskav fizikalnih, kemiénih
in bioloskih Skodljivosti v delovnem okolju

1. | Koliko porotil o opravljenih periediénih preiskavah fizikalnih, kemiénih
in bioloskih Skodljivosti ste izdali'?

Opravljanje periodiénih in drugih preiskav fizikalnih, kemiénih
in bioloskih skodljivesti v delovnem ckolju

& Stevilo preiskav fizikalnih
Dejavnost pravnih in fizinih pravnih Ekodljivosti

elekiro-
magne-
na
sEvanja
in polja

2. | oseb pri katerih ste izvedli oz

preiskave: fizitnih
oseh

topotng - osve- vibraci]
TEZIMEre P tjenost 2

) S at. stevilo preiskav kemicnih
Depvnqst pra_'u'nlh in ﬁzlcmh pravnih Skodljivosti
3. | oseb pri katerih ste izvedii oz =l Bl
. S prah v arcrpan arganstl zaht=vajo
|:|r9|5k ave: fizicnih orah okl sk pini in pinl pas=bne
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A-Kmetijstvo, lov, gozdarstvo

A-Kmetijstvo, lov, gozdarstvo

B-Ribistvo

B-Ribistvo

C-Rudarstvo

C-Rudarstvo

D-Predelovalne dejavnosti

D-Predelovalne dgjavnosti

E-Oskrba z elektriko, plinom, vodo | | | | | |

E-Oskrba z elektriko, plinom, vodo

F-Gradbenistvo

F-Gradbenistvo

G-Trgovina; popravila motomih vozil

G-Trgovina; popravila motornih vozil

H-Gostinstvo

H-Gostinstvo

I-Promet, skladidéenje, zveze

I-Promet, skladis€enje, zveze |

J-Finanfno posrednistvo

J-Finanéno posrednidtvo

K-Nepremiénine, najem, poslovne
storitve

K-Nepremiénine, najem, paslovne
storitve

L-Javna uprava, obramba, socialno
zavaravanje

L-Javna uprava, obramba, socialno
zavarovanje

M-lzobraZevanje

M-lzobraZevanje

MN-Zdravstvo, socialno varstvo

M-Zdravstvo, socialno varstvo

O-Druge javne, skupne in osebne
storitve

0-Druge javne, skupne in osebne
staritve

Meopredeljeno
SKUPAJ | B N

Neopredeljeno

SKUPAJ | | | | | |
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Opravljanje periodiénih in drugih preiskav fizikalnih, kemiénih
in biolodkih skodljivosti v delovnem okolju

gt - . .
Dejavnest pravnih in fizicnih oseb pri pravnih STEW.'“ p[mlskav
4. : - P— ) o biclogkih
katerih ste izvedli preiskave: ali fiziZnih . . .
oseb skodljivosti

A-Kmetijstvo, lov, gozdarstvo

B-Ribistve

C-Rudarstvo

D-Predelovalne dejavnosti

E-Oskrba z elekiriko, plinom, vodo

F-Gradbenistvo

-Trgovina; popravila motamnih vozil

H-Gaostinstvo

I-Promet, skladiséenje, zveze

J-Finanéno posrednistvo

K-Nepremiénine, najem, poslovne storitve

L-Javna uprava, obramba, socialno zavarovanje

M-lzobraZevanje

N-Zdravstvo, socialno varstvo

O-Druge javne, skupne in osebne storitve | |

Meopredeljeno

SKUPA. | |

5 S tiskanimi érkami vpisite podatke o osebah, ki so opravljale periodiéne
" | preiskave kemitnih, fizikalnih in bioloskih Skodljivosti v delovnem okolju.

Stevilka strokovnega izpita iz

Ime in priimek - A
varnosti in zdravja pri delu
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" J
Delovna oprema

- podatki o identiteti delovne priprave ali
naprave,

- roki in metodologiji periodicnih pregledov In
preizkusov,

- ukrepi, izvedenih na podlagi ugotovitev
prejsnjih periodic¢nih pregledov in preizkusov,

- datum oziroma rok, v katerem je treba opraviti

naslednji pregled oziroma preizkus.
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Letno porodilo za leto 2004

Opravljanje periodiénih in drugih pregledov in preizkusov
delovne opreme

. . &tevilo .
1| Deiavnost pravnih in fiziénih oseb pri si :'_.lr;}ﬂ'g pregle- ;tdea"':ﬁl
katerih ste opravili preglede in preizkuse: nseh s??c;}ehv potrdil

A-Kmetijstvo, lov, gozdarstvo

B-Ribistvo

C-Rudarstvo

D-Predelovalne dejavnosti

E-Oskrba z elektriko, plinom, vodo

F-Gradbenistvo

-Trgovina; popravila motornih vozil

H-Gostinstvo

I-Promet, skladidéenje, zveze

J-Finanéno posrednidtvo

K-Nepremifnine, najem, poslovne storitve

L-Javna uprava, obramba, socialno zavarovanje

M-lzobraZevanije |

M-Zdravstvo, socialno varstvo

J-Druge javne, skupne in osebne storitve

Meopredeljeno

SKUPAJ

3 tiskanimi Erkami vpisite podatke o osebah, ki so opravijale preglede in
preizkuse delovne opreme.

Stevilka strokovnega izpita iz

Ime in priimek - g
varnosti in zdravja pri delu

14



"
Evidence o dogodkih, ki niso
periodicno predpisani
m evidence opravljeno usposabljanje za

varno delo in preizkus prakticnega znanja;

m evidence posebnih zdravstvenih zahtevah
1z 16. Clena tega zakona;

m evidence preventivnih zdravstvenih
pregledih delavceuv.
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"
Po pravilniku mora evidenca o
preizkusih znanja vsebovati

m podatke o delavcu (priimek ime, datum in kraj rojstva,
strokovna izobrazba),

opis del in nalog z vidika varnosti in zdravja,

roke za pridobivanje in preverjanje znanja,

podatke o prestavitvah delavca, dodatna usposabljania,
dokumentacija, ki jo je potrebno hraniti:

program usposabljanja z izvajalci (ime, priimek,
strokovna izobrazba, poklic, ki ga opravilja)

m zapisnik o preizkusu znanja delavcev, ki vsebuje
podatke programa z izvajalci in imena komisije.
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Evidence o opravljanju usposabljanja in
preizkus prakticnega znanja

Podjetje:

Datum zapisa:

Podatki o delavcu

Ime in priimek: Datum rojstva: Kraj rojstva:

Strokovna izobrazba: Delo, ki ga opravlja: Delovno obmodje (oddelek):
(po kljucu) (po kljucu) (po kljucu)

Program usposabljanja: _

Vrsta teoreticnega Cas usposabljanja od: | do:

programa: (po kljucu)

Vrsta prakticnega Cas usposabljanja od: | do:

programa: (po kljucu)

UspesSnost:

Teoreticni preizkus — test st. | Uspeh: Komisija:

Prakticni preizkus: Uspeh: Komisija:

Leto predhodnega preizkusa: | Datum preizkusa: Leto naslednjega preizkusa:

Zapisal:




Kadrovska
evidenca

Potrdilo

/

¢

Porocilo

i
J=
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Letno porocilo za leto 2004

Pripravljanje in izvajanje usposabljanja delavcev za varno delo

Dejavnost pravnih ali fiziemih oseb, pn

1. katerih ste izvedli usposabljanje:

si. pravrah
o=. fizidnih
DSED

=t &1
usposakbljanj udeleencew

A-Kmetystvo, lov, gozdarstvo

B-Rikistvo

C-Rudarstvo

D-Predelovalne dejavnosti

E-Oskrba = elekiriko, plinom, vodo

F-Gradbsnistvo

G-Trgovina; popravila motornih vozil

H-GSostinstwo

I-Promet, skladiSéen|je, zvezs

J-Fimanfno posrednistvo

K-Mepremi€nine, najem, poslovne storitve

L-Javna uprava, obramba, socialno zavarovanje

M-lzocbraZzevanje

MN-Fdravstvo, socialno varstvo

O-Druge jJavne, skupne in osebne storntve

Meopredeljenoc

SKUPAJ

glede na Stevilo zaposlenih:

2. Struktura prawvnih ali fizicnh osel, pn katernh ste izvedli usposabljan)a,

- do 4 zaposlenih

-od 5 do 9 zaposlenih

-od 10 do 19 zaposlenih

-od 20 do 49 zaposlenih

-od 50 do 99 zaposlenih

-od 100 do 149 zaposlenih

- od 150 do 199 zaposlenih

- od 200 do 249 zaposlenih

-od 250 do 499 zaposlenih

- 500 in veé zaposlenih

delavcew za varno delo.

3 S tiskanimi Erkami vpisite podatke o osebah, ki so izvajale usposabljanja

Ime in priimek

Stevilka strokownega izpita iz
varmosti in zdravia pri delu
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" M

m V tretjo skupino bi
uvrstili evidence, ki
popisujejo slucajne
(nepredvidene)
dogodke in zbirajo
podatke za Casovne
vrste o teh dogodkih

20



" A
Evidence o ¢asovnih vrstah

m evidence o poskodbah pri delu, kolektivnin
nezgodah, nevarnih pojavih, ugotovijenih
poklicnih boleznih in o boleznih v zvezi z
delom ter njihovih vzrokih;

m evidence o obvestilih iz 26. Clena tega
zakona

m evidence nevarnih snovenh, ki jih uporablja,
ce tako dolocajo predpisi.
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Evidence o nezgodah

Na podlagi dolo€ila v 27. Clenu Zakona o varnosti in zdravju pri delu,
mora delodajalec na InSpektorat RS za delo takoj prijaviti vsako smrtno
poSkodbo oziroma poskodbo, zaradi katere je delavec nezmozZen za
delo najmanj tri zaporedne dni, kolektivno nezgodo (poSkodovanih vec
delavcev, ne glede na Stevilo dni odsotnosti z dela), nevarni pojav, to je
dogodek, ob katerem je ali bi lahko nastala premozenjska skoda vecCje
vrednosti, je ali bi bilo ogrozeno zdravje in zZivljenje delavca oziroma bi
lahko prislo do poskodbe delavca, zaradi katere bi bil delavec nezmozen
za delo - sem ne stejejo dogodki, ki imajo lahko za posledico veliko
premozenjsko skodo, vendar pa nimajo neposredne zveze z varnostjo in
zdraviem pri delu (npr. razpad -elektroenergetskega sistema) ali
ugotovljeno poklicno bolezen.
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Pot prijave nezgode
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PRIJAVA NEZGODE PRI DELT

A)PODATEI O DELODAJALCT
01. | Naziv podjetja:
02 | Waslov podjetja {ulica, hitna it.. poima keda m kraj)
03, | Matiéna Stevilka podjetja:
04| Sifra (klasifikacija) dejatvnosti podjetja-
05 | Registrska Stevilka podjetja:
06 | Stevile zaposlenih:
B) PODATEI O DELAVCTLT
07_ | Ime in priimek:
08_| Spel:

0% | Datum rojstva (dan. mesec, leto):

10 | Drzavlhjanstvo:

11. | Identifikaci)ska Stevilka:

12| Zaposhtveni status:

12a. | Vrsta zaposlitve:

12b_ | Stevile ur zaposlitve:

13| Poklic. ki ga oprawvlja:

14 | Keliko ur je delal ta dan pred nezgodo:

CHPODATEKI O NEZGODI

15. | Datum prijave {dan, mesec, leta):

16. | Datum nezgode (dan, mesec, leto):

17. | Ura nezgode:

18. | Kje se je nezgoda pripetila:

19, | Wrsta poskodbe:

20 | Kra) nezgode (ulica. hiSna 5t poftna koda in kraj):

Oblika poskodbe:

Poikodovwani del telesa:

Ui | frd [ et

Delovno okolje:

Delovni proces:

Specificna aktivnost v asu nezgode:

Wzrok nezgode:

| O

MNacin poikodbe:

P b | B | B | B | B | B | B | B
(¥}

j=] ]

MMaterialni povzroditel):

Kratek opis nezgode:

30, | Al je bila nudena prva pomoé :

31. | Prncakovani bolniski stalez :

32 | Interno raziskavo je oziroma jo bo oprawvil:
D) PODATKI OPRIJAVITELJU

33, | Ime 1n primmek:

34 | Delovno mesto:

Podpis odgovorne osebe delodajalca:
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" J
Evidence o pozarih

m Ob nastanku pozara se zaCne ustvarjati
evidenca o pozaru.

m Prve podatke o pozaru zbere regionalni
center za obvescCanja (112).

m Koncni podatki se zbirajo v Republiskem
centru za obvescanje in Direktoratu za
zascCito in resevanje, ki objavlja letna
porocila povzeta iz evidenc.
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"
Shema zbiranja evidenc o
pozarih

JAVILaST

javnost azllske enotz g
gasilske in dnuge enote drz. pom.
/ policijska uprava H,,.-"‘"!
(’/ QEC GUP
ReCO CORS

- obCami L
- raigvalne sluzbe l
- lastmiki ali uporabnzk: v srokovna javnost
- upravljalcy - poveljnik CZ obiine - povelinik CZ RS
- drugt - poveljnik CZ regije - direktor URSZE.

- Zupami - mépekeijske shuzbe
- inspekrijeke shizhe baza
podat
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M1 SEUTE Teenie pce:

A. Prijava nezgodnega dogodka
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" J
Nacela dobrega vodenja
evidenc

|lzdelamo natancno navodilo

|zkoristimo vse obstojeCe baze podatkov
Za vpisovanje uporabimo cimvec kljuCev
Uporabljamo elektronske zapise

Tvorimo Casovne vrste podatkov, Ki jih
Zbiramo
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Informacija

m Prava informacija omogoca:
Ukrepanje
Ocenjevanje
Nacrtovanje
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