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IZKUŠNJE 

• Sedanji obseg papirja – 90%, 

• zbiranje podatkov, prenos – 90%, 

• narejene kopije – tudi  20, 

• izgubljenih dokumentov – 15%, 

• iskanje dokumentov – 30%, 

• popolnoma izgubljeni dokumenti – 8%. 



EDMS – Electronic Data Management Systems 

• Vnos/zajem podatkov(skeniranje), 

• nadzor nad dokumenti (DMS v ožjem smislu), 

• workflow (pravila, poti, kontrola), 

• obdelava (OCR/ICR), 

• pregledovanje/posredovanje (LAN/WAN/Web), 

• arhiviranje. 

• Terminologija 

• DMS – Document Management Systems  

• OCR – Optical Character Recognition 

• ICR –   Intelligent Character Recognition 



MERLJIVI UČINKI 

Neposredni prihranki: 

• Stroški fotokopiranja,  

• vnos podatkov. 

 

Posredni prihranki: 

• Dostopni čas do kateregakoli dokumenta 

• prostor za arhiviranje. 



POTREBNA OPREMA 

• Skener, delovna postaja, omrežje, 

• programska oprema, 

• interni standardi, 

• arhivski podsistem (HSM). 



RAZVOJ SISTEMA 1/3 

• Analiza potreb 

– Dokumenti: 

• Število 

• obseg 

• vrsta zapisa, 

– procesi, 

– življenski krog dokumentov, 



RAZVOJ SISTEMA 2/3 

• Strategija arhiviranja – potrebe: 
– Prepoznavanje obrazcev, 

– Fax, 

– kakovost dokumenta, 

– velikost datotek, 

– hitrost obdelave,  

– delovna učinkovitost, 

– zmogljivost, 

– zanesljivost,  

– dnevna kapaciteta, 

– resolucija, 

– zgoščanje, 
 

 



RAZVOJ SISTEMA 3/3 

• Načrt arhitekture in sestavnih delov, 

• verifikacija predlaganega sistema, 

• Implementacija, 

• Usposabljanje. 



UPORABA  

• Sistemi za obravnavo dokumentov  

• Glavna pisarna 

• Resorni sistemi 

• Arhivi 



VIRI 

• www.aiim.org 

• www.archivebuilders.com/whitepapers/ 

• www.comptia.org 

• www.transformmag.com 

• www.doculabs.com 

• www.cohasset.com 

• www.rheinner.com 

• www.src.si 


