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I. SPLOSNO O PODATKOVNIH BAZAH

1 PODATEK IN INFORMACIJA

Clovek si ze od mladih let gradi svojo predstavo o svetu, ki jo skozi Zivljenje vedno dopolnjuje.
Njegovo znanje se nanasa na fizicni obstojeci svet, v katerem kot njegov sestavni del Zivi in na
svet idej, ki si ga je ¢lovestvo ustvarilo skozi €as. Vtise s pomocjo svojega pogleda na svet, ¢util
in drugih instrumentov ovrednoti in si tako gradi miselni model sveta. Ker smo si ljudje
razli¢ni med seboj, si ustvarimo razliéne miselne modele.

Predstava o Pogled na svet Miselni
stvarnosti + ‘ ’ model

instrumentarij

Kot primer lahko navedemo razli¢ne interpretacije besede terorist. Za doloCeno skupino ljudi je
to kriminalec, drugi pa prisegajo, da je to borec za svobodo.

Posameznikov ali skupinski pogled na svet so ljudje Ze od nekdaj zapisovali in tako omogo¢ili

dostop do znanja tudi drugim. Ce se pri zapisovanju uporabi konvencija, ki omogoca jedrnato
predstavitev dejstev, pravimo takim zapisom podatki.

PODATEK je predstavitev nekega dejstva na formaliziran nacin, ki je dogovorjen s konvencijo
in primeren za komunikacijo, interpretacijo in obdelavo s strani ¢loveka ali pa stroja.
PODATEK je lahko:

e diskretni, digitalni, ¢e ga lahko prestejemo oz. predstavimo s simboli (na primer 25°C),

e analogni, zvezni, Ce ga lahko izmerimo oz. predstavimo s pomocjo kaksne fizikalne koli¢ine
(na primer dolzina Zivosrebrnega stolpca).

25 4
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Primeri predstavitev podatkov

ANALOGNI DIGITALNI
ura s kazalci © digitalna ura [12:05:55]
merilnik napetosti Stevec kilometrov
zivosrebrni termometer digitalni termometer
velikost napetosti napetost je/ni
velikost toka tok je/ni
gostota magnetnega polja orientacija mag. polja
globina/odmik zareze vdolbina je/ni

INFORMACIJA je pomen, spoznanje, ki ga clovek pripiSe podatkom s pomocjo znanih
konvencij, ki so uporabljene pri njihovi predstavitvi. Prejemniku posredujejo informacijo
podatki. Sprejemna struktura mora biti konsistentna z izbrano predstavitvijo podatkov in
modelom sveta, na katerega se nanasajo.

MnoZino informacije merimo v bitih. Ce je znana verjetnost dogodka p(x), izraCunamo mnoZzino
informacije takole:

I=-log:(p(x))
Logaritem za osnovo 2 lahko izrazimo z desetiSkim logaritmom:

_log,, x - log,, x
log,,2 0,301

log, x ~3,322log,, x

Mnozino informacije merimo v bitih. Enota bit izhaja iz (binary digit). 1 bit informacije dobimo
z odgovorom na vprasanje, pri katerem sta mozna natanko dva enako verjetna odgovora.

Za primer izracunajmo, koliko informacije dobi nekdo, ¢e mu povemo to, kar ze ve:
Ker je p(x) =1, dobi:
I=-1logy(1)=0 [bitov] informacije.

In Se primer, ko vrzemo kovanec. Mozna sta dva izida (cifra, druga stran). Verjetnost, da pade
cifra je /2 oziroma 0,5; ko izvemo ali je ali ni padla cifra, dobimo mnoZzino informacije:

1=-10gy(0,5) =1 [bit].

Ce imamo dva kovanca, imamo 4 moZne izide. Verjetnost, da padeta dve cifti je %, oziroma
0,25. Potrebna mnozina informacije za ta odgovor je:

1= -10gx(0,25) = 2 [bit].
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Enote, ki jih uporabljamo za merjenje in predstavitev informacij so:

1b bit

1B byte (zlog, bajt) = 8 bitov

1KB kilobyte =2'""B=1.024 B=8192b

1MB megabyte = 2B =1.024 KB =1.048.576 B
1GB gigabyte = 2°°B =1.024 MB = 1.073.741.824 B
1TB terabyte = 2*°B = 1024 GB

2 PODATKOVNA BAZA

Vsakdo si zeli tisti del znanja, ki se nanasa na pomnjenje dejstev (podatkov), shraniti v taksni
obliki, da ga bo lahko ¢imbolj preprosto in u¢inkovito uporabljal. Preprosto lahko recemo, da jih
shrani v podatkovni bazi. Sistem za upravljanje podatkovnih baz (SUPB) mora omogoc¢iti:

e definiranje strukture podatkovne baze (DDL - data definition language),

e manipulacijo s podatki: dostop, popravljanje, brisanje, iskanje, urejanje in filtriranje
podatkov (DML - data manipulation language),

e pravilen in u¢inkovit vecuporabniski dostop do podatkov,

e ucinkovit sistem zasc¢ite in nadzor nad uporabo podatkov,

e robustnost, torej moznost rekonstrukcije podatkovne baze brez izgube podatkov.

Sistem za upravljanje podatkovnih baz mora prepreciti dostop do podatkov tistim, ki za to
nimajo pooblastil. Zagotovljena mora biti razpolozljivost in celovitost (integriteta) podatkov.
Uporabnikom mora biti v podporo pri sprejemanju odlocitev in izvajanje akcij tako na
poslovnem kot tudi na procesnem podrocju.

Podatki so torej osnova, na katerih temelji celotno delovanje organizacije, zato moramo z njimi
upravljati enako smiselno kot z ostalimi sredstvi organizacije.

Za upravljanje s podatkovno bazo skrbi SUPB (sistem za upravljanje podatkovnih baz). Na
osebnih racunalnikih tece veC takSnih sistemov. Trenutno sta med manjSimi najbolj popularna
Paradox (Borland), dBase in Access (Microsoft).

Povedano v strnjeni obliki:

Podatkovna baza je model okolja, ki sluzi kot osnova za sprejemanje odlocitev in izvajanje
akcij in je mehanizirana, veCuporabniska in centralno nadzorovana zbirka podatkov.
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Podatkovno bazo sestavljajo:

- podatki,

- upravitelj in uporabniki podatkovne baze,

- sistem za upravljanje podatkovnih baz (SUPB),
- uporabniski programi.

)

upravitelj ]

U

fizi¢na PB

meta PB

uporabniki ](::> ﬁ

uporabniski
programi

Podatkovno neodvisnost dosezemo s trinivojsko arhitekturo.

Zunanja Zunanja
shema 1 shema n Logiéna
o -~ podatkovna
iys Ny neodvisnost
Konceptualna
[ shema ]
~ Fizi¢na podatkovna
& neodvisnost
Notranja
shema

Na nivoju notranje sheme se podatkovna baza kaze kot zbirka fizicnih datotek razli¢nih
organizacij shranjenih v zunanjem pomnilniku racunalniS§kega sistema.

Na konceptualnem nivoju smatramo podatkovno bazo kot modelirano okolje, kjer jo glede na
izbran model predstavimo z entitetami, imeni in lastnostmi atributov ter povezavami med njimi.
Na zunanjem nivoju pa se podatkovna baza kaze kot uporabnikov model okolja. Tako je npr.

cen e

knjige iSCe.
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3 PODATKOVNI MODELI

Za lazje razumevanje in opisovanje podatkovnih baz si naredimo modele le-teh. Model
podatkovne baze je torej mehanizem, s katerim jo opiSemo. Vsak model sestavljajo tri poglavitne
komponente:

e podatkovna struktura,
e operacije nad podatkovno strukturo,
¢ integritetne (povezovalne) omejitve, ki so lastne podatkovni strukturi.

Za upravljanje podatkovnih baz uporabljajo predvsem tri vrste podatkovnih modelov:

e relacijski podatkovni model, ki temelji na relacijah,
e mreZni podatkovni model, ki temelji na grafih,
e hierarhi¢ni podatkovni model, ki temelji na drevesih.

V zadnjem Casu pa se vse bolj uveljavlja tudi objektno orientiran podatkovni model. Njegovo
bistvo je v centralni vlogi objektov in njihovi klasifikaciji v razrede.

Z objekti, ki predstavljajo podatkovno strukturo so tesno povezane metode oziroma operacije
nad objekti. Pri objektno orientiranem podatkovnem modelu so objekti povezani med seboj s
kazalci.

Trenutno se najve¢ uporablja relacijski podatkovni model.

4 RELACIJSKI PODATKOVNI MODEL

Relacijska podatkovna baza se uporabniku kaze kot mnozica tabel, ki jih lahko povezujemo med
seboj. Vsaka tabela je sestavljena iz dveh delov, &elne vrstice in podatkovnih vrstic. Celna
vrstica se imenuje relacijska shema, podatkovne vrstice pa zapisi oziroma n-terke. Ime kolone
se imenuje atribut, celotna tabela pa relacija. Celna vrstica pojasnjuje pomen posameznih
stolpcev v tabeli.

Primer:
STUDENT
Vpisna St Ime Priimek Rojen Kraj
13012 Ivo Grah 1. 1. 1980 Velenje
13017 Marko Hren 2.2.1981 Celje
13021 Ana Kopriva 3.3.1982 | Ljubljana
13067 Janez Gaber 4.4.1983 Maribor

Tabela na sliki se imenuje STUDENT. Vsaka vrstica v tabeli vsebuje neka dejstva o
posameznem S$tudentu. Imena kolon - atributi: (Vpisna_S§t, Ime, Priimek, Rojen, Kraj) dolocajo
relacijsko shemo in povedo, kako interpretirati podatke v posamezni koloni. Vse vrednosti v
koloni so praviloma istega tipa. Posamezno celico tabele imenujemo polje.

Poleg imena polj moramo za orodja za delo s podatkovnimi bazami (npr. Access) podati Se
podatkovne tipe, dolZine polj in formate zapisa, ¢e je to potrebno. Za vsako tabelo moramo
navesti tudi klju€. Za tabelo Student je celotna relacijska shema videti takole:
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STUDENT (Vpisna_§t: S: DCS, Ime: B: 16, Priimek: B: 20, Rojen: D: KOD, Kraj: B: 50)

Ime polja Podatkovni tip DolZina Kljué
Vpisna_§t Stevilo DCS =

Ime besedilo 16

Priimek besedilo 20

Rojen datumski - kratka oblika datuma

Kraj besedilo 50

S: DCS - dolgo celo stevilo zapis dolzine 4 B (-2147483648 do 2147483647)
S:B - Stevilo zapis dolzine 1 B (0 — 255)

B: 20 - besedilo dolgo 20 znakov

D: KOD - datumski tip kratka oblika datuma 25. 1. 2000

Kljué relacije oziroma njene sheme je tista minimalna mnozica atributov, ki funkcionalno
doloca vse ostale atribute v relacijski shemi. S pomocjo vrednosti kljuca lahko lo¢imo med seboj
poljubna dva zapisa v relaciji.

Torej se klju¢ ne sme pojaviti pri nobenem od drugih zapisov. Kot klju¢ lahko izberemo EMSO,
vpisno Stevilko Studenta, ipd. Priimek obi¢ajno ne zados¢a za razlocevalni kljuc.

Primer:

Narediti Zelimo relacijski podatkovni model za Studente. Podatki bodo predstavljeni s tremi
tabelami: STUDENT, PREDMET in IZPIT.

Model opisujemo z naslednjimi relacijskimi shemami:
STUDENT (VS: B: 4, ImeS: B: 5, Smer: B: 15)
PREDMET (ImeP: B: 15, Let: S: B)

IZPIT (SI: S:DCS, VS: B: 4, ImeP: B: 15, Ocena: S: B)

Na osnovi relacijskih shem naredimo naslednje tabele:

STUDENT PREDMET 1ZPIT
VS [ImeS Smer ImeP Let SI [ VS |ImeP Ocena
01 |Tina elektronika RVP 2 1 [01 |RVP 10
02 |[Tone informatika RAI 1 2 |01 |RAI 9
03 |Meta energetika EME 1 3 {02 |POB 7
04 |Jure rudarstvo RME 2 4 102 |PRP 6
5 |04 |[RME 7
6 (03 |RAI 8

Relaciji, ki se razlikujeta med seboj le v vrstnem redu komponent v n-tericah, z matemati¢nega
staliS¢a nista enaki, po pomenu - informacijski vsebini - pa sta ekvivalentni.

Vsebina tabel je uporabniku dostopna s pomocjo povprasevalnih jezikov, ki so osnovani na
relacijski algebri (postopkovni jeziki) ali pa na relacijskem racunu (nepostopkovni jeziki).
Predstavnika povprasevalnih jezikov, ki sta se moc¢no uveljavila pri sistemih za upravljanje
podatkovnih baz na PC racunalnikih (dBase, Paradox, Access) sta:
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e SQL (Structured Query Language - strukturirani povprasevalni jezik) in
¢ QBE (Query by example - povpraSevalni jezik na osnovi primerov).

Povprasevanje temelji na zaporedju operacij, ki se izvedejo nad relacijami podatkovne baze.
Rezultat povprasevanja je spet relacija.
Izkusnje kazejo, da ima relacijski podatkovni model naslednje prednosti:

- Preprosta, razumljiva predstavitev podatkov (tabele).
- Ne vsebuje elementov fizi¢nega shranjevanja podatkov.
- Relativna neodvisnost od konkretne izvedbe.
- Osnovan je na formalnih matemati¢nih strukturah — relacijah.
- Dobro definirane operacije nad podatki:
relacijska algebra, relacijski racun.
- Standardizirani povpraSevalni jeziki:
SQL (Structured Query Language).

5 NACRTOVANJE PODATKOVNE BAZE

Smisel na¢rtovanja je spraviti realen problem v obliko, ki jo bomo najlaze prenesli v raCunalniski
zapis. Ker zelimo graditi podatkovno bazo z Accessom po objektivnih nacelih, je najprimernejse,
da se lotimo tudi nacrtovanja po istih nacelih. TakSen pristop je tudi najprimernejsi. Najprej iz
danih zahtev naredimo mentalni model. Na osnovi mentalnega modela naredimo konceptualni
model. Nato naredimo logi¢ni model - dolociti moramo tabele, v katere bomo vpisovali podatke,
ki opisujejo zastavljeno nalogo in jih bomo lahko preprosto vnesli v Access.

Podatkovne Konceptualno Logi¢no |:> Implementacija -
zahteve ::> nacrtovanje |:> nacrtovanje opis v jeziku SUPB

Nacrtovanje podatkovne baze poteka v naslednjih fazah:

Mentalni
model
~ Q‘
L7

Konceptualni model Logiéni model

@B?—E =
[ ]

Podatkovne

zahteve ::>

Za primer bomo izdelali podatkovno bazo, ki nam bo v pomo¢ pri vodenju evidence knjig. V
mentalnem modelu opiSemo nalogo v strnjeni obliki. Opis naj bo takSen, da bomo pozneje
nalogo ¢im lazje prenesli v racunalnisko orodje za delo z bazami podatkov.
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5.1 ZAKAJ PODATKOYV NE VPISUJEMO LE V ENO TABELO?

Pri snovanju podatkovnih baz se pojavi vprasanje, zakaj podatkov ne vpisujemo le v eno tabelo,
kar bi bilo z zornega kota modeliranja podatkovne baze enostavneje. Razlog je v tem, da po
nepotrebnem ponavljamo zapise posameznih podatkov. Za primer si poglejmo naslednjo tabelo:

ID naslov ID_av ime_av telefon_av ID_zal ime_zal tel_zal cena [
1-1111-1111-1 |Reka 4|Hrast 444-444-4444 1|Velika hisa 123-456-7890 |€9.95
0-99-999999-9 |Morje 1|Gaber 111-111-1111 1|Velika hisa 123-456-7890 |€20.00
0-91-335678-7 |Kraljica 7|Osat T77-777-7777 1|Velika hisa 123-456-7890 |€15.00
0-91-045678-5 |Mladost 5|Potrosnik 555-555-5555 2|Alfa tisk 999-999-9999 [€20.00
0-103-45678-9 |Zaliv 3|Rman 333-333-3333 1|Velika hisa 123-456-7890 |€25.00
0-12-345678-6 |Lepa Vida 1|Gaber 111-111-1111 3|Mala hisa 714-000-0000 [€49.00
0-99-777777-7 |Starost 5|Potrosnik 555-555-5555 2|Alfa tisk 999-999-9999 [€49.00
0-555-55555-9 |Zrelost 5|Potrosnik 555-555-5555 2|Alfa tisk 999-999-9999 [€12.00
0-11-345678-9 |Klanec 2|Javor 222-222-2222 3[Mala hisa 714-000-0000 [€49.00
0-12-333433-3 |Svoboda 8|Dren 888-888-8888 1|Velika hisa 123-456-7890 |€25.00
0-321-32132-1 |Balon 13|Por 321-321-1111 3|Mala hisa 714-000-0000 [€34.00
0-321-32132-1 |(Balon 11|Cesen 321-321-2222 3|Mala hisa 714-000-0000 [€34.00
0-321-32132-1 |(Balon 12|Cebul 321-321-0000 3|Mala hisa 714-000-0000 [€34.00
0-55-123456-9 |Glavna cesta 10|Koper 123-333-3333 3|Mala hisa 714-000-0000 [€22.95
0-55-123456-9 |Glavna cesta 9|Koren 123-222-2222 3[Mala hisa 714-000-0000 [€22.95
0-123-45678-0 |Dolina 6|Lilija 666-666-6666 2|Alfa tisk 999-999-9999 [€34.00
1-22-233700-0 |Hribi 4|Hrast 444-444-4444 1|Velika hisa 123-456-7890 |€25.00

Kot vidimo v tabeli, imamo poleg ID_av pri vsakem zapisu vneseno Se ime avtorja in njegov
telefon. Tako imamo kar trikrat vpisano Potrosnik in telefon 555-555-5555. Podobno lahko
opazimo tudi pri podatkih o zalozbi. To postane problem pri velikih podatkovnih bazah. Za
primer vzemimo, da imamo v podatkovni bazi 1.000.000 razliénih zapisov knjig. Ce je npr. ime
zaloznika v povprecju dolgo 10 znakov, in ¢e za zapis vsakega znaka porabimo 2 B, potem po
nepotrebnem izgubimo:

1.000.000 * 10 * 2 =20.000.000 B = 19 MB pomnilnega prostora.

Da se izognemo odvecnim zapisom podatkov, moramo podatke zapisati v veC tabelah. V nasem
primeru jih zapiSemo v §tirih tabelah:

KNJIGE, AVTORJI, ZALOZBE in KNJIGA/AVTOR, ki jih moramo med sabo smiselno
povezati.

Pri razdelitvi podatkov v posamezne tabele se moramo drzati pravil, kot jih zahteva relacijski
podatkovni model. Podatki morajo biti v tabeli zapisani v normalni obliki. Postopku za dosego
zapisa tabele v normalni obliki pravimo normalizacija. Poznamo ve¢ stopenj normalizacije.
Vsako naslednja ima ve¢ omejitev.

Tabela je napisana v prvi normalni obliki, ¢e so v vsakem polju zapisi atomarni (nedeljivi) in
nobeden zapis ne sme biti ponovljen.

Ce zelimo v tabeli AVTORIJI tudi podatek o imenu avtorja, ga ne smemo dodati k priimku
(Gaber Ana), ampak moramo dodati nov stolpec ime_avtor.

Tabela je napisana v drugi normalni obliki, e so doseZene vse zahteve za prvo normalno obliko,
vsi zapisi v posameznih stolpcih pa morajo biti popolnoma odvisni od primarnega kljuca.

Ce bi tabeli KNJIGE dodali $e stolpec ime zaloZnika, ta tabela ne bi bila v drugi normalni
obliki, saj je ime zaloznika odvisen le od st zaloznika, ne pa od st knjige, njenega naslova oz.
cene.
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Tabela je napisana v tretji normalni obliki, ¢e so izpolnjeni pogoji za drugo normalno obliko.
Posamezni stolpci pa ne smejo biti odvisni drug od drugega, ampak le od primarnega kljuca. V
tabeli ne smejo biti izracunani podatki.

AVTORJI KNJIGE
st_avtor|priimek_avtor| telefon_av [ st_knjige naslov [st_zaloz| cena
1 Gaber 111-111-1111 0-103-45678-9|Zaliv 1 25,00 €
2 Javor 222-222-2222 0-11-345678-9|Klanec |3 49,00 €
3 Rman 333-333-3333 0-12-333433-3|Svoboda |1 25,00 €
4 Hrast 444-444-4444 0-123-45678-0|Dolina |2 34,00 €
5 Potrosnik 555-555-5555 0-12-345678-9|Klanec |3 49,00 €
6 Lilija 666-666-6666 0-321-32132-1|Balon |3 34,00 €
7 Osat T7T-177-7777 0-55-123456-9|Cesta |3 22,95 €
8 Dren 888-888-8888 0-555-55555-9|Zrelost |2 12,00 €
9 Koren 123-222-2222 0-91-045678-5|Mladost |2 20,00 €
10 Koper 123-333-3333 0-91-335678-7 |Kraljica |1 15,00 €
11 Cesen 321-321-2222 0-99-777777-7|Starost |2 49,00 €
12 Cebul 321-321-0000 0-99-999999-9|Morje |1 20,00 €
13 Por 321-321-1111 1-1111-1111-1|Reka |1 29,95 €

1-22-233700-0|Hribi 1 25,00 €
ZALOZNIKI
st_zaloznik|ime_zaloznik|telefon_zaloznik
1 Velika hisa  |123-456-7890
2 Alfa tisk 999-999-9999
3 Mala hisa  |714-000-0000

5.2 MENTALNI MODEL

V izvedbo naloge so vkljuceni:
e knjige, ki imajo svojo Stevilko, naslov, zalozbo in ceno,
e zalozniki, ki imajo svojo Stevilko, ime in telefon,

e avtorji, ki jih opiSemo s Stevilko, s priimkom in telefonom,

e knjiga/avtor, kjer vpiSemo Stevilko knjige in Stevilko avtorja.

KNJIGA/AVTOR

st_kniji

st_av/

0-103-45678-9

0-11-345678-9

0-12-333433-3

0-123-45678-0

0-12-345678-9

0-321-32132-1

11

0-321-32132-1

12

0-321-32132-1

13

0-55-123456-9

9

0-55-123456-9

10

0-555-55555-9

0-91-045678-5

0-91-335678-7

0-99-777777-7

0-99-999999-9

1-1111-1111-1

1-22-233700-0

NNNEIEIE

Miselni model podatkovne baze bomo predstavili graficno, saj nam je takSen nacin predstavitve
veliko bolj razumljiv.

5.3 KONCEPTUALNI MODEL

V konceptualnem modelu grafi¢no predstavimo naSo zamisel podatkovne baze. Pri tem se na
podrocju baz podatkov uporabljajo predpisani simboli. Med pogosto uporabljenimi je model -
entiteta - povezava (entity - relationship). Danes uporabljena racunalniska orodja za delo z
bazami podatkov so zmozna izrisati graficni model. MS Access izriSe konceptualni model, kot
ga vidimo na naslednji sliki.
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[

— 1
;_zallnlzri;k _\_ st_knjge
ime_zalozni
_ nasloy
. [ ]
telefon_zaloznil: st_zaloz

ceng

st_avtor
priimek_avkor
kelefon_aw

V konceptualnem modelu nacrtujemo tudi odnose med objekti. Odnos ena proti mnogo je v
naravi prav gotovo najpogostejSi. TakSen tip povezave se pojavi, ¢e na primer en zaloznik izda
ve¢ naslovov knjig oziroma, ¢e posamezni avtor napise ve¢ knjig. TakSen nadin povezave je v

konceptualnem modelu oznacen z (1, o).

ZALOZNIKI KNJIGE
st_zaloznik|ime_zaloznik telefon_zaloznik[ st_knjige naslov |st_zaloz| cena
1 Velika hisa  |123-456-7890 0-103-45678-9|Zaliv 1 25,00 €
2 Alfa tisk 999-999-9999 0-11- -9 Klaree—m3 49,00 €
3 —————Mafa i@ [774-000-0000 0-12-333433-3|Svoboda |1 25,00 €

2 34,00 €

0-123-45678-0|Dolina
 0-12-345678-9 anec M3 49,00 €
0-321-32T32-TBator—a3 34,00 €

Sekundarni ali tuii kljué

Primarni klju¢

Odnos ena proti ena je v naravi redkejsi. V naSem modelu ga ni. Primer tak$ne povezave pa je,
kadar nelocljivo celoto predstavljamo z dvema tabelama npr.:
e osebni podatki osebe,

e prstni odtisi osebe.
V tem primeru eni osebi pripada samo eden in edini prstni odtis. TakSen nain povezave je v
konceptualnem modelu oznacen z (1, 1).

5.4 LOGICNI MODEL
Za sistem za upravljanje podatkovnih baz na PC racunalniku bomo izbrali Access, ki spada med
orodja za delo z relacijskimi podatkovnimi bazami.

Zato bomo iz konceptualnega modela podatkovne baze, ki omogoca razvoj kateregakoli modela,
razvili relacijski podatkovni model.
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Pri tem modelu dolo¢imo najprej relacijske sheme:

AVTORIJI (st_avtor: B: 50, priimek avtor: B: 50, telefon_avtor:B: 50)
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V relacijskih shemah navajamo poleg imen atributov tudi podatkovne tipe in po potrebi tudi
njegov format. Primarni klju¢ ozna¢imo s polno pod¢rtano ¢rto, sekundarni kljuc pa s ¢rtkano. V
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V tabeli KNJIGE/AVTOR sta oba atributa izbrana kot sekundarna kljuca. Sekundarni kljuci
morajo biti indeksirani (tvorjene morajo biti indeksne datoteke). Ta dva atributa sta z atributom
st_avtor v tabeli AVTORJI in atributom st_knjige v tabeli KNJIGE v odnosu (1, «).

V radunalniku je tabela shranjena na disk kot datoteka. Cas dostopa do diska in s tem do
posameznega zapisa je relativno dolg, zato Zelimo ta Cas skrajSati. To dosezemo z izdelavo
indeksne datoteke, katere koncept vidimo na naslednji sliki.

| ZALOZNIKI
INDEKS

- st_zaloznik|ime_zaloznik|telefon_zaloznik
Alfa tisk 1 Velika hisa  |123-456-7890
Mala hiSa 2 Alfa tisk 999-999-9999
Velika hisa 3 Mala his&a  |714-000-0000

Kreiramo lahko potrebno Stevilo indeksnih datotek, ki so relativno kratke in ne porabijo veliko
pomnilnega prostora na disku, pri ¢emer pa omogocijo zelo hitro iskanje Zelenih zapisov. Pri
relacijskem podatkovnem modelu moramo obvezno za vsak primarni in sekundarni klju¢
indeksirati - tvoriti indeksno datoteko. Kadar sta tabeli v odnosu (1, ), moramo za indeksno
datoteko dopustiti ponovljene vnose. Pri MS Accessu nastavimo indeksiranje za sekundarni klju¢
tako, da pri splosnih lastnostih polja nastavimo Indeksirano: Da (ponovljeni vnosi dovoljeni),
za primarni klju¢ pa Indeksirano: Da (ponovljeni vnosi niso dovoljeni).

V MS Accessu naredimo zahtevane tabele takole:

& AVTORJI : Tabela =] E3 &= KNJIGE : Tabela A=

Ime polia Podatlkowni bip Opis - Ime polja Podatkayni tip

B [st_avkor Besedilo Besedio
priimek_avtor] Besedilo naslow Besedio
kelefon_av Besedilo st_zalaz Besedia
;I cena Valuta ll
Lasktnosti polja Lasknosti palja
Sploéno |15kﬂnje | Splozna |Iskanje |
Yelikost polja ] Velikost pala 50
oblika Oblika
Ynosna maska

Wnosna maska

Mapis

Privzeta wrednost
Veliavnostno pravilo
Veliavnostno besedilo

Mapis
Privzeta vrednost
Weljavnostno pravilo

Yeljavnostno besedilo Zahtevanao He

Zahtevano Me Daovoli nigglno doling e

Dovali nicelno dolzZino Me Indeksirano Da (podwojeni ¥nosi niso dovoljen)
Indeksirano = Stiskanje Unicade Dia

Stiskanje Unicode Da Macin IME Erez nadzaora

Madin IME Brez nadzora Stavini nacin IME Brez

StavEni nadin IME Brez
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& ZALOZNIKI : Tabela M =] B KNJIGA/AYTOR : Tabela _ (O]

Ime polja Podatkovni bip Dpis Ime polja Padatkavni tip Opis -

sk : Besedilo B st knii Eesedilo
[ |ime_zaloznik Besedilo sk_aw Besediln
| |relefon_zaloznik Besedilo j
;I Lastnosti polja

Lastnosti polja

Splozna | Tskanie |

splosno | 1skane | Velikost polja 50
Welikost polia 50 Ohlika
Qblika Ynosna maska

MNapis

Privzeta wrednost
Veljavnostno pravilo
Yeliavnostno besedilo

‘Wnosna maska
Mapis

Privzeta vrednost
‘Weljavnostno pravilo

g y Zahtevano e
‘Weljavnostno besedio . ..
Diovoli nicelno dolZino Me
Zahtevano e ) — . —
B = Indeksirano Da {podvaojeni wnosi dovolieni)
Dovali nicelno dolzino M . L
. — o s Stiskanje Unicode Da
Indeksirano Da {podwojeni vnosi niso dovoljen "
. . . Macin IME Brez nadzora
Stiskanje Unicode Da P
- Staveni nadin IME Erez
Macin IME Brez nadzara
Stawcni nacin IME Brez
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II MS ACCESS

1 SPLOSNO O MS ACCESSU

Access spada med orodja za delo z relacijskimi podatkovnimi bazami. Relacijski podatkovni
model je osnovan na osnovi relacijskega ra¢una. Podatki so predstavljeni v obliki tabel. Podatke
kreiramo v vec tabelah, saj so le te bolj pregledne in lazje obvladljive. Access nam kot orodje za
delo z relacijskimi bazami omogoc¢a povezavo med ve¢ tabelami na razlicne nacine. Tabele
morajo imeti skupna polja, s pomocjo le teh jih poveZzemo med seboj. Podpira SQL in QBE, ki
sta poizvedovalna nepostopkovna jezika. S pomocjo teh dveh jezikov lahko na preprost nacin
pridemo do zahtevanih podatkov. Access, kot orodje za delo s podatkovnimi bazami, omogoca:

e jzdelavo tabel,

e izdelavo zaslonskih oblik,

iskanje podatkov s pomocjo poizvedovalnih jezikov,

izdelavo porocil,

izdelavo navzkriznih tabel oz. poizvedb in

grafi¢ne prikaze podatkov.

Access je primeren za upravljanje razli¢nih baz podatkov kot na primer:

kadrovska evidenca,

Solski informacijski sistem - izpis osebnih listov, potrdil o opravljenih izpitih ipd.

evidenca osnovnih sredstev,

imeniki,

ceniki,

vodenje skladisc,

seznam strank itd.

Accessu je dodan tudi objektno orientiran programski jezik Access Basic, ki je namenjen razvoju
aplikacij.

2 ZAGON PROGRAMA

Ce imamo na omizju radunalnika postavljeno bliznjico do MS Accessa, ga poZenemo tako, da
dvakrat kliknemo na njegovo ikono. Ce bliZnjice §¢ nimamo narejene, ga pozenemo tako, da
kliknemo na gumb Start in iz menija, ki se odpre izberemo MS Access. Na zaslonu se pojavi
delovni prostor Accessa.

2.1 ODPIRANJE PODATKOVNE BAZE

Ob zagonu programa se pojavi na zaslonu odprto pogovorno okno z ze izdelanimi bazami
podatkov. Ce se v pogovornem oknu pojavi podatkovna baza, ki jo Zelimo odpreti, jo dvakrat
kliknemo in podatkovna baza se odpre.

Kadar pa podatkovne baze ni v pogovornem oknu, izberemo opcijo Ve¢ datotek, ki odpre
pogovorno okno za izbiro diskovnih pogonov, map in datotek in izberemo Zeleno podatkovno
bazo.

Podobno dosezemo, ¢e iz menija izberemo opcijo Datoteka/Odpri.

Za primer odprimo podatkovno bazo Nabava.mdb. Pod imenom Nabava.mdb je zapisanih veliko
datotek, v katerih so zapisane:
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0% | |5 8- 0.

& % Nova datoteka ¥
Ddpri datoteko
Mabava_¥P.mdb
MNabava_stud_vaje.mdb
Mabava_tedaj_preday.mdb
Mabava.mdb
(& Ved datotek ...

Novo
21 Prazna zbirka podatkay
LE_F] Prazna stran za dostop do podatks)
(21] Projekt (obstojeti podatki)
2] Projekt (novi podatk)
Mova datoteka iz obstojece
4]] Izberi datoteko ...

[#1] Splodne predioge ...
@ | Predioge na Microsoft.com

Tabele,

Obrazci,

Poizvedbe,

Porocila,

Strani (spletne),

Moduli (programi v Access Visual Basicu) in
Makri.

Ko odpremo podatkovno bazo, se pojavi na zaslonu naslednje pogovorno okno:

Datoteka  Urejanje Pogled  Wstawljanje  ©rodja  Okno  Pomod

DSHE SRAY | $BR - B -

¥ o0 || o -

2]

g Habava_XP : Zbirka podatkoy [oblika datoteke Accesza 2000] _ O] x|

S odpri [ Nadrt 2 Movo | b | By T

redmeti 5 stwari tabelo v pogledu nadrta
Predmet #]  Usbwari babel led t
Tabele Uskwari kabelo s Earovnikam
. 2T Ustvari tabela z vnaZanjem padatkay
B Poizvedbe 2l il
- =
8] ©Obrazci -
Marodila
B\ Porodila Cbrati
% Strani Poite
2 Mk Za_prefnoz
Zaposleni
2 Moduli
Skipine
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2.2 ODPIRANJE TABELE

Z izbiro ustreznega karton¢ka dobimo sezname tabel, zaslonskih oblik, porocil..., ki smo jih
izdelali za podatkovno bazo Nabava.mdb.

Za primer izberimo opcijo Tabele. Tabelo Zaposleni odpremo tako, da jo dvakrat kliknemo.
Odprta tabela je videti takole:

Microsoft Access
Datoteka Urejanje  Pogled  Wstawljanje Ohblka  Zapisi  Orodia  Qkno Pomod

E-Hag SGV fBR < @& 2li YaE Y & » Bg- 09,

ot zaposlen| Priimek | lme Maziv Fojen Datum_zaposlitve | Masloy Kraj
LAk d Zajc Ana  Prodajni referent | 22 3. 1955 1.5 1992 Prisgjna s | %elenje
| B 2| Mol v Frodajalec 19. 2. 1952 14. 6. 1992 Osojna 10 | Celje
[ (" 3 Pajk Cta | Prodajni referent | 30. 8. 1963 1.4.1992 Privoz 10 Sodtan]
| [ 4%aolk Eva |Prodajni referent = 15 5. 1937 3. 12,1993 Odvoz 15 Zalec
[ o Medved Edo | Frodajni inZenir 4. 3. 1955 17.10. 1993 Sonéna 12 Welenje
[ B Petelin | Pavel Prodajni referent 2.7 19683 17.10. 1993 Senéna 9 | Celje
[ 7 0ven  Mate] ProdajniinZenir | 29, 5. 1960 21,1994 vrtada B Ljubljans
| [ g Muha  Ana | Prodajni referent 9 1.1955 531994 Ljubljanska |%elenje
[ 9 hol Anita | Frodajni referent | 27, 1. 1966 15, 11. 1994 | Celjska 8 |Welenje
[ 11 Gaber |Marce Prodajalec 2721967 15.11. 1994 Lepi pat 5 | Cerknics
[ 13 Cesen | Ivo Frodajalec 22,4, 1954 12.11. 1984 | Lepa 4 “elenje
#*| | Samostevila)

Eno vrstico v tabeli imenujemo - zapis - record,
ena rubrika v tabeli pa - polje - field

2.3 PREMIKANJE PO TABELI

Po tabeli se premikamo na ve¢ na¢inov:
¢ Premikanje in oznacevanje z misko

Ce se zelimo premakniti na dolo¢eno polje, tam kliknemo z misko. O e
Zapise pa lahko izbiramo s pomoc¢jo gumbov za pomikanje po tabeli.

I B Faposleni : Tabela

St _zaposlen| Priimek| Ime Maziv Rojen Datum_zaposlitve | Masloy kKrs
+ 11 Zajc Ana  Prodajni referent | 22, 3. 1955 1.6 1992 Prisgina s | %elenje
v Frodajalec 19 2 1952 14, B 1992 Osojna 10 | Celje
+ 3 Pajk Oto | Prodajni referent | 30, 8. 1963 1.4, 1992 Privoz 10 Sodtanj
zapis: 14| <] z v e ]e#] od 11 1]

Celoten zapis oznac¢imo tako, da kliknemo v levi del tabele v podrocje za oznacevanje.
Stolpec pa oznacimo s klikom na njegovo ime.
Celotno tabelo oznacimo s klikom v seciS¢e vrstice z imeni polj ter stolpca za oznacevanje.
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¢ Premikanje s tipkovnico

Tab, Enter, — pomakne kazalec za eno rubriko v desno

Shift Tab, <« pomakne kazalec za eno rubriko v levo

) pomakne kazalec za eno vrstico navzgor

J pomakne kazalec za eno vrstico navzdol

PgDn pomakne kazalec za en zaslon navzdol

PgUp pomakne kazalec za en zaslon navzgor

Home pomakne kazalec na prvo polje v tekocem zapisu
End pomakne kazalec na zadnje polje v tekocem zapisu
Ctrl Home skok na prvo polje v prvem zapisu

Ctrl End skok na zadnje polje v zadnjem zapisu

Ctrl PgDn zaslon v desno

Ctrl PgUp zaslon v levo

Tabelo zapremo tako, da izberemo kontrolni meni in iz njega ukaz Zapri.

2.4 ODPIRANJE ZASLONSKE OBLIKE - OBRAZCA
Zaslonsko obliko odpremo podobno kot tabelo; v pogovornem oknu izberemo Obrazei in na

zaslonu se pojavi spisek Ze izdelanih obrazcev. Ce Zeleno zaslonsko obliko dvakrat kliknemo, se
pojavi na zaslonu. Za primer odprimo zaslonsko obliko Zaposleni.

EE Zaposleni

VNOS PODATKOV

4 £t zaposlenega ] 5 o
Friirnek, | Medved
e Edo
M aziv ] Prodajni inZenir

Faojen 04.03.1955
Dratum zaposlitve 17.10.1993

M agloy ] Sonéna 12

Faodta | 3320 VELEMNJE w
Tatke I 1000.00

Telefon ] 555-4848

Zapis: EE ]75 m@ od 11
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2.5 DODAJANJE ZAPISOV e

Nove zapise v tabelo ali zaslonsko obliko dodajamo tako, da na orodni vrstici ali v vrstici za
pomikanje po zapisih kliknemo gumb za dodajanje novega zapisa.

V tabeli se postavi kazalec v novo vrstico. Ko vpisemo podatek v prvo polje se v naslednje
premaknemo s tipko TAB ali ENTER. Ce vna$amo nove zapise v zaslonske oblike, se
pomaknemo najprej na zadnji zapis. S tipko ENTER se pomaknemo v naslednji obrazec, kjer so
polja prazna. Ko vpiSemo podatek v dano polje, se v naslednjega pomaknemo s tipko TAB.

2.6 BRISANJE ZAPISOV Iﬁl

Zapis izbriSemo tako, da postavimo kazalec v zapis, ki ga zelimo izbrisati ter kliknemo v orodni
vrstici gumb za brisanje. Zapis ali zapise pa lahko izbriSemo tudi tako, da kliknemo skrajno levo
v tabeli, kjer je stolpec za oznacevanje. Ko je zapis oznacen, ga izbriSemo s pritiskom na tipko
DEL. Ce ozna¢imo veé zapisov (oznacimo jih s pomogjo tipke Shift), jih tako lahko tudi ved
izbriSemo. Podobno lahko zapise briSemo tudi tedaj, ko delamo v zaslonski obliki.

2.7 POPRAVLJANJE ZAPISOV

Popravljanje podatkov v Accessu je zelo preprosto. Kliknemo v polje, kjer Zelimo podatek
popraviti. Za popravljanje podatkov v posameznem polju veljajo pravila, ki jih zahteva za delo
Windows okolje.

3 ISKANJE PODATKOV ﬂ

Iskanje to¢no dolocenega zapisa zatnemo tako, da odpremo tabelo ali pa zaslonsko obliko. Za
primer poi$¢imo podatke o delavcu s priimkom Gaber.

Mo i zamenial I
Majdi | Zamenijaj I

Maidi: |Gaber | | tadaliuj iskanje |

Preklici |

56 v IF‘riimek j
Lljemanije: ICEIDtnD palje j
I=50: Vs -

[ Razlikovanje velikin in malih &k [~ T3¢ polja po oblikovaniu:

Kliknemo v polje Priimek.

V vrstici z orodji kliknemo gumb Najdi.

Odpre se pogovorno okno. V rubriko Najdi vpiSemo iskani priimek.

V rubriki IS¢ izberemo iskanje po vseh zapisih (Vse) ali pa navzgor oziroma navzdol

Izbira I$¢i v omogoca iskanje le v tekocih poljih. V nasem primeru vemo, da gre za priimek,

zato izberemo to opcijo.

e V rubriki Ujemanje izberemo Celotno polje, ker se mora vpisani priimek v celoti ujemati z
zapisom V tabeli.

e Nastavimo lahko Se: Razlikovanje velikih in malih ¢rk.

e Kliknemo gumb Nadaljuj iskanje, da poisce prvega. Na zaslonu se pojavijo v tabeli oziroma

v zaslonski obliki Zeleni podatki o iskanem delavcu.
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e Da preverimo, ¢e obstaja Se kakSen zaposlen s tem priimkom, kliknemo gumb Nadaljuj
iskanje.

e [skanje konamo tako, da kliknemo na gumb Preklici.

Kadar o zapisu, ki ga i§¢emo ne vemo veliko, moramo v rubriki Ujemanje izbrati Kateri koli

del polja oziroma Zacetek polja. Za primer poiS¢imo delavca, ki se mu priimek zacne s ¢rko M.

V polje Najdi vpiSemo M in v rubriki Ujemanje izberemo opcijo Zacetek polja. Druge

nastavitve so podobne kot v prejSnjem primeru.

Najdi in zamenjaj

Majdi | Zamenijai

Naidi: ™ v | | nadatiuj iskanje |

15 Wse L

[ 1 razlikovanis velikih in malib &k IE5 polja po oblikovanju

3.1 ISKANJE IN NADOMESCANJE VREDNOSTI

Kadar zelimo poiskati tekstovno vrednost in jo nadomestiti z drugo, izberemo iz menja
Urejanje/Zamenjaj. Na zaslonu se pojavi naslednje pogovorno okno:

Majdi in zamenjaj

Najdi | Zamenjaj

Maijdi: \velenije v | | madatiuj iskanie |

Zamenjaj z: |332EI Velenje V|
£ |_ w |

._.
[y

‘
Lljemnanije: |CEIDtn|:| palje w |

[ ] razlikovanie welikih in malib Sk 158 polja po oblikowanju

V rubriko Najdi vpisSemo iskano vrednost. Pri tem lahko uporabimo vzorce za iskanje:

nic¢ ali ve¢ znakov; npr. M* - vse besede, ki se za¢nejo s ¢rko M
? en znak; npr. m?t — mat, mit....
# ena cifra od 0 — 9; npr ## - Stevila od 01 do 99

V polju Ujemanje nastavimo tako, da iskana vrednost v celoti ustreza tisti v polju tabele.

V polju I8¢i izberemo iskanje po Celotnem polju, ali pa Gor oziroma Dol.

Nastavimo lahko Se Razlikovanje velikih in malih ¢rk in IS¢i polja po oblikovanju. Z gumbi
Nadaljuj iskanje najdemo naslednjo vrednost, s klikom na Zamenjaj izvedemo zamenjavo, z
Zamenjaj vse pa samodejno zamenjamo vse vrednosti v tabeli.

Za primer zamenjamo Vv tabeli Zaposleni v polju Kraj Velenje s 3320 Velenje.
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3.2 FILTRIRANJE PODATKOV %l | ?l

Na zaslonu imamo tabelo Zaposleni. [z mnozice zapisov zelimo izpisati le tiste, ki imajo kraj
bivanja v Velenju. Za izvedbo te naloge nam Access nudi tri nacine filtriranja podatkov:

- izdelavo dodatnega filtra in razvrS¢anje,

- filtriranje po izboru in

- filtriranje po obrazcu.

3.2.1 Izdelava ali spreminjanje filtra

o . . . B e - Fi
Ta nacin je najbolj univerzalen saj

omogoca uporabniku izdelavo filtra in
sortiranje izpisanih podatkov, vendar od
uporabnika zahteva najve¢ znanja. Za
primer naredimo filter za izpis tistih
delavcev, ki so iz Velenja.

W Uporahi filkerfrazvrEanie

Pociski mrezo

halogi iz poizvedbe ...

R W X

Shrani kot poizvedbo

e [z glavnega menija izberemo opcijo
Zapisi/Filter/Dodatni

ﬁlt?r/razvrsca,-n]e' o Palie: |kraj Priirnek: Maziv
e Polje Kraj primemo z miSko in ga Razvrsti: MaraStajocs
povleéemo iz seznama pOlj vV prvo Kriteri]:: "Yelenjs" "Prodaini referent”
. v alli
celico filtrske mreze. o |

e Kliknemo v celico Kriteriji in vanjo
vpisemo Velenje. Ko pritisnemo ENTER, se dodajo narekovaji. Ce vrednost, ki jo vnasamo
vsebuje tudi pike ali vejice, moramo narekovaje sami dodati.

e Ker Zelimo izpise urejene po priimkih zaposlenih, povleCcemo v mrezo Se polje Priimek. V
polju Razvrsti izberemo nacin urejanja (NaraScajoce oz. Padajoce). To naredimo tako, da
kliknemo v polje in iz padajocega menija izberemo Zeleno opcijo.

e Narejeni filter uporabimo tako, da iz menija izberemo opcijo Zapis/Uporabi
filter/razvrScanje, ali pa desno kliknemo v zgornjem delu pogovornega okna za formiranje
filtra. Iz priroCnega menija izberemo opcijo Uporabi filter/razvr§¢anje. Na zaslonu se
pojavi izpis v obliki tabele.

e Ce izdelani filter posnamemo, se nam ob kliku na gumb Uporabi filter v orodni vrstici
izpiSejo izbrani zapisi. Dodatne pogoje dodamo tako, da ponovno aktiviramo okno za
izdelavo filtra in iz seznama polj povlec¢emo Se dodatna polja.

Za primer nadgradimo filter tako, da bodo izpisani le prodajni referenti iz Velenja.

e Na zaslon prikliemo pogovorno okno za izdelavo filtrov: Zapisi/Filter/Dodatni filter/
razvr§éanje.

e [z seznama polj moramo v drugo kolono filtrske mreZe povleci polje Naziv.

e Kliknemo v polje Kriteriji v drugem stolpcu in tam vpiSemo pogoj: Prodajni referent.

e Kliknemo gumb Uporabi filter/razvr$¢anje in na zaslonu dobimo Zeleni izpis.

Ce zelimo zopet videti vse zapise, naredimo to tako, da iz menija izberemo opcijo

Zapisi/Odstrani filter/razvrS€anje ali pa v orodni vrstici kliknemo ikono |EI
Uporabi/Odstrani filter. —
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Zaposleni : Tabela

St_zapo| Priimek| Ime Maziv Fojen  |Datum_zaposlit)  Maslov
S Mol Anita | Prodajni referent | 27.01.1966 15.11.1994 | Celjska 8 3320 VELEMJE

+ 8/ Muha  Ana  |Prodajni referent | 19.01.1958 05.03.1994 Ljubljanska “elenje 3320 VELEMNJE

+ 1 Zajc Ana | Prodajni referent | 22.03.1955 01.05.1992 Prisojna s “elenje 3320 ELEMJIE
oftevilo)

3.2.2 Filter po izboru %l

V tem primeru izberemo polje, po katerem zelimo izvesti filtriranje. Za primer zelimo iz tabele
Zaposleni filtrirati tiste, ki imajo kraj bivanja v Celju. V tabeli ozna¢imo Celje in v orodni vrstici
kliknemo ikono Filter po izboru ali pa iz menija izberemo Zapisi/Filter/Filter po izboru.

Na zaslonu se pojavijo le tisti zapisi, ki ustrezajo temu pogoju. Vse zapise zopet vidimo, Ce
kliknemo ikono Odstrani/Uporabi filter ali pa iz menija izberemo Zapisi/Odstrani fil-
ter/razvrscanje.

Pri filtriranju po izbiri lahko preprosto izberemo del zapisa. Za primer izpiSimo $e tiste iz tabele,
ki so rojeni leta 1963. V polju Rojen ozna¢imo le zadnji del letnice rojstva 63 in v orodni vrstici
kliknemo ikono Filter po izboru.

ZLaposleni : Tabela

=t_zapo| Priimek| lme Maziv Raojen Datum_zaposht|  MNasloy Kra) Posta
&2 1 Zajc Ana  |Prodajni referent 22.03.1955 01.05.1992 Prisojna & Yelenje 3320 YELEMIE
E2 2/ Mal v Prodajalec 19.02.1952 14.08.1992 Osojna 10 Celje 3000 CELJE
+ 3/ Pajk | Oto | Prodajni referent | 30.08.195€] 01.04.1992 Privoz 10 | Sodtanj 3325 SOSTAN
E2 4%aolk Eva  Prodajni referent 19.09.1937 03.12.1993 Odvoz 15 Zalec 3310 ZALEC
E2 5 Medved Edo | Prodajni inZenir 04.03.1955 17.10.1993 Sonéna 12 Velenje 3320 VELENJE
E2 G Petelin | Pavel |Frodajni referent | 02.07.1963 17.10.1993 Sencna 9 | Celje 3000 CELIE
2 7 Cwen MWate] Prodajni inZenir 29.05.1960 02.01.1994 VMrtaga B Ljubljana 1000 LIUBLJAMN
&2 G Muha Ana  Prodajni referent 09.01.1955 05.03.1994 Ljubljanska “elenje 3320 WELEMJE
G2 9 ol Anita | Prodajni referent 27.01.1965 15.11.1994| Celiska 3 Welenje 3320 WELEMNJE
E2 11 Gaber |Marce Prodajalec 27 021967 15.11.1994 Lepi pot 5 | Cerknica 1380 CERKMIC,
E2 13 Cesen ko Prodajalec 22.04.1954 12.11.1984 Lepa 4 “elenje 3320 VELENJE
nétevilo)

3.2.3 Filtriranje po obrazcu —

H

To filtriranje izvedemo takole:

Odpremo tabelo Zaposleni in v orodni vrstici kliknemo ikono Filter po obrazcu. Odpre se
mreza, kjer lahko za posamezna polja s pomocjo roletnih menijev izberemo Zeleno opcijo. Za
primer izpiSimo tiste zaposlene, ki so iz Velenja ali Ljubljane. Najprej v polju Kraj izberemo iz
roletnega menija Velenje. Okno povecamo, da lahko na spodnjem delu okna kliknemo kartoncek
Ali. Nato v polju Kraj ponovno izberemo z roletnega menija, tokrat Ljubljana. Ko kliknemo v
orodni vrstici ikono Uporabi filter, dobimo na zaslonu Zeleni izpis.

Ce Zelimo narediti nov filter, moramo prejinjega zbrisati. To naredimo tako, da v orodni vrstici
kliknemo ikono Pocisti mreZzo.

B Faposleni: Filtriranje z obrazcem

ot_zaposlen| Primek | Ime | Maziv | Rojen | Datum_zaposlitve | MNasloy Kraj Fog
4 -

Celje

Cerknica

- |Ljubljana

Soétanj

“elenje

Zalec
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Naredimo $e filter za izpis tistih zaposlenih, ki so iz Velenja in imajo naziv prodajni referent. V
polju Naziv izberemo opcijo prodajni referent, v polju Kraj pa Velenje.

B Zaposleni: Filtriranje z obrazcem

ot_zaposlen| Priimek | Ime Raojen | Datum_zaposlitve | Masloy Kraj
"“Welenje"

3.3 RAZVRSCANJE ZAPISOV

Razvrs¢anje zapisov je v Accessu zelo preprosto:

e V odprti tabeli kliknemo v polje, po katerem zelimo imeti zapise urejene. Za primer
kliknemo v polje Priimek.
e V orodni vrstici kliknemo na gumb Razvrsti naras¢ajoce oziroma Razvrsti padajoce.

Urejamo pa lahko tudi tako, da iz menija izberemo opcijo Zapisi/Razvrsti in nato izberemo Se
Narasc¢ajoce oziroma Padajoce.

V zaslonskih oblikah lahko sortiramo le po enem polju. V tabeli pa lahko urejamo po ve¢ poljih
tako, da polja oznacimo. To naredimo tako, da kliknemo v naslov polja, pritisnemo tipko Shift in
oznacimo $e naslednja polja.

Na zaslonu se pojavi urejen izpis po priimkih in imenih:

B Faposleni : Tabela

Maziv Datum_zaposlitve
LAk Prodajni referent ) 1.5 1992 Prisajna 5
| B Frodajalec 19. 2. 1952 14. B. 1932 Osajna 10
[ Frodajni referent 0. 8. 1963 1. 4. 1992 Privoz 10
[ Prodajni referent 19. 9. 1837 3. 12,1993 Odvoz 15
[ Fradajni inZenir 4. 3. 1955 17.10. 1993 Sonéna 1-
| e te Frodajni referent 2.7 19F3 17.10. 1933 Zencna 9
[ 7 [l Frodajni inZenir 29. 51960 21,1994 Yrtaga 8
[ & s Frodajni referent 9.1. 1953 5.3 1894 Ljubljansk
Rk cQl Frodajni referent 27 1. 1966 15.11. 1994 | Celjska 5
[ (] Frodajalec 27215967 18, 11. 1994 Lepi pot &
+ Frodajalec 2241954 12.11. 1984 | Lepa 4
Sarnosteyilo)

4 OBLIKOVANJE TABEL

Ko smo si zamislili vsebino tabele, se lotimo oblikovanja strukture tabele. Izbrati moramo ime
tabele ter dolociti strukturo tabele.

Pri dolo¢anju strukture tabele definiramo:

e imena polj,

e tip in dolzino polja,

e kljuc (kljuc je tisto minimalno Stevilo atributov, ki enoumno dolo¢a posamezni zapis).

Novo tabelo naredimo takole:
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o Bebele e Kikneme - [ A 1)
2
izberemo Tabele in nato kliknemo loyajiabela _| _|

gumb Novo. Odpre se pogovorno Pogled podatkovnega lista
okno. V njem izberemo opcijo =
v J . p. J h‘f Carovnik za tabele
Pogled nacérta. Ko izbor potrdimo S Livoz tabele
z V redu, se na zaslonu pojavi _ Povezava s tabelo
. Ilsbvarite novo kabelo v pogledu
pogovorno okno za izdelavo tabel. natita.

Tabela ima v zacetku Se zacasno
ime (Tabelal), pravega bomo
vpisali, preden jo bo racunalnik
shranil. Najprej naredimo prazno (
tabelo - njeno strukturo, podatke
vanjo pa bomo vnesli pozneje.
Definirati moramo ime polja in podatkovni tip.

Za primer naredimo tabelo Zaposleni, ki jo opisuje naslednja relacijska shema:

Y redu ][ Preklici

Zaposleni (St_zaposlenega: SS: DCS; Priimek: B: 20; Ime: B: 10; Naziv: B: 30; Rojen: D:
KOD; Datum_zaposlitve: D: KOD; Naslov: B: 60; Kraj: B: 15; Posta: B: 60; Telefon: B: 24;
Tocke: Va: Va; Foto: OLE; Domaca stran: Hi; Opombe:Zap)

Ko jo vnesemo v MS Access, je videti takole:

E Faposleni : Tabela E][E|E|
.S

Ime polja Podatkovni tip Qpis
| ¥ ¥ St_zaposlenega Samosteyvilo
| [Priimek Besedilo
| [Ime Besedilo
Maziv Besedilo
Rojen Draturn/Cas
Daturn_zaposlitve Daturn/Cas
Maslow Besedilo
kraj Besedilo
| |Podta Besedilo
Telefon Besedilo
| [Tocke Yaluta
Faka CLE predmet Faotaografija zaposlenega
| [Domaca stran Hipetpovezava
| [Opombe Zapisek, b

Lasknosti polja

Splozno | Iskanije

Yelikost polja Dolgo celo Stevilo] e
Move wrednosti Prirashek

Oblika

[apis gk, zaposlenega

Indeksirano Da (podvajeni vwnosi niso dovolieni)

Pametne oznake Welikost in tip vrednosti, ki naj boda

samodejno uskvarjene za to polje.

Pri delu uporabimo pomo¢, ki nam jo Access nudi pri vpisovanju podatkovnih tipov. Ponekod
nam ponudi raGunalnik privzeto vrednost, &e jo sami ne vpiSemo ali izberemo. Ce npr.
podatkovnega tipa sami ne dolo¢imo, zapiSe Access privzet tip Besedilo z dolZino 50 znakov.

K vsakemu polju lahko zapisSemo Se komentar (Opis).

Pri nacrtovanju tabel se moramo drzati normalizacijskih pravil. Tako sta v tabeli Zaposleni polji
Kraj in Posta v povezavi in so s tem krSena normalizacijska pravila (Kraj: Velenje; Posta: 3320
Velenje). V tem primeru lahko polje Kraj preprosto izpustimo.
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Lastnosti polja dolo¢imo niZje v lo¢enem okencu:

Velikost polja - dolzina besedilnega polja. V naSem primeru verjetno ne bo

Celo Skevilo

Priimek nikoli daljsi od 20 znakov, zato zapiSemo kot opcijo dolzine [Bajt

tekstovnega polja Velikost polja 20. Vsa polja v zapisih so stalne dolzine; v
naSem primeru pomeni to, da bo v polju Priimek vsakega zapisa fizi¢no

Dolgo celo Stevilo

. . . . . Enajna
prostora za 20 znakov in bomo vanj lahko zapisali 20 znakov ali manj. Za |pvoing
Velikost Stevilskega polja lahko izberemo: 1D rEPlilkacijE

Drecimalno

Oblika - doloc¢a nacin prikaza Stevilskih podatkov.

Decimalna mesta - doloca Stevilo decimalnih
mest.

Splogno IIskanje I

v . . Yelikost polja EBait
Vnosn?l maska.- doloca vzorec, ki mu morajo e Nespremenliva
podatki ustrezati. Decimalna mesta splogno Ereviln | 3456,789
Napis - doloca ime polja, ki se uporablja v = ¥nosna maska Waluta 3.456,79 5IT
Ewro 3,456,700 £

tabelah, porocilih in zaslonskih oblikah.

MNapis
Privzeka wrednost

Mespremenljiva

3456,79

P}'lyzeta Vrednpst - pomem prlvzgto qudn0§t, Veliavnostno pravil standardna 3.455,19

ki jo bo ob vpisu v polje ponudila aplikacija | yeljavnastno besedia Oudstotek 123,00%

. . s . Znanskveni 3,4eE+03
uporabniku (npr. za polje Naziv je privzeta @ Zahtewano =
Indeksirano e

vrednost Prodajni referent).

Veljavnostno pravilo - pravilo, ki mu morajo
ustrezati vneseni podatki. Ce Zelimo, da bo mogo&e vpisati v polje le omejeno vrednost (npr. za
ocene predmetov na VSS Stevila med 1 in 10 ali datum rojstva zaposlenega mora biti pred
dana$njim datumom), lahko zapiSemo primerno oblikovano pravilo v rubriko Veljavnostno
pravilo; npr. za datum rojstva bi v to rubriko vpisali <Date().

Veljavnostno besedilo - besedilo, ki se izpiSe,
¢e kr§imo Veljavnostno pravilo, npr. Rojstni
datum ne more biti pred tem datumom. Kontrola
se bo sprozila ob nepravilnem vnosu in na
zaslonu se bo pojavilo opozorilno besedilo. Ce
nas bo to pri uporabi aplikacije motilo, moramo
namesto v tabeli doloCiti na podoben nacin
omejitev pri tem polju ob nacrtovanju v zaslonski obliki.

Zahtevano - zahteva, da v polje vnesemo podatek.

Indeksirano - doloca, ali je polje uporabljeno kot indeks. Indeksi pospesijo iskanje in urejanje

Microsoft Access

& Rojstni datum ne more biti pred tem daturmom

Pomog |

podatkov, pomembni pa so pri povezovanju tabel.

Podatkowni ki
Poglejmo si Se podatkovne tipe, ki jih Access pozna: r— -
e Besedilo - je lahko dolgo najve¢ 255 znakov, skupaj s presledki, Zapisek
e Zapisek - besedilo do 32000 znakov, gﬁﬂ:ﬁ Fas
e Stevilo - so §tevila, ki jim natanéneje dolo¢imo vrsto kot opcijo: celo, dolgo |valuta

Samosteyilo

celo Stevilo...

Datum/Cas - dovoljeni so le dovoljeni datumi in Casi, Dajtle
S . OLE predmet
Valuta - so realna Stevila (dodane so lahko tudi denarne enote), Hiperpovezava

Da/Ne - logi¢ne vrednosti (da/ne), Carovnik 23 iskanis

Samostevilo - ustvari za vsak naslednji zapis zaporedno Stevilo,

OLE predmet - je kakrSenkoli objekt iz drugih Windowsovih aplikacij, slika, zvok,
preglednica...

Hiperpovezava - omogoca vnos internet naslovov in vkljucevanje na te naslove,

o Carovnik za iskanje - vkljuuje Garovnika za izdelavo povezav z vpoglednimi tabelami.
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Kadar zelimo tabelo shraniti z ukazom Datoteka/Shrani kot, nas ra¢unalnik Primarni Ko
opozori, da nismo dolo¢ili klju¢a. V vsaki tabeli relacijske baze mora biti -
namre¢ eno izmed polj primarni klju¢, v katerem bodo vpisane take vrednosti, .

da bo po njih lahko racunalnik enoumno identificiral in poiskal vsak
posamezen zapis. 2

Poleg primarnega imamo lahko Se sekundarne kljuce. Te nastavljamo v || —
kartoncku Splosno v vrstici Indeksirano. Ti dopustajo moZnosti enakih [F= “stavivrstice
vrednosti (Da, podvojeni vnosi dovoljeni ) ali pa zahtevamo samo razlidne |=* Iebrii vrstice
vrednosti v zapisih (Da, podvojeni vnosi niso dovoljeni). V tabeli osebnih |\ graditelj ...
podatkov je npr. lahko klju¢ enotna mati¢na $tevilka obéana (EMSO), nikakor L astriosti

pa ne njegovo ime ali priimek. Za na§ primer smo izbrali za primarni kljuc
zaporedno $tevilko zaposlenega, ki je vnesena v polje St_zaposlenega. Primarni klju¢ postavimo
tako, da v izbrano polje desno kliknemo in iz prirocnega menija izberemo opcijo Primarni
klju€. Ta priro¢ni meni nam omogoca tudi vstavljanje (Vstavi vrstice) in brisanje vrstic (Izbrisi
vrstice).

Tabelo lahko na zaslonu vidimo v dveh pogledih: Pogled narta

e Pogled nacrta za nartovanje tabele in v Pagled podatkovnega lista
¢ Pogled podatkovnega lista za vnos in popravljanje podatkov. v Pogled vrtilne tabele
Preklgp 1zvedemo S lfhkom na prvi gurpb v o?odnl vrstici, fll Podled wrtinega grafikona
Za primer naredimo Se tabelo Elementi, ki naj bo videti takole:

# Elementi : Tabela M=l E3

Ime palja Paodatkayni bip Cipis
Samozkevilo
Ime Besedilo
Cena_na _enoko Waluta
Tesa Stevilo
Proizvajalec Besedio
Opaomba Zapisek, LI

Lastnasti palja

Splogno | Iskanje |

YWelikost polja Dolgo celo Skevilo

Move vrednost Prirastek.

Oblika

Mapis

Indeksirano Da (podvojeni wnosi niso dovoljeni

Ime polia je vkljutno s presledk
lahko dolgo do &4 znakow, Pomos o
imenih polj dobite = Eipko FL

Tabelo Narocila opisuje naslednja relacijska shema:

B: 100)
Polja Stevilka zaposlenega, Zap §t ele in Zap 3t obr so tuji (sekundarni) klju¢i. Ta polja

morajo biti indeksirana. Ker je odnos med tabelami ena proti mnogo, moramo v polje
Indeksirano postaviti: Da (podvojeni vnosi dovoljeni).
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V pogledu nacrta je videti takole:

B Marofila : Tabela

Ime polja Podatkovni kHp Cpis
¢ |Zapor_St_naro Samostevilo =
|| Stevilka zaposlenega Stevilo y
| | Zap_Et_ele Stewilo
| |Zap_&t_obr Stevila
| |Koligina Stewilo
|| Dakurn narodila Datum,/Cas
|| Datumn izdobave Datum,/Cas
| | Opomba Besedio w
Lastnosti polja
SploZno | Iskanje
Welikost polja Dalgo celo Skevilo
iblika Indeks pospesi iskanje
Decimalna mesta Samodejno ) [FEERA=EEI = pq]]a, .
Vnosna maska vendar lahko upocasni
Napls posodabljanje. Ce
- izberete =Da
Privzeta wrednost ] — i
Weljavnostno pravilo (de;D]EI’ll! W-I:'?SI ril=e
! ' ovoljeni)s,
Yeljiavnostno besedilo podvoiene vrednost v
Zahtevano = poliu ne bodo
Indeksirano Da ipodvojeni vnosi dovoljeni) » davoliene. Pomoé o
Pametne oznake indeksiranib poljib
dobite s tipko F1.

Ko jo pogledamo v na¢inu podatkovnega lista, je za uporabnika manj razumljiva, saj se v poljih
Stevilka zaposlenega, Zap St ele, Zap St obrata, ki so tuji kljuci tabel Zaposleni, Elementi in
Obrati, vpisane ustrezne Stevilke, ki se nanasajo na zaporedne Stevilke vpisov v omenjenih

tabelah.

| B Narocila : Tabela

I Zapor St nar Stevilka zaposlen Lap 3t ele Lap &t obr | Kaoliéina | Datum narogila | Datum izdobave Opomba
| ¥ [1] 4 1 1 2 05.05.1998 10.05.1998
2 4 4 1 3 01.04.1998 14.05.1993 -
3 3 3 1 4 01.04.1998 04.05.1993
| 4 2 2 2 ) 01.04.1998 16.04.1998
| 5 4 G 2 1 03.05.1998 18.05.1993
B 4 a 2 1 03.05.1998 18.05.1993
7 a 4 3 1 01.04.1998 10.04.1998
| g 5 1 5 3 02.06.1998 10.06.1998
| g a 7 4 1 03.05.1998 12.05.1993 3
Zapis: (4] 4 ] 1 [ [r1]r¥] od 35 < | » =

MS Access nam nudi moznost, da naredimo to

Elementi : Tabela

tabelo za uporabnika lazje berlj‘ivo. To TR T oG
dosezemo tako, da v pogledu nacrta izberemo [y [+ T motor 5 kv 50.000 00 SIT
jezicek Iskanje in tam naredimo nastavitve, + 2 krmilnik CQM1 250.000,00 SIT
kot jih vidimo na naslednji sliki. S tem * 3 visualizer W2 250.000,00 SIT
dosezemo, da se npr. v polju Zap St ele * £ G ol /UL DTS

d stevilke elementa iz tabele + 4 racunalnik D5 200.000,00 SIT
namesto zaporedne Stevi . B kontaktor 3/100 12.600,00 SIT
Elementi izpise njegovo ime. + 7 matar 50 kv 200.000,00 SIT
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Najprej moramo Kontrolnik prikaza spremeniti iz polja z besedilom v kombinirano polje, nato
pa izberemo oz. vpisSemo $e ostale podatke, kot jih vidimo na naslednji sliki.

B Narocila : Tabela

EBX

Ime polja Podathkaowvni tip Oipis

| % [Zapor_5t_naro Samostevilo
|| Stevilka zaposlenega Stevilo =
| B [Zap_2t_els Skevilo
| |Zap_Et_ohr Skevilo
| [kolicina Stevilo

Datum narodila Datum)Cas
| [Datum izdobave DaturnCas
| |©pomba Besedio w

Lasknosti polja

Splogno | Iskanje

Kontrolnik prikaza Cambinirano palje

Wrska vira vrskic TabelajPoizvedba

Wit wrskic Elernenti

Yezan stolpec 1

Stetje stolpoey Z

Glave stolpcey e YWrsta konkrolnika z2a
Sirine stalpcey 0 crig2 cm prikazovanie tega polja v
Yrstice seznama g obrazcih.

Sitina seznama Samodejno

Omeji na seznam Da

V pogledu nacrta dobimo v polju Zap_ St ele namesto izpisa Stevilke elementa 1 izpis imena
elementa: motor 5 kW.

B Narocila : Tabela

CBX)

Lapaor_&t_narg Stevilka zapos] fap &t _ele ZLap_st_obr | Koligina | Datum narocila | Datus
4 [1] 4 motor & kWY 1 2 05.05.1995
2 4| reduktor 1 3 01.04.1995
3 3 visualizer Wi 1 4 01.04.1998
4 2 krmilnik CQAM1 2 5 01.04.1998
5 4| kontaktor 34100 2 1 03.05.1998
] 4 tiskalnik L-P& 2 1 03.05.1998
7 5 reduktor 3 1 01.04.1998
g 5 motor & kWY 5 3 02.065.1998
9 5 motor 50 kW 4 1 03.05.1995
10 1 rafunalnik NS ) 5 b
zapis: [14] r [ Jp1]r*] od 35 < | >

Na podoben nacin naredimo Se spremembo v polju Zap_§t_obr.

5 VZPOSTAVLJANJE ODNOSOV MED TABELAMI

MS Access je orodje za delo z relacijskimi podatkovnimi bazami. Pri relacijskem podatkovnem
modelu lahko uporabljamo podatke iz vec tabel. Seveda pa morajo biti tabele smiselno povezane
med seboj. V vsaki tabeli moramo definirati razlo¢evalni kljuc, ki enoumno definira vsak zapis.
MS Access omogoca dve glavni vrsti odnosov:

e cna proti ena in
e ena proti mnogo.
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Posredno pa lahko realiziramo tudi povezavo mnogo proti mnogo. V naravi so najpogostejse
povezave ena proti mnogo.

Na primer: En prodajni referent dobavlja ve¢ elementov ali en prodajni referent dobavlja
elemente veC obratom ali enemu Studentu predava ve¢ predavateljev. V naslednjem primeru ima
en zapis v tabeli Zaposleni, ki jo imenujemo osnovna tabela, ve¢ zapisov v tabeli Narocila, ki jo
imenujemo odvisna tabela.

=" Relacije =]
e

Priirmek.

Irne

Maziy

Rajen

- Datum_zaposlityve
m Maslo
it_paro Kraj

Stevilka zaposlen Pota
Zap_st_ele Telefon
Zap_sk_aobr Cena_na _enoto Tadke
kalifina Tefa Fato
Draturn narodila Proizvajalec Domaia skran
Datur izdobave Opomba Opombe
Cpormba

konkakkna oseba
St_zaposlenega

-

4] | Ay

Pri tem odnosu moramo vedeti za vsak zapis v tabeli Narocila, kateremu zapisu v tabeli
Zaposleni pripada. To storimo tako, da dodamo v tabelo Narocila (na strani “mnogo” odnosa)
dodatni atribut. V nasem primeru smo dodali Stevilka zaposlenega, ki ga imenujemo sekundarni
(tuji) klju¢. Vanj bomo za vsak zapis v tabeli Narocila zapisali vrednost primarnega kljuca
(St_zaposlenega) iz tabele Zaposleni. Sekundarni klju¢ mora biti podatkovnega tipa
Stevilo/Dolgo celo $tevilo, da se ujema s podatkovnim tipom Samostevilo/Dolgo celo §tevilo
primarnega klju¢a St_zaposlenega, s katerim je povezan.

Odnos ena proti ena je v praksi redkejSi. V Accessu bi ga realizirali tako, da bi tokrat povezali
med seboj primarna kljuca tabel, ki vsebujeta podatke o obeh zapisih v odnosu ena proti ena.
Ker pri takem odnosu odgovarja enemu zapisu v prvi tabeli to¢no doloc¢en en zapis v drugi
tabeli. Namesto tega pa lahko podatke iz obeh tabel tudi paroma zdruzimo in jih zapiSemo
namesto v dve samo v eno tabelo. To je morda manj pregledno, dostop do podatkov pa je zato
ponavadi hitrej$i kot dostop do podatkov v dveh povezanih tabelah.

Na primer ta odnos bi imeli, ¢e bi za zaposlene kreirali tabelo s prstnimi odtisi. V tem primeru bi
ustrezal enemu zapisu v tabeli Zaposleni natan¢no en zapis v tabeli Prstni odtisi.

5.1 IZVEDBA POVEZAVE MED TABELAMA

Tabeli, med katerima zelimo vzpostaviti odnos, morata imeti polja, ki se ujemajo. Za primer
naredimo povezavo med tabelama Zaposleni in Narocila. Povezavo bomo naredili med
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primarnim  klju¢em, ki je v glavni tabeli St zaposlenega in sekundarnim kljuéem, ki je v

odvisni tabeli Stevilka zaposlenega.

e V orodni vrstici kliknemo gumb Relacije ali pa iz glavnega menija izberemo opcijo
Orodja/Relacije. Na zaslonu se pojavi okno odnosov. Ce okno ni prazno, ga spraznimo z
ukazom Urejanje/Pocisti postavitev.

e V okno dodamo prvo tabelo tako, da kliknemo v orodni vrstici gumb Pokazi tabelo ali pa v
glavnem meniju izberemo opcijo Relacije/Pokazi tabelo.

e V pogovornem oknu, ki se odpre izberemo tabelo Zaposleni in Dodaj. To ponovimo Se s
tabelo Narocila.

e Zapremo okno za dodajanje tabel tako, da kliknemo Zapri.

e Odnos vzpostavimo tako, da povledemo prvo polje v tabeli Zaposleni (St_zaposlenega) na
prvo polje tabele Narocila (Stevilka zaposlenega).

e NariSe se povezava, ki pa jo moramo urediti.

Crto povezave, ki jo nariSe Access Urejanis eiag| EE

dvojno kliknemo, kar odpre pogovorno

okno Urejanje relacij, v katerem  Iabelajpoizvedba: Tabelafpoizvedba v relaciji:
lahko nastavimo povezovalne lastnosti. = |Zapasleri = [raraia =~

% : : : Preklici
V nasem primeru s klikom izberemo St_zaposlenega x| Stevika zaposleneg: = —I
najprej Vzpostavi referencno inte- Vrsta stika |
griteto, da bo Access samodejno . =
ohranjal referencno integriteto _ I Ustvari novo |
podatkov v obeh tabelah glede na to W dzpostavi referenéno integriteto:
povezavo. Tako bo v tabelah vedno W Kaskadno posodablianje polj + relaci
red; na nObeI} nacin se ne.bo moglo ¥ kaskadno brisanje polj v relacii
zgoditi, da bi bili v tabeli Narocila
podatki, za katere ne bi bilo v tabeli = W¥rsta relaciie: Ena proti mnogo

Zaposleni  ustreznega imena. To
zahteva seveda tudi red pri vpisovanju podatkov, kar pa je zelo koristno. Uporabnik aplikacije bo
moral vnesti najprej podatke o zaposlenih, Sele nato podatke o narocilih.

S tem, ko smo v Accessu nastavili zagotavljanje referencne integritete, lahko nastavimo Se dvoje
koristnih, samodejnih postopkov. Ce kliknemo Posodabljanje polj v relaciji, bo Access
samodejno ustrezno spremenil vrednosti sekundarnega kljua na strani “mnogo” (v tabeli
Narocila), ¢e bomo spremenili na strani “ena” vrednost primarnega kljuca (v tabeli Zaposleni).
Se uporabnejsi pa je drugi postopek Kaskadno brisanje polj v relaciji. Ce izberemo tega, bo
Access vsakokrat samodejno odstranil vse podatke v tabeli Narocila, ki se nanasajo na
zaposlenega, ki smo ga odstranili iz tabele Zaposleni. Pred izbrisom nas Access o tem obvesti.

6 IZDELAVA ZASLONSKIH OBLIK - OBRAZCEV

Jedro vsake aplikacije v Accessu sestavljajo zaslonske oblike (Obrazci), ki so vmesniki med
uporabnikom ter aplikacijo. Podatkovni del aplikacije predstavljajo tabele in povpraSevanja
relacijske podatkovne baze, ki so praviloma izvor ter ponor podatkov, ki med uporabnikom ter
racunalnikom tec¢ejo preko zaslonskih oblik.

Funkcionalni del aplikacije, njeno delovanje pa programiramo s samimi zaslonskimi oblikami,
lahko pa tudi z makri. Programsko kodo v basicu in makre prvenstveno poganjajo dogodki, ki
jih uporabnik prozi z izbiro objektov na zaslonski obliki.

Tovrstni dogodki so za zaslonsko obliko: njeno odprtje, zaprtje; za vpisno polje: vstop,
sprememba vsebine, izstop; za ukazni gumb: vstop, klik, dvojni klik, izstop, itd. Preden
pricnemo graditi v Accessu aplikacijo, moramo dobro razumeti vlogo in delovanje zaslonskih
oblik: njihove objekte ter dogodke v zvezi z njimi.
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6.1 IZDELAVA NOVE ZASLONSKE OBLIKE

Do nove zaslonske oblike pridemo najhitreje
. . . Moy obrazec |
tako, da njeno izdelavo prepustimo Accessu.

V oknu podatkovne baze Nabava izberemo Fogled natrta
karton¢ek Obrazci. Nato kliknemo gumb pr— arwk 23 Dbraze _

1 1 s [ Samoobrazec: stolpcl
Novo in odpre se naslednJF: pogovorno okno, i =amoobrazec: habels
katerem izberemo opcijo Samoobrazec: . ) Samoobrazec: podatkovni list

. % . Ta Earovrik samodejno Samoobrazec: wrtilna tabela
StOlpCl. Izberemo Se tabelo (Zaposlenl) ter ustvari obrazec z uporabo SEIITII:II:ItIrEIZEE: wrtilni grafikon
izbiro potrdimo s klikom V redu. stolpeey, arovrik za grafikone

Carovnik. za vrkilne tabels

. . . Izberite tabelo ali poizvedbao, iz [=m \osleni j
Ce v pogovornem oknu izberemo opcijo | katere prihajajo podatki —=EEy

Samoobrazec: tabela, nam Access naredi = Predmeta:

zaslonsko obliko kot oblikovano tabelo. W redy I Preklici |
Zaslonske oblike lahko popravljamo in
dopolnjujemo.

B Zaposleni _ | O]

&t zaposlenega Primek Ime Maziv Roen Datum_zapos =

» I g IMedved IE::I-:: IF"ru:u:Iaini INEEHIr |]4.|:I3.'I 955 I 'I?.'IEI.'I—I

Stolpna oblika obrazca, ki nam ga izdela Access in ga nato Se dodatno oblikujemo, je videti
takole:

B Zaposleni

VNOS PODATKOV

St. zaposlensga J E Faoto:
Priirmek. Cesen

Ime Ivo

M aziv J Prodajalec

Fajen 22.04.1954
Datum zaposlitve 12.11.1984

Masloy | Lepa 4
Pogta | 3320 VELENJE R
Totke | 1600,00

Telefon | Upombe Ivo ima opravljen Soferzki e
izpit

Fapis: [E[E Iill E]@ od 11
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6.2 IZDELAVA NOVE ZASLONSKE OBLIKE S POMOCJO CARODEJA
Za primer naredimo zaslonsko obliko, ki naj bo zasnovana na tabeli Zaposleni.

e V odprti podatkovni bazi Nabava izberemo kartoncek Obrazci in nato kliknemo na gumb
Novo. Odpre se pogovorno okno:

e V njem izberemo opcijo [R
Carovnik za obrazce in izbe-
remo ime tabele Zaposleni. B ——
Izbor potrdimo s klikom na §% . Izhirate lahka med ved tabelami ali poizvedbarni.

arovnik za obrazce

Katera polja Zelite v obrazcu?

gumb V redu.
e Odpre se novo pogovorno  Iabele/Foizvedhe
okno za izbor polj. Za | [Tabela: Zaposleri =l

zaslonsko obliko izberemo vsa
polja razen prvega (St_zapo-
slenega). Tega polja ne izbe-
Posta = | |Maziv
remo zato, ker se z vnosom | |i.fon =] Rajen
zaposlenih avtomatsko pove- = |Tatke < | Daturn_zapasitve
< |

Falia, ki s0 na voljo: Izbrana palia:

Priirmek;
Ime

St_zaposlenega

N . . Foto  Nasov |
cuje in nanj uporabnik ne more  |pamacs stran

vplivati. Delo nadaljujemo s = |Cpombe

klikom na gumb Naprej.
o V naslednjem pogovornem Preklici | = [aza I Maprej = I Diokontaj

oknu izberemo tip zaslonske

oblike. Za na$ primer bomo izbrali opcijo Stolpci. Ta zaslonska oblika @&topd
je kot obrazec. Drugi primer Tabela nam izdela obrazec v obliki
oblikovane tabele, tretja opcija Podatkovni list pa v obliki navadne
tabele. Delo nadaljujemo s klikom na gumb Naprej.

() Tabela
@] Podatkovni lisk

() Obojestranskao
() vrtiing tabela
e V naslednjem pogovornem oknu izberemo stil zaslonske oblike. O urtiini grafikon
Izberemo Standardno in kliknemo -
bN . Ekspedicija
gum aprej. ] Industrijsko
e Odpre se naslednje pogovorno Kamen
okno, kjer izberemo ime zaslonske Mednarodna
oblike in nacin odpiranja le-te pactt
- P ‘-] : Pescenjak,
e Potrdimo predlagano ime Zaposleni Prelivi
in delo zaklju¢imo s klikom na Rizev papir
Slika surni

gumb Dokoncaj.

Standardno

Oznaka |Podatki

6.3 OBLIKOVANJE ZASLONSKIH OBLIK

Daktoteka Urejanje  Pogled  Wske
kL - B ESEY 4
ﬁ Pogled nacrta

Pogled obrazca

Pogled podatkownega liska

Ce Zzelimo zaslonsko obliko, ki jo je izdelal ¢arodej popravljati,
kliknemo v orodni vrstici na gumb za urejanje in izberemo
opcijo Pogled nacrta. V tem nacinu s klikom izbiramo
posamezni objekt. Izbrani objekt lahko premikamo, spreminjamo
velikost, izbiramo tip, velikost in barvo pisave ipd.

iy Pogled vrbine tabele
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V nacrtovalnem prikazu zaslonske oblike, ko ustvarimo novo ali urejamo ze ustvarjeno
zaslonsko obliko, uporabljamo pri vstavljanju razlicnih vrst objektov paleto orodij Orodjar.
Posamezen objekt vstavimo tako, da kliknemo pripadajo¢i gumb na paleti, ga z misko postavimo
na zaslonsko obliko ter z vleCenjem nastavimo Zeleno velikost. Funkcije posameznih gumbov so:
Gumb s pus€ico: ko je pritisnjen, lahko z misko oznacujemo, premikamo in spreminjamo
velikost objektov na zaslonski obliki; spreminjamo pa lahko tudi samo zaslonsko obliko.
Pritisnjen gumb z ikono Carovnik za kontrolnike bo sprozil ob izbiri nekaterih vrst objektov
ustreznega »Carodeja«, ki nam bo pomagal izoblikovati objekt in zapisal v lokalni modul
programsko kodo, ki jo bo prozil izbran objektov dogodek (npr. pri ukaznem gumbu je to, da na
njega kliknemo).

Z ostalimi gumbi palete Orodjar vstavljamo na zaslonsko obliko objekte.

Gumb Aa vstavi besedilo (Oznaka). N
Gumb ab| vstavi polje z besedilom, ki prikazuje dolo¢en podatke iz tabele ali | 4, 4
izraCunano vrednost. [ =

=

Gumb Skupina moZnosti nariSe okvir opcijske skupine, v katerega lahko nato
vstavljamo objekte naslednjih treh gumbov, ki lahko sicer stojijo tudi sami zase. Vse
tri vrste objektov, Izbirni gumb, Preklopni gumb in Potrditveno polje so po
funkciji popolnoma enake. Oznacujejo le dvoje vrednosti: vkljuceno ter izkljuceno, ki | _i
pomenita Da/Ne. 2]
Kadar objekte te vrste vstavimo v okvir opcijske skupine, je lahko istoasno vkljuc¢en

(@ [+

=l

le eden med njimi. Tedaj vsakemu pripisemo vrednost dolotenega celega §tevila: to | — ]
vrednost bo imela opcijska skupina, ko bo vkljucen. Opcijsko skupino ter njene ™
objekte najenostavneje ustvarimo s pomocjo ¢arovnika. 0 %

Naslednja gumba vstavita objekta, ki prikazujeta seznama vrednosti. To sta:

Kombinirano polje, ki sluzi za izdelavo padajo¢ega menija in Polje s seznamom, s pomocjo
katerega izdelamo sezname za izbiranje.

S pomocjo naslednjih gumbov vstavimo: Ukazni gumb, Sliko, Okvir nevezanega in vezanega
predmeta za vstavljanje objektov.

Sledijo gumbi za vstavljanje Preloma strani, Kontrolnika z jeziCki ter Podobrazca oz.
Podporocila.

S pomod&jo naslednjih gumbov nariemo Crto oziroma Pravokotnik. Zadnji gumb pa omogo¢a
vnos Se ve¢ kontrol (Dodatne kontrolnike) npr. koledarja...

6.3.1 Postavitev mrezZe na zaslonsko obliko

Odprimo izdelano zaslonsko obliko Zaposleni v
nacinu Pogled nacrta.

Desno kliknemo v oknu izven zaslonske oblike |‘3"3IraEEE j
tako, da se odpre prirocni meni. Objektu Oblka | Podatki | Dogodsk | Drugs Ve |
spremenimo lastnosti tako, da izberemo opcijo e PO Vi zapisi
Lastnosti. Odpre se pogovorno okno s kartoni. | Menijskaswrstica . .. ...vorvn. ..

Karton Vse nam omogoca nastavljanje vseh | Orodnawrstica................

&' Obrazec

lastnosti. Mreza nam je v pomo¢ pri | CHreEnimeni...... e oL
.. . . Prirocnomenijska wrskica . ... ...
postavljanju objektov na zaslonsko obliko. e 3 -
Ce Zelimo nastavljati, na primer, gostoto mreze, SN 5
desno kliknemo v prazen del okna in izberemo = Postavitey zatiskanje . . ... ... ... MNe
opcijo Lastnosti. V odprto pogovorno okno na | Hitra laserskatiskanje ... ...ve =

Daktoteka s pomodjo . . ... ...

kartoncku Vse vpiSemo pod Os X in Os 'Y | A 00 00 DOMOE e s 7

ustrezno vrednost; na primer 5, kot vidimo v
pogovornem oknu na naslednji strani.
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Nastavljamo lahko Se veliko drugih lastnosti. Omenimo le nekaj mozZnosti, kjer izbiramo opciji
Da/Ne.
- dovoljenje za popravljanje, brisanje in dodajanje zapisov Dovoli
urejanje, Dovoli brisanje, Dovoli dodajanje;
- aktiviranje gumbov za izbiro zapisov Gumbi za krmarjenje; prikaz R
Polja Kkontrolnika - gumbov za krcenje, vecanje in zapiranje MreZa
zaslonske oblike. Orodiarna
V tem pogovornem oknu nastavljamo lastnosti, ki se nanaSajo na
celotno zaslonsko obliko.
Z desnim klikom na zaslonsko obliko, kjer je mreza, se odpre prirocni meni. S klikom na ikono
mreze (Mreza) lahko mreZo ali pa ravnilo (Ravnilo) vklju¢imo ali izklju¢imo.

& Barva polnilajozadja

6.3.2 Vnos in urejanje besedila na zaslonski obliki
Na zaslonsko obliko zelimo napisati VNOS PODATKOYV. To naredimo takole:

e Odpremo zaslonsko obliko v na¢inu Pogled na€rta in s pomocjo miske razSirimo pas Glava
obrazca.

e [z Orodjarja izberemo gumb Aa in nariSemo v pasu Glava obrazca pravokotnik za naslov
zelene velikosti.

e Vanj vpiSemo VNOS PODATKOV. Po ponovnem kliku v narisani pravokotnik lahko
izberemo tip, barvo in velikost ¢rk ter poravnavo.

e Kliknemo pravokotnik in v orodni vrstici izberemo tip in velikost pisave (14), poudarjeno
pisavo, centrirano pisavo, ozadje naj bo zeleno, ¢rke pa rdece barve.

e Kliknemo na zaslonsko obliko, kjer ni nobenega od imen oz. polj ter v orodni vrstici
kliknemo ikono Barva polnila/ozadja. Odpre se paleta barv, s katere izberemo svetlo modro
barvo za ozadje.

=

Zaposleni : Obrazec (=] _

:| # Glava obrazca

: : VNOS PODATKOV :

J ‘Pndrubnustil

% |§t. zapozlenega | Qt_z%pusle%lega I E

1| [Prieh— Priimek

R MJ Ime

2; MJ : Nalziv

. [Fojen | Hcrien .

- |Datum zaposlit el atum_:.l'apuslitlﬁ

1 M_i | T‘laﬂ“"l | |

. IW_| | F:‘uéta | v

- ||[Totke[ ] Totke | | 2
< »
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6.3.3 Nastavitev privzete vrednosti in zaklepanje polj

Predpostavimo, da je od vnesenih

. .. & Polie z bezedilom: Naziv

podatkov najve¢ prodajnih referentov. _
Da nam ni to potrebno posebej [1aziv =
vpisovati, nastavimo za to vrednost Oblika  Podatki ||;;..;..;.;..;|Ek| Drugn | wse |
naprej  nastavljeno  vrednost.  ToO | wirkonkrolnikei . e e e e Naziv
naredimo takole: VNOSNa maska . e
e Odpremo zaslonsko obliko Zapo- F'm.fzeta we-:lnu:-st. .............. Prodajni referent

leni v - .. Veljavnostno pravilo . . ... ... ... [ |

Stent v na?lnu urej.anja" Veliavnostno besedila . ... ... ..
e V orodni vrstici kliknemo gumb = Omagofena.................. Da

Lastnosti ali pa desno kliknemo na | Zakenjeno.................. Me

Iskanje z uparabo Filkra . .. .00 Privzeto za zbirko pods

zaslonsko obliko in iz priro¢nega
menija izberemo opcijo Lastnosti.

e Nato kliknemo polje Naziv in izbe-
remo kartonCek Podatki ali pa Vse. V vrstico Privzeta vrednost vpiSemo Prodajni referent.
Ce bi, za primer, v polje Rojen Zeleli vpisati naprej nastavljeno vrednost danasnjega datuma,
bi v vrstico Privzeta vrednost vpisali funkcijo: = Date (). Ko za¢nemo z vnosom novega
zapisa, se v polju Naziv Ze pojavi vpisana vrednost Prodajni referent.

e Posamezno polje na primer Naziv zaklenemo tako, da polje izberemo in v vrstici Zaklenjeno
izberemo Da, Ce zelimo, da vrednosti v polju Naziv ne bomo mogli spreminjati. V
nasprotnem primeru izberemo Ne. Posamezno polje pa lahko tudi popolnoma onemogoc¢imo,
¢e v vrstici Omogoceno izberemo Ne. Taksno polje bo osenceno.

6.3.4 Dolocitev lastnosti veljavnostno pravilo in veljavnostno besedilo

e Odpremo zaslonsko ObliKO | g : :
. - .. & Polie z besedilom: Rojen
Zaposleni v naCinu urejanja.

e V orodni vrstici kliknemo |R':'jE” =]
gumb Lastnosti in nato oHilks || Podatid |D|:u;||:u:|ek| bruge | wse |
kliknemo Se pOI_]e ROJen. Yir konbralnikoy 0 Rojen
e Jzberemo kartoncek Poda- WROSHaMaska oo
tKki. Priveetawrednost . ... ..., .. ..
. . Weljavnostno pravilo . . ... ... ... <[ate
e V rstico Veljavnostno ]. P W -
. . Veliavnostno besedila . ... ... .. Draturn rajskva mora biki pred kem dakurnom!
pravilo vpisSemo <Date(), o Da
saj mora biti rojstni datum | Zakemjemo.................. Me
pred danas$njim datumom. Iskanje z uporaba filra . 0000w Privzeto za zhirko podatkory

e Kliknemo v vrstico Veljav-

nostno besedilo in tam
napiSemo obvestilo, ki se naj izpise, e pri vnosu podatka v polje Rojen napiSemo napacen
datum.
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6.3.5 Vnosne in izpisne maske

Pri vnosu podatkov in pri izpisu le-teh v porocilih, zelimo vcasih podatke prikazati v dolo€eni
obliki. Za posamezno polje definiramo vnosno oziroma izpisano masko tako, da v nac¢inu Pogled
nacrta kliknemo na to polje in iz priro¢nega menija izberemo opcijo Lastnosti. V odprtem
pogovornem oknu vpiSemo v polje Vnosna maska ustrezne znake.

Na primer: zelimo, da se priimek izpiSe z velikimi ¢rkami, da se celoten naziv izpiSe z malimi
¢rkami in da se posStna Stevilka izpiSe v oklepaju, temu pa se doda pomisljaj. Oblike izpisov
dosezemo takole:

e Najprej odpremo v nacinu Pogled naérta obrazec Zaposleni.
e Desno kliknemo v polje Priimek, da odpremo priro¢ni meni. Izberemo opcijo Lastnosti. V

e Kliknemo v polje Posta in v polje Vnosna maska vpiSemo: \(99")”999\—9999!

Podobno lahko vnosne maske izdelamo tudi pri porocilih. Pomen znakov prikazuje naslednja
tabela.

Znak Opis

0 gtevke (od 0 do 9); vnos je potreben; plus [+] in minus [-] nista dovoljena.

9 Stevke ali presledek; vnos ni potreben; plus [+] in minus [-] nista dovoljena.

# Cifra ali presledki; prazen prostor se pretvori v presledke; plus [+] in minus [-] sta

dovoljena;

Crka (od A do Z); vnos je potreben.

Crka (od A do Z); vnos ni potreben.

Crka ali $tevka; vnos je potreben.

Crka ali $tevka; vnos ni potreben.

Katerikoli znak ali presledek; vnos je potreben

Katerikoli znak ali presledek; vnos ni potreben.

= Ti znaki doloc¢ajo decimalno mesto in locilo tisocic, datuma in Casa.
< Vsi znaki, ki temu sledijo, se spremenijo v male ¢rke.

> Vsi znaki, ki temu sledijo, se spremenijo v velike ¢rke.
!
\

Qe > 2

Zapolni polje od desne proti levi.
Znaki, ki temu sledijo se prikazejo kot ASCII znak.

Nekaj primerov:

&' Polie z besedilom: Priimek Ed

>L729297799777 MEDVED Ipriimek_ j
>L<?277979977 Medved
<L27922292227  medved Oblka  Podath | Dogodek | Druge | e |
Wit kombrolmikoy ..o Priimnek,
>LOL OLO T2F 8M4 WMnosnamaska . ... FLYPEITEOTIITIYY
Privzeta wrednosk . o0 oo | ||

Weljavnostno pravilo .00
Weljavnostno besedilo . . ... ... ...

OMOQOEEMD « « v v e v e e e e a e BE]
Faklemjema . ... 0 Me
Iskanje z uporabo Filkra . . ... 000 Privzeto za zbirko podatk,
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6.3.6 Kombinirana polja - padajo¢i meni

Ce zelimo npr. polje Naziv spremeniti v padajoci

meni, ga desno kliknemo in odpremo prirocni meni, " osocle..

iz katerega izberemo opcijo Spremeni v/ Kombini- —
rano polje. Nato zopet odpremo priro¢ni meni in | Soremeniv bl v

izberemo opcijo Lastnosti. Odpre se pogovorno =i Zaporedie premikanja ... Az Oznzka

okno, katerega del vidimo na naslednji sliki. V. y ey E | Pelly s sempeman
Vrs.t.a vira vrstic 1zberem0 1z padajocega menija oy | B Kombinirano polie
opcijo Seznam vrednosti in v Vir vrstic vpiSemo @l eric

opcije. V nasem primeru:
Prodajni referent; Prodajni inzenir; Prodajalec. Poravnaj ’

Spremeni velikost *
& Kombinirano polie: Naziv 52 Barva polnila/ozadia | . | [
INE‘EW j & Barva pisave/ospredia | 3
Oblka  Podatki I Dogodek I Drugo I Yae I = Poseben udinek | » |
Wit konkralnikow o Mzziv Pogaino ablikavanje ...
WROSTA MESHE 0 v v e ' ' '
Mrstawirawrskic . o 0 Seznam wrednosti
MiPwESEID e Prodaini referent; Prodajni infenir; Prodajalec
Mezanstolpec o e 1
OMEJiNASEZNAM « v v v v o0 000w MNe
SAMArazEbEy oo z

Privzeta wrednost . oo o000

Ce pa zelimo vnasati podatke iz Ze narejene tabele, naredimo to takole: za primer naredimo to na
polju Posta; spremenimo tip polja, kot je opisano v prejSnjem primeru in izberemo opcijo
Lastnosti.

V wvrstico Vrsta vira vrstic izberemo iz padajoCega menija opcijo Tabla/Poizvedba, v Vir
vrstic pa vpiSemo ime tabele oziroma poizvedbe; v nasem primeru Posta.

V vrstici Stetje stolpcev vpisemo, koliko stolpcev iz tabele Posta bo vnesenih v padajo&i meni;
v nasem primeru izberemo 2.

V Sirine stolpcev pa vnesemo §irino posameznih stolpcev. Ce stolpec naj ne bo prikazan
izberemo Sirino 0 cm. V naSem primeru smo izbrali 0 cm; 5 cm. Tako v padajoCem meniju
prikazujemo le en stolpec.

V vrstico Vezan stolpec vpisemo 2, da se nam bo 4 5t_zaposlene | 1
v polje Posta vpisala vsebina drugega stolpca iz Primek [ZAIC
tabele Posta. | -
V vrstico Vrstice seznama vpiSemo Stevilo vrstic, e na
ki se jih naj izpiSe v padajocem meniju. Naziv |Prodaini referent =l
Rajen |22. 3.1985
& Kombinirano polie: Pogta Datum_zap-:nsl 1.6.1992
IF‘-::EI:a j M asloy |F'risu:uina 5
Oblika Podatki | Dogodek | Drugo Yse | Krai IVEIEniE
Decimalnamesta . oo oo u e Samadeing ;I Posta.: .
Mhosnamaska . ... L _I Toike: 3 !
Mrska wirawrshic . o e Tabela/Poizve ; 821 2 VELIEA LOKA,
MIFWESEIC . e Posta Telefon 22TAVELIEA MEDELIA
Sketie stolprey v v z 225 WELIRA POLAMA
Glave stolpcey .o Me 1315 WELIKE LASCEE _I
Sirine stolpcew . .o 0 cm;5 cr 8213 VELIKI GABER
Mezanstolpec . .. ... 2 3241 VERZEJ
Wrohice SEZMAME « o o+ s+ s+ e s g 9244 VIDEM OB SCaVNICI -
SiFiNA SEZNAMA o vt v e Sarnodeino LI Zapis: L[LII 1 L[i[ﬁl od 11
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6.3.7 Izdelava nove zaslonske oblike brez pomoci ¢arodeja

Kot prvo izdelajmo

E|-|-1-|-2-|-

[ - S IR - R - S B -

L IR |

EE

vstopno  zaslonsko
obliko aplikacije z :I ¥ Podrobnasti
ukaznimi gumbi, s ||

katerimi bo upora-
bnik izbiral Zeleno

operacijo. Na zaslon-
sko obliko, ki jo
vidimo na naslednji
sliki smo vnesli le
naslov GLAVNI

Zapozleni

: T

GLAVNI IZBOR
| |

Rl

IZBOR. Ta ni pove-

zana z nobeno tabelo podatkovne baze. Razen ukaznih gumbov lahko nanjo vnesemo Se
pravokotnike, slike ter besedilo, ki poskrbijo za njen lepsi ter preglednejsi videz. Na njej smo
pustili prostor za izbiro funkcij, ki jih zaenkrat Se nismo izdelali.

Zaslonsko obliko ustvarimo tako, da
kliknemo v oknu podatkovne baze na
Obrazci, nato S¢ gumb Novo in izberemo
Pogled nacrta ter izbor potrdimo z V redu.
Odpre se prazna zaslonska oblika. Nanjo
vpiSemo naslov in nariSemo pravokotnik.
To naredimo po korakih, ki so vpisani v
6.3.2. Zaslonsko obliko posnamemo z
imenom Glavni izbor. Za  nastavitev
pravega videza zaslonske oblike moramo v

i Obrazec Ed

IOI:nrazec
Chlika I Podatki I Dogodek I Drugo
Izhirmikizapisa . .. .00 0 e Me
Gumbi za krmarienie 00000 Me
Lodilme drke o oo Me
Samodejno spreminjanje velkosti . .. Da
Samoustedini ..o Da

pogovornem oknu Lastnosti lahko nastavimo Se nekatere lastnosti, kot jih vidimo na zgornji

sliki.

6.3.8 Izdelava ukaznih gumbov za odpiranje in zapiranje zaslonske oblike

Na zaslonski obliki Glavni izbor Zelimo narediti gumb, ki bo odprl zaslonsko obliko Zaposleni

Carovnik za ukazne gumbe

Zyrsti:

fzatero dejanje naj se izvede ob pritisku na gumb?

Za wsako zvrsk so na voljo razlicna dejania.

Dejanja:

Krmarienje po zapisih
2 Zapisi

Matisni obrazec

Matisni trenutni obrazec

:0dpri obrazec

Cdpri skran
Aplikacija Dsvedi podatke v obrazou
Razno |Jporabi filker obrazca
redi filker obrazca
Zapri obrazec
Preklici = Maza] Maprej = Dokanca]
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Odpremo zaslonsko obliko Glavni izbor v nacrtovalnem nacinu.

V paleti orodij Orodjar kliknemo gumb Carovnik za kontrolnike in $¢ gumb Ukazni
gumb.

Na zaslonski obliki nariSemo gumb; odpre se pogovorno okno.

Iz njega izberemo v oknu Zvrsti Operacije z obrazci v oknu Dejanja pa Odpri obrazec ter
nadaljujemo z Naprej. Ce bi Zeleli izdelati gumb za zapiranje zaslonske oblike, bi izbrali
Zapri obrazec.

Vpisemo ime zaslonske oblike Zaposleni in kliknemo gumb Naprej.

V naslednjem pogovornem oknu izberemo drugo opcijo - Odpri obrazec in prikazi vse
zapise.

Izberemo opcijo Besedilo in vpiSemo ime gumba: Zaposleni.

Delo zakljuc¢imo s klikom na Dokonéaj.

Za vajo lahko izdelamo $e ukazni gumb za odpiranje zaslonske oblike Element.
Podobno kot gumb za odpiranje lahko preprosto izdelamo tudi gumb za zapiranje zaslonske
oblike. V nasem primeru smo za izhod izbrali ponujeni grafi¢ni gumb Izhod.

6.4 IZDELAVA ZASLONSKE OBLIKE, KI IMA ZASLONSKO PODOBLIKO

Ko vnaSamo podatke o narocilih, moramo imeti na zaslonu tudi ime in priimek zaposlenega, za
katerega vnaSamo podatke. Zato moramo pri izdelavi zaslonske oblike vkljuciti obe tabeli:
Zaposleni in Narocila. Zaslonska oblika naj bo videti takole:

H Marocila

4 Priirmek. |Zaiu:
e A
M arodila

Eapur_ét_narn| fap &t ele | fap &t obr | Kaligina | Daturm narnEiIa| Daturm izdobave

| 31 krmilnik C@M1 - Lakirnica 4 20, 3, 1990 258, 3, 1999
| 32 tiskalnik L-PB “zhod 1 21.3. 15999 25, 3. 1999
| 34 visualizer Wx2 ZLahod 4 22315999 0. 3. 1599
* | [(Samostevilo) 158, 7. 2002

Zapis: |4|4|| 1 h|u|He| od 7

Zapis: H|4|| 1 IrlbllHél od 11

Taksno zaslonsko obliko naredimo po naslednjih korakih:

V odprti podatkovni bazi Nabava izberemo Obrazci - kliknemo gumb Novo.
Izberemo opcijo Carovnik za obrazce in glavno tabelo Zaposleni ter kliknemo V redu.

_|C

Iz te tabele izberemo samo polja Ime in
Priimek, nato pa izberemo Se tabelo
Narocila. 1z nje izberemo vsa polja, ki so
navedena v zgornjem podobrazcu. Delo
nadaljujemo s klikom na gumb Naprej.

Access nam nudi dve moznosti:

Povezano

zaslonsko  obliko  (Povezani

obrazci) obeh tabel ter zaslonsko obliko s
podobliko (Obrazec s podobrazci).

Izberemo opcijo Obrazec s podobrazci
ter kliknemo Naprej.

Tabele/Poizvedbe

[

|Ta|:|ela: Marodila

Polja, ki s0 na woljo: Izbrana polja:

Priirmek.

Stewilka zaposlenega

Ime
Fapor_sk_naro
Zap_st_ele
ZFap_&t_obr
Kolicina

- Daturn narodila
Dakurn izdobave

Al [ L
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e V naslednjem pogovornem oknu izberemo prikaz Podatkovni list zaslonske oblike in

kliknemo gumb Naprej.

e V naslednjem pogovornem oknu izberemo Standardno in nato Se predlagano ime zaslonske
oblike (Zaposlenil) in ime podoblike (Narocila Podobrazec) ter delo zakljuc¢imo s klikom na

gumb Dokoncaj.

Izdelana zaslonska oblika ima to pomanjkljivost, da so v stolpcih Zap st ele in Zap St obrata
vpisane Stevilke. Odpravimo jo tako, da ti dve polji opremimo z vpoglednimi tabelami, s
padajo¢im izborom. To naredimo po naslednjih korakih:

Carovnik za obrazce |

f.akn si Zelite ooledati podatke?

Priimek, Ime
po Marocila

(" Obrazec s podobrazci

Zapor_5t_naro, Zap_St_ele, Zap_st_abr,
kolicina, Daturn narodila, Datum izdobave

(" Povezani obrazci

Preklici |

< Mazaj I Maprej = I Dokoncaj

5’ Kombinirano polie: Zap_3st_ele

IZap_Et_eIe j

Oblika Podatki | Dogodek | Drugo LE |

Mrstawirawrskic . ... . 0L Tabela/Poizved
MIEWESEC e Elemnenti

Shetie stalpCey . v z

Glave stolpoew . 00 Me

Sirine stolpces . . 0 cm;Z cm
Mezanstolpec . ..o o 1

Vrstice seznama . .o 00 [=3

SIFINA SEZMAMA .+ 4 v vttt h s Samodeing

=

Zaslonsko podobliko Narocila Pod-
obrazec odpremo v nacinu Pogled
nacrta.

Desno kliknemo polje Zap st ele in iz
priro¢nega menija izberemo Spremeni v
ter nato Kombinirano polje.

Ponovno desno kliknemo to polje in iz
priro¢nega menija izberemo Lastnosti.
Odpre se pogovorno okno in vanj
vpisemo, kot je razvidno s te slike.
Enake korake ponovimo za polje
Zap st obr, le da v Vir vrstic vstavimo
tabelo Obrati.

Se primerneje je, da z vpoglednimi tabelami opremimo Ze tabelo Narocila. V tem primeru nam
ni potrebno tega narediti v obrazcu Narocila Podobrazec, saj se avtomatsko prenese ob izdelavi

obrazca.

Za vajo vstavimo za polje Datum izdobave prenastavlejeni datum, ki je 15 dni po danasnjem
datumu. To naredimo tako, da odpremo podobliko Narocila Podobrazec v na¢inu Design desno
kliknemo v to polje in iz prirocnega menija izberemo Lastnosti ter v vrstico Privzeta vrednost

vpisemo:
=Date() + 15
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7 POVPRASEVANJE

Ena najvaznej$ih funkcij pri delu s podatkovno bazo je povprasevanje po podatkih (poizvedba).
Mnogokrat Zelimo uporabiti le dolocene podatke iz neke tabele (ali ve¢ tabel) v podatkovni bazi,
ki jih Zelimo npr. pregledati, natisniti ali popraviti. Podatke pois¢emo iz tabele ali tabel po
dolocCenih kriterijih - potrebujemo npr. le priimke in imena v tabeli in od podatkov le tiste
Studente, ki so iz Velenja. Tudi izbor dolocenih zapisov (tabelnih vrstic) in polj (tabelnih
stolpcev), imenujemo poizvedba. Povprasevanje si lahko predstavljamo kot tabelo, ki vsebuje po
zelenih kriterijih izbrano podmnoZico tabele ali tabel iz podatkovne baze. PovpraSevanje

uporabljamo v aplikaciji na enak nacin kot tabelo.

7.1 1ZVEDBA POVPRASEVANJA

e Novo poizvedovanje za¢nemo tako, da v odprti podatkovni bazi (na primer Nabava)

izberemo
e Predmet Poizvedbe in nato kliknemo Se na gumb Novo.

Mova poizvedba

er""

Istyarite novo poizvedbo brez
uporabe Carovnika,

Pogled nackts

Carovnik 2a preproste poizvedbe
Carovnik za navzkrizne poizvedbe

Carovnik za poizvedbe za iskanje podvajenih zapisoy
Carovnik za poizvedbe za iskanje neujemajodih zapisow

Preklici

Y redu I

Pokazi tabelo

Tabele |Pnizvedl:ue | Obaje I

Elementi
Marodila
Chrati
Poste

Za Erefnu:uz

e Na zaslonu se pojavi pogovorno okno, iz katerega izberemo opcijo Pogled nacrta in izbiro

potrdimo z V redu.

e Izberemo Tabelo oziroma Ze izdelano in shranjeno poizvedbo. Tabelo dodamo tako, da

kliknemo gumb Dodaj.

Za primer izberimo tabelo Zaposleni. Dodamo lahko Se druge tabele
saj je povprasevanje lahko tudi bolj zapleteno, sestavljeno iz vec tabel
hkrati. Nato okno zapremo. Ponovno ga prikli¢emo na zaslon, da v
zgornjem delu okna desno kliknemo in iz priroénega menija izberemo
opcijo Pokazi tabelo.

e Odpre se pogovorno okno. V zgornjem delu okna nam je za lazjo
izvedbo povprasevanja prikazana izbrana tabela s seznamom
njenih polj. Zvezdica v seznamu pomeni vsa polja.

V spodnjem delu dolo¢imo najprej strukturo tabele povprasevanja:
katere stolpce (polja) iz tabele in kako razporejene zelimo imeti v
povpraevanju. Zelena imena polj iz seznama v zgornjem delu okna
preprosto povleCemo v ustrezne prazne stolpce v spodnjem delu okna,
ki predstavljajo povpraSevanje.
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S0l specificna 2
Relacie ...

Lastnoski ...




Ce zelimo, da prikaZze povprasevanje vsa polja (vsakega v svojem stolpcu), povledemo le v en
prazen stolpec zvezdico. Vpisane stolpce lahko z misko, kot prej pri tabeli, primerno razSirimo
ali skr¢imo. Pri vsakem vpisanem stolpcu se samodejno postavi kljukica v rubriki Prikazi, kar
pomeni da bo stolpec viden v prikazu. Operacijo, kjer iz mnozice polj izberemo za prikaz le
zelene, imenujemo projekcija.

gzt Poizvedbal : Poizvedba za izbiranje

Palje: -
Tabela:
R.azvrsti:

Palkai: [l [] ] L1

Eriteriji:

ali: -
4| | 3

V rubriki Razvrsti lahko dolo¢imo tudi sortiranje zapisov po naras¢ajocem ali padajoCem
vrstnem redu vrednosti v tem stolpcu.

Ponavadi je poglaviten namen povprasevanja poiskati le doloCene zapise v tabeli. Vpisati
moramo, po kaks$nih kriterijih naj racunalnik izbere te zapise. To operacijo imenujemo selekcija.
Kriterije postavljamo glede na shranjeno vrednost v dolo¢enem polju zapisa. V stolpec tega polja
vpiSemo v rubriko Kriteriji enega ali ve¢ ustreznih logi¢nih izrazov. Ce je izrazov veg, jih
piSemo drugega pod drugim v prazne rubrike; tako so povezani z logicnim ALI. V izpisu bodo
prikazani zapisi, ki so v disjunktivni povezavi. Celoten sestavljen izraz predstavlja logi¢en pogoj
za iskanje zapisov v povprasevanju.

Ce bi napisali npr. v stolpcu polja Naziv v rubriko Kriteriji Prodajni referent, bi bili prikazani
v povprasevanju zapisi vseh zaposlenih, ki so Prodajni referenti.

Ce pa bi hoteli pogoj razsiriti tako, da se mora prodajnim referentom priimek zaceti s érko M,
moramo vpisati v vrstico Kriteriji v stolpcu Priimek M*, Access pa ta izraz prevede v izraz
Like”M*”. Pogoja sta si v konjuktivni (IN) povezavi. Najbolje je, da si primere izrazov
pogledamo v Pomoci.

Kadar polja, v katerega zelimo postaviti kriterij, nimamo v spodnjem delu okna, si pa¢ tak
stolpec ustvarimo s potegom in izklju¢imo kljukico v njegovi rubriki Pokazi, tako da stolpec ne
bo viden.

Za primer pois¢imo ime, priimek, kraj bivanja in naziv za tiste, ki so prodajni referenti in zivijo v
Velenju ali pa v Celju. To je kombinacija projekcije in selekcije.

Poizvedbo izvedemo tako, da v orodni vrstici kliknemo gumb ZaZeni (klicaj). Na zaslonu
dobimo rezultat povpraSevanja, kot ga vidimo na naslednji sliki. Povprasevanje si shranimo za

Polie: | Priirnek: Eraj Maziy
Tabela: |Zaposleni Zaposleni Zaposleni Zaposleni
Razwvrsti:
PiokaZi:
Krikeriji: "Yelenje" "Prodaijni referent”
alis | | 'Celje” "Prodaini referent”
4
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pozneje z ukazom Datoteka/Shrani kot; dajmo ji ime Biva_ Velenje. Enak ucinek bi dosegli, ¢e
bi v stolpcu Kraj vpisali v vrstici Kriteriji: “Velenje” Or “Celje”, v stolpcu Naziv pa
“Prodajni referent”.

Le doloceno Stevilo izpisov dosezemo z izborom v orodni vrstici, kot vidimo na naslednji sliki.

sedba  Orodja Okno Pomod 'I %ﬂ % & “f/p
S RN I | ﬂEI b Pogled nactta

Pogled podatkovnega lista

Ce kliknemo v orodni vrstici
gumb Pogled nacérta, lahko
Hba za izbiranje poizvedbo popravljamo. #L 501 pogled

Pogled vrtine kabele

L
[H_], Pogled wrtilnega grafikona

7.2 PRIMERI POVPRASEVANJA

1. Pois¢imo ime, priimek in rojstni datum za tiste zaposlene, ki se jim priimek za¢ne s ¢rko M.

Palie: m * | Priimek. Rojen
Tabela: |Zaposleni Zaposleni Zaposleni
Razwrski:
PakaZi: L]
Kriteriji: Like "ny+"
ali:
|

2. Naredimo poizvedbo, ki presteje, koliko je prodajnih referentov. (Vrstico Skupaj
aktiviramo tako, da iz menija izberemo Pogled/Skupaj oz. v orodni vrstici kliknemo 2.

Poljs: | aamgeeliseiin= e~ | Maziv
Tabela! | Zaposleni Zaposleni
Skupnio: | Stetie FdruFi po gzt AP_Koliko_prod_refer : Poizvedba za izbir

Razvrsti: I_l—l—
Pokasi CountOfFriimek _ Maziv
Kriteiii: "Brodajni referent” | b 6 Prodajni referent|
alis

|

3. Kateri delavci so se zaposlili po 1. 1. 1994 ?

Paolje: |Priimek Ime Datumn_zaposlibve
Tabela: |Zaposleni Zapasleni Zapaosleni
Fazwrski:
Pokazi; O |
Kriceriji: =R1. 1, 19948
alis
<o |
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4. Izpisite priimek, ime, tocke in za 20% povecano Stevilo tock - Nove tocke.

Palje: Ime Tocke MNowe bocke: [Zaposleni]![Tocke]*1,2
Tabela: |Zaposleni Zaposleni Zaposleni
Razvrski:
PakaZi:
Kriteriji:
alis
|

5. Koliko elementov so dobavili posamezni delavci ?

m;.

=l AP_Kol_elem_je_posam_iz

- e — Priimek | SumOfi<aliEina
Zap_st_ele LAl edved 25
Zap_5t_obr ol 11
Koligina Bl
Muha 5
Daturn naruﬁl-ﬂ : Oven 10
| [Pajk g
; |__|Petelin 1
Palje: = | SumfKalidina: Kalidina “iolk 10
Tabela: |Zaposleni Marodila =
Skupnod |Zdrui po ¥sota H
Razwrski:
Pokai:
krikeriji:
6. Kdo vse dobavlja reduktorje ?
Cena_na _end
Teza -
x
Polje: = || Trne:
Tabela: |Zaposleni Elementi
Razvrsti:
Poka3): [ m] ] =
Kriteriji; "redukbor”
ali:
1
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7. Kateri delavci imajo enak naziv kot Medved ?

Polie: |kei=s | Ime Magziv Priimek. =
Tabela: |Zaposleni Zaposleni Zaposleni Zaposleni_1
Razwrski:
Pakasi: Ll
Kriteriji: "Medved"
alis -

7.3 PARAMETRICNE POIZVEDBE

Parametri¢na poizvedba nam ob zagonu postavlja vpraSanja [ ey X

glede enega ali ve€ parametrov oziroma pogojev.

Parametri¢no poizvedbo naredimo takrat, kadar moramo .

poizvedbo izvajati z razli¢nimi pogoji. Jveleniel

Za primer bomo naredili parametri¢no poizvedbo, ki izpise IWI T |
ime, priimek ter datum rojstva za zaposlene iz posameznih

krajev.

Izdelava parametricne poizvedbe poteka enako kot navadne, le da v stolpcu Kraj v vrstico
Kriteriji vpiSemo besedilo, ki se naj izpiSe v pogovorno okno, kamor bomo vpisovali zahtevani
pogoj. Za na$ primer je parametricna poizvedba videti takole:

Palje: m = | Priirmek. Rojen Kraj =
Tabela: |Zaposleni Zapasleni Zapasleni Zaposleni —
Razvrski:

Paokasi:

Kriterijis [v¥nesite kraj ]
alis &
4 | 4

Kadar zelimo vnesti posploSeno ime parametra, na primer vse kraje, ki imajo zacetnico V,
moramo za parameter vpisati Like[Vnesite zacetnico kraja] &"*".

Na podoben nacin lahko dodamo Se dodatne parametre oziroma pogoje za poizvedbo.

Ce zelimo parametri¢no poizvedbo, ki izpi$e ime in priimek zaposlenih, ki imajo $tevilo tock
med nizjo in vi§jo vrednostjo, na primer vec kot 1000 in manj kot 1500, bo ta videti takole:

Polje: * | Ime Tocke
Tabela: |Zaposleni Zaposleni Zaposleni
Razvrski:
PokaZi:
Krikeriji: Bebween [Spodnja vrednost] And [Foornja wrednost]
alis
o | »
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7.4 1ZDELAVA NAVZKRIZNIH POIZVEDB (VRTILNIH TABEL)

Pri tem tipu poizvedbe lahko postavimo posamezna polja kot imena stolpcev, nad posameznimi
podatki pa lahko izvedemo tudi racunske operacije, kot so seStevanje, Stetje, racunanje
povprecne vrednosti itd.
Za primer izvedimo tabelari¢no poizvedbo, kot jo vidimo na naslednji sliki:
e V odprti podatkovni bazi Nabava izberemo Predmet Poizvedbe in kliknemo gumb Novo.
e V odprtem pogovornem oknu izberemo opcijo Carovnik za navzkriZne poizvedbe ter

izbiro potrdimo z V redu.
e Kot tabelo s podatki izberemo Ze izdelano poizvedbo (tabelo) Za precno?, ki vsebuje polja

iz tabel Zaposleni, Narocila in Element, ki jih Zelimo prikazati v vrtilni tabeli in nato

kliknemo gumb Naprej.

gzt Za_precnoZ2_Mavzknzno : Havzknizna poizvedba

Priimek Imen_z “eota kKalicinag | kontaktor 3/100( krmilnik CCWT | motor 5 kWYY | moto
Edo 23 3
Anita 3 3
|| Mlal v = ]
| [Muha Anag & ]
| [Cwen Mlate 10
| [Pak Ota =
Fetelin Favel 1
| |Walk Eva 10 1 2
fajc Ana 18 10 3

Ime z, ki ga dvakrat kliknemo in delo nadaljujemo tako, da kliknemo gumb Naprej.

elementov za posameznega zaposlenega. Kliknemo gumb Naprej.

V naslednjem pogovornem

oknu

izberemo

ime

vrtilne

Za_precno2 Navzkrizno in delo zakljuc¢imo s klikom na gumb Dokonéaj.

Carovnik za navzkrizne poizvedbe |

Katero Stevilo naj bo izrafunano za presek
posameznega skolpca in vrstice?

Labko na primer izracunate wsoto polj
#Kolicina narodilas za wsakega zaposlenega
(skolpec) po dr2awvi in podrodiu (vrskica),

Paolja:

Kolicina

Funkcije:

tabele,

Nato dvakrat kliknemo Ime, ker se naj imena elementov pojavijo kot imena stolpcev.
Za Koli¢ino izberemo funkcijo Vsota, ker zelimo v tem stolpcu imeti seStevek dobavljenih

na

Maks

Min

Povpredie

Prwi

SkdOdk,

Shetje
Var

ali Zelite wsoto wsake vrstice?

V¥ Da, vkljugi vsoke vrstic,

Imel

Wsokalkolicing)
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V naslednjem pogovornem oknu izberemo prvi dve koloni vrtilne tabele. To sta Priimek in

primer



7.5 1ZDELAVA IZRAZOV ZA IZRACUNANA POLJA

Poleg izbire podatkov iz baze,
zelimo  vcéasih  dodati  pri
poizvedovanju $e dodatno polje.
V tem dodatnem polju obicajno
prikazujemo izracunane izraze.
Tako lahko zdruzimo na primer
priimek in ime, povecamo
Stevilo tock za 5% itd. Pri
formiranju izrazov nam pomaga
Graditelj izrazov.
Na zaslon ga priklicemo, da v
polje desno kliknemo in iz
prironega menija izberemo
Graditelj....
Pri pisanju izrazov se moramo
drzati naslednjih pravil:
e Objekt lo¢imo od njegovega
imena s klicajem !

Graditelj izrazov

2]

Leta; vear{Mow])-[Zaposleni]! [Datum_zaposlitye]i-1900

+ - 1 *e| == << and or mot Like| (3]

Prekdici

Rlazweljani |

Prilepi | Pomog

=
(#] Tabele

(#] Poizvedbe
(#] Obrazci

(#] Porodila

(3] Funkcije

(7 Konskante
3 Operatarii
(3 Pogosti izrazi

FP_Delovna doba_w_L_[M

Priimek.
Ime
Leka
Meseci
Dimervi

<\rednost =

e Locilo med lastnostjo in ostalim izrazom je pika . (npr. Forms!Zaposleni .Visible)
e Imena piSemo v oglatih oklepajih [ ], ki pa jih lahko izpustimo.
o Ce se polje nanasa na objekt, na katerem trenutno delamo, ga v izrazu ozna¢imo z Me.

Za primer zgradimo tri izraCunana polja, ki racunajo delovno dobo zaposlenih v letih, mesecih in
dnevih. Ce Zelimo namesto privzetega imena Izrl, drugo, na primer Leta, preprosto zamenjamo

izpis Izr1 z Leta. Vpisati moramo naslednje izraze:

Leta: Year(Now()-[Zaposleni]![Datum_zaposlitve])-1900
Meseci: Month(Now()-[Zaposleni]![Datum_zaposlitve])-1

Dnevi: Day(Now()-[Zaposleni]![Datum_zaposlitve])

gzt FP_Delovna doba_v_L_M_D : Poizvedba za izbiranje

Cratum_zaposlitve _I
Mlaslow

kraj ;I

Polje: [Primek. |Ime Leta: YeariMow(-{Zaposle  |Meseci: Month(Mow(-[Z  |Dnevi: DaviMowi-[Z
Tabela: |Zaposk  |Zaposler
Razwyrski:
PokaZi;
Krikeriji:
ali:
q |
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7.6 OPERATORJI PRI IZDELAVI POLJ

Potenciranje

Mnozenje in deljenje
Celosteviléno deljenje
Ostanek pri deljenju
Sestevanje in odStevanje

Enako

Neenako

Manjse kot
Vecje kot
Manjse ali enako
Vedje ali enako

ZdruZevanje nizov

Like

Is Ni¢

Is Not Ni¢
In
Between

Not
And
Or

Xor
Eqv

)
(*,/)
)
(Mod)
(+a _)

=)
(=)
(<)
*)
(<)
>=)

(&)

Podobno kot (pri nizih)

Ne vsebuje nobene vrednosti

Vsebuje neko vrednost

V obmocju podanih vrednosti

V obmo¢ju med spodnjo in zgornjo vrednostjo

Negacija (Ne)
Konjunkcija (In)
Disjunkcija (Ali)
Ekskluzivni ali
Ekvivalenca

Pri posploSenem iskanju uporablja Access naslednje znake:

? Poljuben enojni znak.
* Nic ali ve¢ znakov.
#

Poljubna stevka (0 do 9).

[
[

Primeri:

Like “a*a”
Like “[A-C]”
Like “a#b”

Like “a[M-N1#[!c-¢]”

Like “B?T*”

niz] Poljuben enojni znak v nizu.
'niz] Poljuben enojni znak, ki ni v nizu.

Niz, ki se zacne in konca s ¢tkoa  (“aBBBa”)
Crke v obmocjuod Ado C (A, B, C)
(alb, a2b....... adb)
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7.7 SQL

Kot smo ze omenili v uvodnem delu, omogoc¢a Access tudi delo z SQL jezikom, ki je standard na
podrocju relacijskih podatkovnih baz. Omogoca nam tudi, da lahko za vsak primer
poizvedovanja, ki smo ga napisali v QBE, pogledamo tudi pripadajo¢i program v SQL. To
naredimo tako, da iz menija izberemo Pogled/SQL. Odpre se pogovorno okno z izpisanim
programom. Za primer si poglejmo SQL program za izracun delovne dobe zaposlenih v letih,
mesecih in dnevih, ki ga je generiral Access, ko smo naredili primer poizvedovanja z
izraCunanimi polji v poglavju 7.5.

SELECT Zaposleni.Priimek, Zaposleni.Ime, Year(Now()-[Zaposleni]![Datum_zaposlitve])-
1900 AS Leta, Month(Now()-|[Zaposleni]![Datum_zaposlitve])-1 AS Meseci, Day(Now()-
[Zaposleni]![Datum_zaposlitve]) AS Dnevi

FROM Zaposleni;

Za primer si poglejmo Se program, ki izpiSe priimek, ime ter prispevek 5-tih zaposlenih, ki imajo
najvecje Stevilo tock.

SELECT DISTINCT TOP 5 Zaposleni.Priimek, Zaposleni.Ime, Zaposleni.Tocke
FROM Zaposleni
ORDER BY Zaposleni.Tocke DESC;

Pois¢imo ime, priimek in rojstni datum za tiste zaposlene, ki se jim priimek za¢ne s ¢rko M.
SELECT Zaposleni.Ime, Zaposleni.Priimek, Zaposleni.Rojen

FROM Zaposleni

WHERE (((Zaposleni.Priimek) Like "M*"));

Naredimo poizvedbo, ki presteje, koliko je prodajnih referentov.

SELECT Count(Zaposleni.Priimek) AS CountOfPriimek, Zaposleni.Naziv

FROM Zaposleni

GROUP BY Zaposleni.Naziv

HAVING (((Zaposleni.Naziv)="Prodajni referent'));

Izpisite priimek, ime, tocke in za 20% povecano Stevilo tock - Nove tocke.

SELECT Zaposleni.Priimek, Zaposleni.Ime, Zaposleni.Tocke,
[Zaposleni]![Tocke]*1.2 AS [Nove tocke] Zadeni
FROM Zaposleni; Pokadi tabeln ...

Kateri delavci imajo enak naziv, kot Medved ?
Poizvedba za izbiranje
SELECT Zaposleni.Priimek, Zaposleni.Ime, Zaposleni.Naziv Mavzkri®na poizvedba
FROM Zaposleni INNER JOIN Zaposleni AS Zaposleni 1 ON
Zaposleni.Naziv = Zaposleni_1.Naziv _ o
WHERE (((Zaposleni_1.Priimek)="Medved")); Poizvedba 2a pogodabljanie

Poizvedba za dodajanje ...

Poizvedba za izdelavo tabele ...

Do sedaj smo spoznali le opciji: Poizvedbo za izbiranje in | pgizvedba za brisanie
NavzKkrizno poizvedbo. Poleg teh, pa nam Access nudi Se druge, ki .
.. .. .. SoL specificna
jih vidimo v meniju.

Pararnetri ...
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8 IZDELAVA POROCILA

Ceprav lahko podatke iz tabel in poizvedb tudi iztiskamo, jih najveckrat predstavimo v obliki
razlicnih porocil. Izdelava porocil poteka podobno kot izdelava zaslonskih oblik. Najbol;
preprosto pridemo do porocila tako, da izdelavo porocila prepustimo Accessu. Pri tem nacinu
izberemo kartoncek Porocila, kliknemo gumb Novo in iz pogovornega okna izberemo opcijo
Samoporocilo. Access nam nudi dve obliki poro¢ila:

e Samoporocilo: stolpci in
e Samoporocilo: tabela.

Pogosto pa se lotimo izdelave poro¢ila s pomoéjo Carovnika za poroéila, ki nas vodi, da po
korakih izdelamo Zeleno obliko poroc€ila. Tako pridemo do osnovne oblike porocila, ki ga pa
lahko Se naknadno preoblikujemo.

Poleg navedenih oblik poro¢il pa nam Access omogola e izdelavo grafov (Carovnik za
grafikone) in tiskanje nalepk (Carovnik za nalepke).

8.1 IZDELAVA TABELARICNEGA POROCILA S POMOCJO CAROVNIKA

Podobno kot pri zaslonskih oblikah je tudi
pri izdelavi porocil najpreprostejSa pot z
uporabo ¢arodeja. Pogled nacrta

e V odprti podatkovni bazi Nabava ?‘“ SICLE e £

. 9 . . Samoporodilo: skalpei
kliknemo kartoncka Porocila in nato Se It Samoporodilo: tabela
» Carovrik za grafikone
gumb Novo. Uskwarite novo porodilo brez = .
. } . i Carovnik za nalepke
e Izberemo tabelo oziroma poizvedbo, na uporabe Carovnika.
osnovi katere Zelimo izdelati porocilo.
Za na§ primer izberemo opcijo
Carovnik za porocila in tabelo

Movo porocilo E

Zaposleni. Izberite tabelo ali poizvedbn, iz j
e Izberemo imena polj, ki se naj pojavijo Ef;edﬁeﬂ'f‘alalu podatki
v poro¢ilu. V nasem primeru smo ' ITI ekl |
. . . .. . v Fedu FERIC
izbrali polja: Ime, Priimek, Rojen, Posta
in Tocke. Delo nadaljujemo s klikom
na Naprej.
e Access nam daje
Katera polja Zelite v porodilu? moZnost gmpiranja
::,: Izhirate lahko med ved tabelami ali poizvedbarni. iniSOV glede na izbrano
polje. Za ta primer ne
Tabele/Poizvedbe izberemo ravni  zdru-
Tabela: Zaposieni v Zevanja in nadaljujemo s
klikom Naprej.
Polja, ki 50 na voljo: Izbrana polja: N
e V naslednjem pogovor-
St_zaposlenega A o [Ime kn . b
Naahe = L2 | primek nem oknu izberemo ure-
Datum_zapositve T Rofen ditev zapisov. Urejeni naj
3510 053 .
Krai bodo abecedno po Pri-
< . . .
Telefon = imku in tudi Imenu. Nato
el . o
Domata skran w kliknemo gumb Naprej.
L ] oo

51 © Milan Meza



e [zberemo tip porocila (Tabela) ter orientacijo papirja (Pokon¢no). Izberemo Se Prilagodi
Sirino polja, da bodo vsa na eni strani in nadaljujemo z Naprej.

k.ako Zelite razvrskiti zapise?

e

HHEE HEEE
HHHR HHHH
HHHR HHHH
MMHM HMHH
WHEE HEEE
HHHR HHHH
HHHE HHHH

[ EoH o)

[ enp—
[N
o e e

o
+ s eseaen
2 E=ER BEEE

2 3 4

HHEN HEEN
HHHH HMHHH
HEHH HHHH
MHHM MMHH
WHEN HEER
HHHX HHHH
HHHH HHHH

HHHH HHHH
HHHH HMHHH
HHHH HHHH

HHHH HHHH
MEHHM MMHH
HEEN HRER

Zapise lahka razvrstite po najves Ekirih paljin v
narasiajocem ali padajofem zaporediu,

! e 3
- 3
3 | w | Maraztajoce
4 |

e Izberemo stil porocila, na primer Uradno in nadaljujemo z Naprej.
e Izberemo predlagano ime poroc€ila Zaposleni ter delo zaklju¢imo z Dokon¢aj.

kakino postavitew Zelite za porodio?

ot
e
bttt
ot
ot
bttt
ot
ot
bttt
ot
ot

R
i
i
R
e
i
R
e
i
R
e

B EE
R
i
B EE
e
i
B EE
e
i
B EE
e

EEEER
HEEE
i
EEEER
HEE
i
EEEER
HEE
i
EEEER
HEE

e
Bt
e
e
R
e
e
R
e
e
R

Postavitesy

() Stalpgi

eni skrani.

() Obojestransko

Usmerjenost
@® Pakanéno

) LeFefe

Prilagodi Zirino polja, da bodo vsa na

Izdelano porocilo lahko preprosto popravimo. Ce nimamo aktivirane orodne vrstice za
popravljanje porocil, jo aktiviramo z Pogled/Orodne vrstice/Nacrt porocila ali pa odpremo
porocilo v na¢inu Nacrt porocila.
V tem nacinu lahko objekte premikamo, nastavljamo obliko znakov, barvo...
Za primer nastavimo za ime porocila obliko znakov Times New Roman CE velikosti 24.

Zaposlem

# i5lava strani

|Priimi'.l: |[Twme | Rajen|[Posta | |Toéke
+ F‘u:u:l?u:ul:un-:usti
|Prj.im.e.{ | |Ime ||Ru:\je:|1 | | Poita | |TDE}+E

# Moga skrani

ot

)
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Urejanje izpisov dosezemo
tako. da desno kliknemo v RazvrZéanije in zdiuZevanje
3
pas Podrobnosti in iz FPalie/Izraz o s Wrstni red
- e . ~ | Maraséajofe
prlrgcnega menl‘J’% 1Z].Deren}0 e Maradtajoce
opcijo  RazvrSéanje in

zdruZevanje. Nato v
pogovornem oknu izberemo =]
polje, po katerem Zelimo Lastnosti skupine
imeti urejene 1zpise (€ | glava skupine He
naCin  urejanja. Dodamo | maga skupine Me Izherite polje ali natipkajte
lahko glavo in nogo za | Zdwudipo Wsaka vrednost izraz za razvricanie ali
skupino. Grupirane izpise = incerval skupine : e

CbdrEi skupaj Me

bomo opisali v naslednjem

razdelku.

Porocilo je sestavljeno iz pasov, ki omogocajo selektivno izpisovanje podatkov. Ti pasovi so:

Glava porocila podatki v tem pasu se izpiSejo samo na zacetku
porocila (na prvi strani) na vrhu: v njem je ime
porocila in danasnji datum.

Glava strani podatki se izpisujejo na zacetku vsake strani; v njej
so napisi za nad vsak stolpec.

Podrobnosti v tem polju so postavljena polja, ki se izpisujejo v
obliki stolpcev.

Noga strani 1zpis na koncu vsake strani. V vznozje strani
se npr. izpiSe Stevilka strani.

Noga porocila v tem pasu se podatki izpiSejo na zadnji strani porocila;
npr. izraCunano polje: seStevek prispevkov.

Del izpisanega porocila je videti takole:

Zaposlem

Priimek Ime Rojen Posta Tocke
Cesen Lo 2204 1354 3320 YELENIE 1600,
Gaer Ilarcel 20021967 1330 CEFENIC A 1500,
Medved Edo 04051855 3320 VELENIE 100000
Mal Apita 27.01 1566 3320 VELENIE 100000
Ml b 19021952 000 CELTE 1200,00
Bhaha dna 0%.01 1258 35320 YELENIE 1450,00
Chan Mt 25.051%0 1000 LITELTANA 152500
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8.2 STEVILCENJE ZAPISOV V POROCILU

Pri izdelavi poroéil je pogosto zahteva, da izpise $tevil¢imo. Steviléenje mora biti neodvisno od
urejanja ali filtriranja izpisov. Stevil¢enje izvedemo takole:

e Odpremo porocilo Zaposleni v nacinu

& Polje z bezedilom: Bezedilo15
Pogled nacrta.
. . . . IEesediIDIS j
e [z Orodjarne izberemo Polje z besedilom
ab in v pasu Podrobnosti dodamo novo | obika  Podatki |pogodek | Druge | wse |
polje za prikaz StevilCenja. Wir kontrolnikoy o =
e Izberemo narisano polje in v oknu WNESNaMEska ou | : [~
Delnawsoba. .. ..o oo ez skupino

Lastnosti nastavimo opcije:
Vir kontrolnikov = 1
Delna vsota Cez skupino
e Iz Orodjarne izberemo Aa in v pasu Glava
strani dodamo polje St.

5 Zaposlem : Porocilo

[:E ﬁ"‘- + Glavla pcuru:uE"!Ia .

o 5| Zaposlen

& # Glava stranil

= 184 ||[Priimp1c [Tme | Rojen|[Poita | |Totke

— + F‘l:udrl:ul:unl:ustil

g (48| 1 || [Primel fzne |[Boisp | [Peea =

= || % Noga strani

R |=Nm=.r( | | ="Stran|" & [Paige] & " hd " & [Pages]

) P

Zaposleni
St Priimek Ime Rojen Posta Toéke

1 Sesen Ivo 2041594 330 VYELENIE 100,00
2 Gadar Ilarcel 102157 1330 CERENICA 150000
3 IMedwed Eda M 031955 330 VELENIE 100,00
4 Mal Awta 01.1%% 330 VELENIE 100,00
5 Mal I 19021952 3000 CELIE 100,00
) Muha Ana =0l.195s 330 VELENIE 1450,00
7 Chven Blate) 2305.1%0 1000 LIUE LTAHA 152500
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8.3 I1ZRACUNANA POLJA V POROCILU

V nogi tabelarnih porocil pogosto zelimo vnesti $e izratunana polja kot so na primer:

o Stetje zapisov,

o sestevek prispevkov,
e povprecje prispevkov itd. |Text15 j

V nacinu Pogled nacrta odpremo
porocilo in iz Orodjarne izberemo ab)| - .

n narlsemovl.aesedllno pOlJe. v traku '-.-'ril:ekj_:u;tlrclull;illqa'-.f‘ .............................. =T:'>|:vpref:’je{[2.apusleni]![T-:uﬁke]]l
Noga porocila. Nato polje desno | apjiks. . . .. . oo o

blika I Podatki ID-::gu:u:IekI Drugo LEL |

kliknemo in iz prironega menija ' Rerimaina macks 3

izberemo opcijo Lastnosti. Odpre se pogovorno okno. Za polje, kjer bo izpisano Povprecje tock
vpiSemo v rubriko Vir kontrolnikov ro¢no ali s pomocjo Graditelja izrazov izraz:
=Povprecje([Zaposleni]![Tocke])

# Glava porodila
T T

Zaposleni
[ T T T T
# Glava skrani
|Priimt=k | |Ime ” Haziv | |Pus11la | Toi <e|
# Podrobrost
|F‘riimek | |Ime || Faziv | |F':|§tf | Tl:n&ke|
# Moga skrani
|=NDW | | ='Stran | & [Page] & " od|" & [Page:
# Moga porodila
) | | | | T | | | |
- |[vseh je: | =Stetje([Zaposleni]![Priimek]) | Powpragje: | |. =Pm'lfmf.ie(l?'-wusl~‘=lnil!ﬂn§lm])|
Priimek Ime Hazv Posta Toike
Cesen Ivo Prodaalec 3320 VELEMJE 600,00
Gaber Marcel Prodsjalec 1380 CERKMIC A& 1:500,00
Medved Edo Prodsjni iréenir 3320 vELENJE 1000,00
Mal Anita Prodsjni referent 3320 vELENJE 1000,00
Mol () Prodsjalec 3000 CELJE 1200,00
Muhia Ana Prodsjni referent 3320 YELEMJE 1450,00
Crven Mate; Prodsjni iréenir 1000 LJUBL AN A, 1325,00
P aiik Cto Prodsini referent 3325 S0ST AN 1400,00
Petelin Pavel Prodsjni referent 3000 CELJE 1250,00
Valk Eva Prodsini referent 3310 Z8LEC 1:500,00
Fac Ana Prodsjni referent 3320 vELENJE 1000,00
YWzeh je: 1 Povpredje: 129318
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8.4 IZDELAVA POROCILA S SKUPINAMI (RAVNI ZDRUZEVANJA)

Pogosto zelimo izdelati

porocilo, kjer so izpisi

grupirani.
Za primer naredimo
izpis  zaposlenih  po -

5y Priimek.
postah. Poleg osnovnega |10
izpisa lahko Access v | Maziv

vznoZzju skupine izdela

tudi delne izrac¢une.

Kot

primer smo Vv

porocilu izbrali racuna-
nje delnih vsot in odsto-
tnega deleza le teh glede
na seStevek Tock vseh

zaposlenih, ki se izpise
v vznoZzju porocila.

Najlazje izdelamo tak-
$no porocilo s pomocjo
carovnika, kjer v pogo-

Tocke

ali Zelite dodati ravni zdruZevanja?

Prioriteta

Posta

Priimek, Ime, Maziv, Tocke

Paolje

Katere vrednosti povzetka Zelite izradunati?

Vzoka Povp Min Maks

Tocke

B [0 0O [

vornem oknu za gru-
piranje izberemo polje
Poste, po katerem bodo

grupirani

izpisi. Z

opcijo MozZnosti zdru-
Zevanja lahko izberemo
ali naj se izpiSe v naslovu grupe celotno ime ali

pogovornem oknu

W redu
Preklici
PakaZi
{®) Podrobnosti in povzetek
() samo povzetek,

[] Izrafunaj odstatek
celoke za wsoke

le doloCeno Stevilo ¢rk. V naslednjem

izberemo Se MoZnosti povzetka. Tam izberemo opcijo Vsota in prikaz

Podrobnosti in povzetek ter Se Izracunaj odstotek celote za vsote, ki izraCuna odstotek od
prispevka vseh Studentov.
Z nekoliko znanja iz programiranja in z uporabo Graditelja izrazov pa lahko preprosto

izraCunana polja napiSemo sami.

W

N

) S
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¥ Glava porodila
Zaposleni
# Glava strani
# Glava Posta
Posta | [Pofsta |
Priime Hime HNaziv i Fofie!
# Podrobnosti
| Dyiimek | |Im.e | |Naz:iv | |T.: ke |
# Moga Posta
="Povpetek za (" & "Poita' = " " " &f [Poita]|d " (" & Stetja(f) & " | & [T 5tetje(*)1q1 ;" "zapiq o podrgbnesti"]"zapisi g pod.r\:l
Vsota| =Wiotal [TofEke]
T tandErdna i =Wyt [T o]
# Moga skrani
|=Ncw.r( |‘| ="Stran|" & [Paze] & "pd " & [F‘ages]l
# Moga porocila
Skupria vsota | | | | =‘fiﬂta( [TEEkE]J | | |



Posta 3320 VELEMIE

Priimek Ime Maziv Tocke
Cesen o Prodajalec 1500,00
Medved Eds Prodajni inSenir 1000,00
Mol Arita Puodajr referert 1000,00
Muha Ana Prodajm referert 140,00
Taje Ana Prodajm referert 1000,00
Povzetek =a 'Poita' = 3520 VELEHNIE (5 zapisi o podrobnosti)
Vsota #050,00
Standardna 42 53%
Poita 3325 Z0STAN]
Priimek Ime Nazivr Tocke
Faik Ot Prodajr referert 1400,00
Povzetek za 'Podts' = 3325 S0STANT (1 zapis o podechnosti)
Vsota 1400,00
Standardna QR4
Slopra veota 1422500

9 PRIMERI IZRAZOV ZA 1ZRACUNANA POLJA IN FILTRE

Manipulacija s tekstom

="N/A”

=[Ime] & “ *“ & [Priimek]
=Left([Priimek], 1)

=Right([Indeks], 2)

=Trim([Naslov])
=[If(IsNi¢([Naziv]), [Ime] & *“

& [Priimek], [Ime] & “ *“ & [Priimek]
& “, “ & [Naziv])

Prikaz strani:

=[Page]

="Stran “ & [Page]

="Stran “ & [Page] & “ od “ & [Pages]
=[Page] & “ od “ & [Pages] & *“ Strani”
=[Page] & “/”& [Pages] & “ Strani “
=[Drzava] & “ - “ & [Page]
=Format([Page], “000”)

Aritmeticni izrazi:
=[Cena]+[Voznina]
=[Datum_narocila]-[Datum_dobave]
=[Tocke]*1.06

=[Koli¢ina]*[Cena]
=[Cena]/[Koli¢ina]

Prikaze N/A.

ZdruZitev imena, presledka in priimka.

Prikaze zacetnico priimka.

Prikaze zadnja dva znaka vpisne Stevilke — Indeksa.
Odstrani prazna mesta.

Ce je prisoten naziv, ga tudi izpiSe, sicer pa ne.

1,2,3

Stran 1, Stran 2, Stran 3

Stran 1 od 3, Stran 2 od 3, Stran 3 od 3

1 od 3 Strani, 2 od 3 Strani, 3 od 3 Strani
1/3 Strani, 2/3 Strani, 3/3 Strani
UK-1,UK-2,UK-3

001, 002, 003
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Datumske funkcije
=Date()

=Format(Now(), “ww”

=DatePart(“yyyy”, [Datum_zaposlitve])
=DateAdd(*y”, -10, [Datum_narocila])

=DateDiff(““d”, [Datum_narocila], [Datum_dobave])

= Year(Now()-[Zaposleni]![Datum_zaposlitve])-1900
= Month(Now()-[Zaposleni]![Datum_zaposlitve])-1
= Day(Now()-[Zaposleni]![Datum_zaposlitve])

Kriteriji pri poizvedbah in filtrih

Like “M*”
Like “[G-P]*”
Like “[!G-P]*”

>="N"

Not(“Velenje”)

>#1.1.1993#

Between #1.5.1992# And #1.5. 1993#
Is Ni¢

Is Not Ni¢
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