SOLSKI CENTER VELENIE
@y VISIA STROKOVNA SOLA

VISJA STROKOVNA SOLA

ot ¥ podtionne iz

Gradivo za interno uporabo

Sestavil: mag. Milan MeZa

Velenje, 2011



KAZALO

I. SPLOSNO O PODATKOVNIH BAZAH ......coovoiiieiieeeeeiseseresesiesesesssssesssses s sesassennas v
1 PODATEK IN INFORMACIJA ...ttt ettt ettt sneanen v
2 PODATKOVNA BAZA ...ttt bbbttt bbb ane s VI
3 PODATKOVNI MODELLI ....ccviiiieicie ettt VIl
4 RELACISKI PODATKOVNI MODEL .....ccccoiiiiiiieieie st VIl
5 NACRTOVANIJE PODATKOVNE BAZE ......coooiiieeseeeeeeeeeeeeeeeeee e X
5.1 ZAKAJ PODATKOV NE VPISUJEMO LE V ENO TABELO? .....cccccevviireiiiinie XI
5.2 MENTALNI MODEL .....cciiiiiiieie ettt sne e s XI
5.3 KONCEPTUALNI MODEL .....coiiiiiiiiiiiicitsisiiee s X
5.4 LOGICNI MODEL ...co.ocvviiiieiiiieiie st X
FEIMIS ACCESS ... ettt bbbttt bbbt b et b et e et et nbe st nbeare s 16
1 SPLOSNO O MS ACCESSU ....viumiiririieiiesississiessssssessessssss s ssssssesssssssssssssssssssns 16
2 ZAGON PROGRAMA ..ottt bbb bbbttt bbb reane s 16
2.1 ODPIRANJE PODATKOVNE BAZE .......ccoooiiieieieeeee sttt 17
2.2 ODPIRANJIE TABELE ... s 17
2.3 PREMIKANJIE PO TABELL.......coiiiiiit ettt 18
2.4 ODPIRANJE ZASLONSKE OBLIKE - OBRAZCA ..ot 18
2.5 DODAJANIE ZAPISOV ..ottt sttt ettt ens 19
2.6 BRISANJIE ZAPISOV ..ottt 19
2.7 POPRAVLIANIE ZAPISOV ..ottt 19

3 ISKANJIE PODATKOW ...ttt sttt sttt ettt sttt nre s 19
3.1 ISKANJE IN NADOMESCANJIE VREDNOSTL......coovvrriiriieieennerneesnsessesessneenns 20
3.2 FILTRIRANJIE PODATKOV ....ooiiiiiieiieiie sttt st 20
3.2.1 lzdelava ali spreminjanje filtra..........cccooiiiiiiiice s 20
3.2.2 FIlter PO IZDOIU ...vveeiceeceee e e 21
3.2.3 Filtriranje po OBrazCu .........cooviiiiiie e 22

3.3 RAZVRSCANIE ZAPISOV ...t 22

4 OBLIKOVANJIE TABEL ..ottt 23
5 VZPOSTAVLJANJE ODNOSOV MED TABELAMI ......cccociiiiiiiiieieece e 27
5.1 1ZVEDBA POVEZAVE MED TABELAMA ..ottt 28

6 IZDELAVA ZASLONSKIH OBLIK - OBRAZCEV .....cccoiiiiiiiiiiieieiee e 29
6.1 IZDELAVA NOVE ZASLONSKE OBLIKE.........cccooiiiiiiiiieeeeesese e 29
6.2 IZDELAVA NOVEGA OBRAZCA S POMOCJO CARODEJA ........ccoovnririiriren. 29
6.3 OBLIKOVANJE ZASLONSKIH OBLIK - OBRAZCEV ......cocooiiieieie e 30
6.3.1 Postavitev mreze na zaslonsko obliKoO..........cccceevviiiiiiiiic e 31
6.3.2 Vnos in urejanje besedila na 0brazcu............cccoevveiiiicicii e 32
6.3.3 Nastavitev privzete vrednosti in zaklepanje polj........ccccoiiiiiiieiienincseen 32
6.3.4 Dolocitev lastnosti veljavnostno pravilo in veljavnostno besedilo.............ccc....... 32
6.3.5 VNOSNE IN 1ZPISNE MASKE .....uviiiiniiiiiie ittt 33
6.3.6 Kombinirana polja - padajoci Meni..........ccuecveiiiieniiiiniiiiecieccee e 33
6.3.7 lIzdelava novega obrazca brez pomocCi €arodeja.........coovvrviereriiierieeniieseeee e 34
6.3.8 lzdelava ukaznih gumbov za odpiranje in zapiranje zaslonske oblike................... 35

6.4 IZDELAVA OBRAZCA, KI IMA PODOBRAZEC. ..ot 35

T POIZVEDBE ..ottt ettt et s e st enbesbestenteeneeneanean 37
7.1 1ZVEDBA POIZVEDB........c.oci ittt 37
7.2 PRIMERI POVPRASEVANIA ..ottt ettt 39
7.3 PARAMETRICNE POIZVEDBE.........cioiioietieeeeeeeeeeeeeeeeee et 40
7.4 1ZDELAVA NAVZKRIZNIH POIZVEDB (VRTILNIH TABEL).....ccccoooiiiiiieiiiiens 41
7.5 1ZDELAVA IZRAZOV ZA IZRACUNANA POLJA .....cooviieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees 42
7.6 OPERATORJI PRI NZDELAVI POLI ..ottt s 43

Il © Milan Meza



7.7 SOL oottt ettt ettt ettt n ettt ettt
8 IZDELAVA POROCILA ..o oeeeeeoeeeeeeeeee ettt ettt eeet et et e see et s s e es et e naneas
8.1 IZDELAVA POROCILA S POMOCJIO CAROVNIKA ....ovvteeeteeeeeeseseeeeesesesseseseenn.
8.2 STEVILCENJE ZAPISOV V POROCILU ...oovivoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseseeeeeeeseeeseeens
8.3 IZRACUNANA POLJA V POROCILU......coteoeeeteeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseseseeeseseseeeneaens
8.4 IZDELAVA POROCILA S SKUPINAMI (RAVNI ZDRUZEVANJA) .......coovuen.n.
9 PRIMERIIZRAZOV ZA IZRACUNANA POLJA IN FILTRE.....c.oteiieeeeeeeeereneen.

LITERATURA

Spletni naslov: http://office.microsoft.com/sl-si/access-help/pomoc-in-nasveti-za-access-
FX010064691.aspx

Meza M.: Uvod v podatkovne baze, Velenje 1997

Meza M.: Uvod v podatkovne baze, Velenje 2000

Steven R.: Access Database Design & Programming, O’Reilly 1999

Cassell P., Palmer P.: Microsoft Access 2007 in 21 Days, Sams Publishing 2007
Blackburn I. & drugi: Professional Access 2007 Programming, Wrox Press 2007
Mohori¢ T.: Uvod v podatkovne baze, ZAFER 1995

Il © Milan Meza



I. SPLOSNO O PODATKOVNIH BAZAH

1 PODATEK IN INFORMACIJA

Clovek si Ze od mladih let gradi svojo predstavo o svetu, ki jo skozi Zivljenje vedno dopolnjuje.
Njegovo znanje se nanasa na fizi¢ni obstojeci svet, v katerem kot njegov sestavni del zivi in na
svet idej, ki si ga je ¢lovestvo ustvarilo skozi ¢as. Vtise s pomocjo svojega pogleda na svet, ¢util
in drugih instrumentov ovrednoti in si tako gradi miselni model sveta. Ker smo si ljudje
razli¢ni med seboj, si ustvarimo razli¢ne miselne modele.

Predstava O Pogled na svet Miselni
stvarnosti + | model

instrumentarij

Kot primer lahko navedemo razli¢ne interpretacije besede terorist. Za doloceno skupino ljudi je
to kriminalec, drugi pa prisegajo, da je to borec za svobodo.

Posameznikov ali skupinski pogled na svet so ljudje ze od nekdaj zapisovali in tako omogo¢ili

dostop do znanja tudi drugim. Ce se pri zapisovanju uporabi konvencija, ki omogoca jedrnato
predstavitev dejstev, pravimo takim zapisom podatki.

PODATEK je predstavitev nekega dejstva na formaliziran nacin, ki je dogovorjen s konvencijo
in primeren za komunikacijo, interpretacijo in obdelavo s strani ¢loveka ali pa stroja.

PODATEK je lahko:
e diskretni, digitalni, ¢e ga lahko prestejemo oz. predstavimo s simboli (na primer 25°C),

e analogni, zvezni, ¢e ga lahko izmerimo oz. predstavimo s pomocjo kaksne fizikalne koli¢ine
(na primer dolzina Zivosrebrnega stolpca).
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Primeri predstavitev podatkov

ANALOGNI DIGITALNI
ura s kazalci € digitalna ura [12:05:55]
merilnik napetosti Stevec kilometrov
zivosrebrni termometer digitalni termometer
velikost napetosti napetost je/ni
velikost toka tok je/ni
gostota magnetnega polja orientacija mag. polja
globina/odmik zareze vdolbina je/ni

INFORMACIJA je pomen, spoznanje, ki ga clovek pripiSe podatkom s pomocjo znanih
konvencij, ki so uporabljene pri njihovi predstavitvi. Prejemniku posredujejo informacijo
podatki. Sprejemna struktura mora biti konsistentna z izbrano predstavitvijo podatkov in
modelom sveta, na katerega se nanasajo.

Mnozino informacije merimo v bitih. Ce je znana verjetnost dogodka p(x), izraéunamo mnozino
informacije takole:

I = - logz(p(x))
Logaritem za osnovo 2 lahko izrazimo z desetiskim logaritmom:

log,, x log,, x

log, x = ~
9 log,,2 0,301

~ 3,322 log,, X

Mnozino informacije merimo v bitih. Enota bit izhaja iz (binary digit). 1 bit informacije dobimo
z odgovorom na vprasanje, pri katerem sta mozna natanko dva enako verjetna odgovora.

Za primer izracunajmo, koliko informacije dobi nekdo, ¢e mu povemo to, kar Ze ve:
Ker je p(x) = 1, dobi:
I =-logz(1) =0 [bitov] informacije.

In Se primer, ko vrzemo kovanec. Mozna sta dva izida (cifra, druga stran). Verjetnost, da pade
cifra je /2 oziroma 0,5; ko izvemo ali je ali ni padla cifra, dobimo mnoZino informacije:

I =-10g2(0,5)=1b

Ce imamo dva kovanca, imamo 4 mozne izide. Verjetnost, da padeta dve cifri je Y4, oziroma
0,25. Potrebna mnoZina informacije za ta odgovor je:

| =-10g2(0,25) =2 b
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Enote, ki jih uporabljamo za merjenje in predstavitev informacij so:

1b bit

1B byte (zlog, bajt) = 8 bitov

1KB kilobyte =2 B = 1.024 B =8192 b

1MB megabyte = 22°B = 1.024 KB =1.048.576 B
1GB gigabyte = 2°°B =1.024 MB = 1.073.741.824 B
1TB terabyte = 2°B = 1024 GB

2 PODATKOVNA BAZA

Vsakdo si zeli tisti del znanja, ki se nanasa na pomnjenje dejstev (podatkov), shraniti v taksni
obliki, da ga bo lahko ¢imbolj preprosto in ucinkovito uporabljal. Preprosto lahko re¢emo, da jih
shrani v podatkovni bazi. Sistem za upravljanje podatkovnih baz (SUPB) mora omogociti:

¢ definiranje strukture podatkovne baze (DDL - data definition language),

e manipulacijo s podatki: dostop, popravljanje, brisanje, iskanje, urejanje in filtriranje
podatkov (DML - data manipulation language),

e pravilen in u¢inkovit vecuporabniski dostop do podatkov,

e ucinkovit sistem zaS¢ite in nadzor nad uporabo podatkov,

e robustnost, torej moznost rekonstrukcije podatkovne baze brez izgube podatkov.

Sistem za upravljanje podatkovnih baz mora prepreciti dostop do podatkov tistim, ki za to
nimajo pooblastil. Zagotovljena mora biti razpoloZljivost in celovitost (integriteta) podatkov.
Uporabnikom mora biti v podporo pri sprejemanju odlocitev in izvajanje akcij tako na
poslovnem kot tudi na procesnem podrocju.

Podatki so torej osnova, na katerih temelji celotno delovanje organizacije, zato moramo z njimi
upravljati enako smiselno kot z ostalimi sredstvi organizacije.

Za upravljanje s podatkovno bazo skrbi SUPB (sistem za upravljanje podatkovnih baz). Na
osebnih racunalnikih tece ve¢ tak$nih sistemov. Trenutno sta med manj$imi najbolj popularna
Paradox (Borland), dBase in Access (Microsoft).

Povedano v strnjeni obliki:

Podatkovna baza je model okolja, ki sluzi kot osnova za sprejemanje odlocitev in izvajanje
akcij in je mehanizirana, veCuporabniska in centralno nadzorovana zbirka podatkov.
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Podatkovno bazo sestavljajo:

- podatki,

- upravitelj in uporabniki podatkovne baze,

- sistem za upravljanje podatkovnih baz (SUPB),
- Uporabniski programi.

)

upravitelj ]

fizi¢na PB

meta PB

[ uporabniki

i
=

uporabniski
programi

Podatkovno neodvisnost dosezemo s trinivojsko arhitekturo.

Zunanja Zunanja
shema 1 sheman Logi¢na

P ~ podatkovna
4 igs neodvisnost
Konceptualna
shema
Fizi¢na
ﬁ podatkovna
neodvisnost

Notranja
shema

Na nivoju notranje sheme se podatkovna baza kaze kot zbirka fizicnih datotek razli¢nih
organizacij shranjenih v zunanjem pomnilniku rac¢unalniskega sistema.

Na konceptualnem nivoju smatramo podatkovno bazo kot modelirano okolje, kjer jo glede na
izbran model predstavimo z entitetami, imeni in lastnostmi atributov ter povezavami med njimi.
Na zunanjem nivoju pa se podatkovna baza kaze kot uporabnikov model okolja. Tako je npr.

cey e

knjige 18Ce.
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3 PODATKOVNI MODELI

Za lazje razumevanje in opisovanje podatkovnih baz si naredimo modele le-teh. Model
podatkovne baze je torej mehanizem, s katerim jo opiSemo. Vsak model sestavljajo tri poglavitne
komponente:

e podatkovna struktura,
e operacije nad podatkovno strukturo,
e integritetne (povezovalne) omejitve, ki so lastne podatkovni strukturi.

Za upravljanje podatkovnih baz uporabljajo predvsem tri vrste podatkovnih modelov:

¢ relacijski podatkovni model, ki temelji na relacijah,
e mreZni podatkovni model, ki temelji na grafih,
e hierarhi¢ni podatkovni model, ki temelji na drevesih.

V zadnjem ¢asu pa Se vse bolj uveljavlja tudi objektno orientiran podatkovni model. Njegovo
bistvo je v centralni vlogi objektov in njihovi klasifikaciji v razrede.

Z objekti, ki predstavljajo podatkovno strukturo so tesno povezane metode oziroma operacije
nad objekti. Pri objektno orientiranem podatkovnem modelu so objekti povezani med seboj s
kazalci.

Trenutno se najve¢ uporablja relacijski podatkovni model.

4 RELACIJSKI PODATKOVNI MODEL

Relacijska podatkovna baza se uporabniku kaze kot mnozica tabel, ki jih lahko povezujemo med
seboj. Vsaka tabela je sestavljena iz dveh delov, Gelne vrstice in podatkovnih vrstic. Celna
vrstica se imenuje relacijska shema, podatkovne vrstice pa zapisi oziroma n-terke. Ime kolone
se imenuje atribut, celotna tabela pa relacija. Celna vrstica pojasnjuje pomen posameznih
stolpcev v tabeli.

Primer:
STUDENT
Vpisna St Ime Priimek Rojen Kraj
13012 Ivo Grah 1.1.1980 Velenje
13017 Marko Hren 2.2.1981 Celje
13021 Ana Kopriva 3.3.1982 | Ljubljana
13067 Janez Gaber 4.4.1983 Maribor

Tabela na sliki se imenuje STUDENT. Vsaka vrstica v tabeli vsebuje neka dejstva o
posameznem Studentu. Imena kolon - atributi: (Vpisna_st, Ime, Priimek, Rojen, Kraj) dolocajo
relacijsko shemo in povedo, kako interpretirati podatke v posamezni koloni. Vse vrednosti v
koloni so praviloma istega tipa. Posamezno celico tabele imenujemo polje.

Poleg imena polj moramo za orodja za delo s podatkovnimi bazami (npr. Access) podati Se
podatkovne tipe, dolZzine polj in formate zapisa, ¢e je to potrebno. Za vsako tabelo moramo
navesti tudi klju€. Za tabelo Student je celotna relacijska shema videti takole:
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STUDENT (Vpisna_§t: S: DCS, Ime: B: 16, Priimek: B: 20, Rojen: D: KOD, Kraj: B: 50)

Ime polja Podatkovni tip DolZina Kljué
Vpisna_§t Stevilo DCS -

Ime besedilo 16

Priimek besedilo 20

Rojen datumski - kratka oblika datuma

Kraj besedilo 50

S: DCS - dolgo celo stevilo zapis dolzine 4 B (-2147483648 do 2147483647)
S:B - Stevilo zapis dolzine 1 B (0 — 255)

B: 20 - besedilo dolgo 20 znakov

D: KOD - datumski tip kratka oblika datuma 25. 1. 2000

Kljué relacije oziroma njene sheme je tista minimalna mnozica atributov, ki funkcionalno
doloca vse ostale atribute v relacijski shemi. S pomocjo vrednosti kljuca lahko lo¢imo med seboj
poljubna dva zapisa v relaciji. )
Torej se klju¢ ne sme pojaviti pri nobenem od drugih zapisov. Kot klju¢ lahko izberemo EMSO,
vpisno Stevilko Studenta, ipd. Priimek obicajno ne zadosc¢a za razlocevalni kljuc.

Primer:

Narediti Zelimo relacijski podatkovni model za Studente. Podatki bodo predstavljeni s tremi
tabelami: STUDENT, PREDMET in IZPIT.

Model opisujemo z naslednjimi relacijskimi shemami:

STUDENT (VS: B: 4, ImeS: B: 5, Smer: B: 15)

PREDMET (ImeP: B: 15, Let: S: B)

IZPIT (SI: 8:DCS, VS: B: 4, ImeP: B: 15, Ocena: S: B)

Na osnovi relacijskih shem naredimo naslednje tabele:

STUDENT PREDMET IZPIT
VS |ImeS Smer ImeP Let SI|VS [ImeP |Ocena
01 |[Tina elektronika RVP 2 1 {01 |RVP 10
02 |Tone informatika RAI 1 2 |01 [RAI 9
03 |Meta energetika EME 1 3 |02 |POB 7
04 |Jure rudarstvo RME 2 4 102 |PRP 6
5 104 |RME |7
6 |03 |RAI 8

Relaciji, ki se razlikujeta med seboj le v vrstnem redu komponent v n-tericah, z matemati¢nega
staliS¢a nista enaki, po pomenu - informacijski vsebini - pa sta ekvivalentni.

Vsebina tabel je uporabniku dostopna s pomoc¢jo povprasevalnih jezikov, ki so osnovani na
relacijski algebri (postopkovni jeziki) ali pa na relacijskem racunu (nepostopkovni jeziki).
Predstavnika povprasevalnih jezikov, ki sta se mocno uveljavila pri sistemih za upravljanje
podatkovnih baz na PC racunalnikih (dBase, Paradox, Access) sta:
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e SQL (Structured Query Language - strukturirani povprasevalni jezik) in
e QBE (Query by example - povprasevalni jezik na osnovi primerov).

Povprasevanje temelji na zaporedju operacij, ki se izvedejo nad relacijami podatkovne baze.
Rezultat povprasevanja je spet relacija.
Izkusnje kazejo, da ima relacijski podatkovni model naslednje prednosti:

- Preprosta, razumljiva predstavitev podatkov (tabele).
- Ne vsebuje elementov fizicnega shranjevanja podatkov.
- Relativna neodvisnost od konkretne izvedbe.
- Osnovan je na formalnih matemati¢nih strukturah — relacijah.
- Dobro definirane operacije nad podatki:
relacijska algebra, relacijski racun.
- Standardizirani povprasevalni jeziki:
SQL (Structured Query Language).

5 NACRTOVANJE PODATKOVNE BAZE

Smisel naértovanja je spraviti realen problem v obliko, ki jo bomo najlaze prenesli v racunalniski
zapis. Ker Zelimo graditi podatkovno bazo z Accessom po objektivnih nacelih, je najprimernejSe,
da se lotimo tudi nacrtovanja po istih nacelih. TakSen pristop je tudi najprimernejSi. Najprej iz
danih zahtev naredimo mentalni model. Na osnovi mentalnega modela naredimo konceptualni
model. Nato naredimo logi¢ni model - dolociti moramo tabele, v katere bomo vpisovali podatke,
Ki opisujejo zastavljeno nalogo in jih bomo lahko preprosto vnesli v Access.

Podatkovne Konceptualno Logi¢no Implementacija -
zahteve |:> nadértovanje |:> nacrtovanje |:> opis v jeziku SUPB

Nacrtovanje podatkovne baze poteka v naslednjih fazah:

Mentalni
model
\G‘

L7

Konceptualni model Logi¢ni model

<>
]

Podatkovne
zahteve :>

Za primer bomo izdelali podatkovno bazo, ki nam bo v pomo¢ pri vodenju evidence knjig. V
mentalnem modelu opiSemo nalogo v strnjeni obliki. Opis naj bo takSen, da bomo pozneje
nalogo ¢im lazje prenesli v racunalnisko orodje za delo z bazami podatkov.
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5.1 ZAKAJ PODATKOV NE VPISUJEMO LE V ENO TABELO?

Pri snovanju podatkovnih baz se pojavi vprasanje, zakaj podatkov ne vpisujemo le v eno tabelo,
kar bi bilo z zornega kota modeliranja podatkovne baze enostavneje. Razlog je v tem, da po
nepotrebnem ponavljamo zapise posameznih podatkov. Za primer si poglejmo naslednjo tabelo:

ID naslov ID_av ime_av telefon_av ID_zal ime_zal tel_zal cena |
1-1111-1111-1 |Reka 4 |Hrast 444-444-4444 1|Velika hisa  [123-456-7890 |€9.95
0-99-999999-9 |Morje | 1|Gaber [111-111-1111 1|Velika hisa  [123-456-7890 [€20.00
0-91-335678-7 |Kraljica 7|0sat 777-7T7-T777 1|Velika hisa  [123-456-7890 [€15.00
0-91-045678-5 |Mladost 5|Potro$nik  |555-555-5555 2 |Alfa tisk 999-999-9999 €20.00
0-103-45678-9 |zaliv 3|Rman 333-333-3333 1|velikahisa  [123-456-7890 [€25.00
0-12-345678-6 |Lepa Vida 1|Gaber 111-111-1111 3|Mala hisa 714-000-0000 [€49.00
0-99-777777-7 |Starost 5|Potrognik  |555-555-5555 2 |Alfa tisk 999-999-9999 (€49.00
0-555-55555-9  |Zrelost 5|Potrosnik  |555-555-5555 2 |Alfa tisk 999-999-9999 (€12.00
0-11-345678-9 |Klanec 2 Javor 222-222-2222 3|Mala higa 714-000-0000 (€49.00
0-12-333433-3 |Svoboda 8 |Dren 888-888-8388 1|Velika hisa  [123-456-7890 [€25.00
0-321-32132-1 |Balon | 13|Por 321-321-1111 3|Mala higa 714-000-0000 |€34.00
0-321-32132-1 |Balon 11/Cesen 321-321-2222 3|Mala higa 714-000-0000 (€34.00
0-321-32132-1 |Balon 12 |Cebul 321-321-0000 3|Mala higa 714-000-0000 (€34.00
\0-55-123456-9 Glavna cesta 10 |Koper 123-333-3333 3 |Mala hisa 714-000-0000 [€22.95
0-55-123456-9 |[Glavna cesta 9 [Koren 123-222-2222 3|Mala hisa 714-000-0000 [€22.95
0-123-45678-0 |Dolina | 6 |Lilija |666-666-6666 2 |Alfa tisk [999-999-9999 |€34.00
1-22-233700-0 |Hribi | 4 |Hrast |444-444-4444 1|Velika hisa  [123-456-7890 [€25.00

Kot vidimo v tabeli, imamo poleg ID_av pri vsakem zapisu vneseno $e ime avtorja in njegov
telefon. Tako imamo kar trikrat vpisano Potro$nik in telefon 555-555-5555. Podobno lahko
opazimo tudi pri podatkih o zalozbi. To postane problem pri velikih podatkovnih bazah. Za
primer vzemimo, da imamo v podatkovni bazi 1.000.000 razli¢nih zapisov knjig. Ce je npr. ime
zaloznika v povprecju dolgo 10 znakov, in ¢e za zapis vsakega znaka porabimo 2 B, potem po
nepotrebnem izgubimo:

1.000.000 x 10 x 2 = 20.000.000 B ~ 19 MB pomnilnega prostora.

Da se izognemo odvecnim zapisom podatkov, moramo podatke zapisati v ve¢ tabelah. V nasem
primeru jih zapiSemo v §tirih tabelah:

KNJIGE, AVTORJI, ZALOZBE in KNJIGA/AVTOR, ki jih moramo med sabo smiselno
povezati.

Pri razdelitvi podatkov v posamezne tabele se moramo drzati pravil, kot jih zahteva relacijski
podatkovni model. Podatki morajo biti v tabeli zapisani v normalni obliki. Postopku za dosego
zapisa tabele v normalni obliki pravimo normalizacija. Poznamo ve¢ stopenj normalizacije.
Vsako naslednja ima ve¢ omejitev.

Tabela je napisana v prvi normalni obliki, ¢e so v vsakem polju zapisi atomarni (nedeljivi) in
nobeden zapis ne sme biti ponovljen.

Ce zelimo v tabeli AVTORJI tudi podatek o imenu avtorja, ga ne smemo dodati k priimku
(Gaber Ana), ampak moramo dodati nov stolpec ime_avtor.

Tabela je napisana v drugi normalni obliki, ¢e so doseZene vse zahteve za prvo normalno obliko,
vsi zapisi v posameznih stolpcih pa morajo biti popolnoma odvisni od primarnega kljuca.

Ce bi tabeli KNJIGE dodali $e stolpec ime_zaloznika, ta tabela ne bi bila v drugi normalni
obliki, saj je ime_zaloznika odvisen le od st _zaloznika, ne pa od st_knjige, njenega naslova oz.
cene.
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Tabela je napisana v tretji normalni obliki, ¢e so izpolnjeni pogoji za drugo normalno obliko.
Posamezni stolpci pa ne smejo biti odvisni drug od drugega, ampak le od primarnega kljuca. V
tabeli ne smejo biti izracunani podatki.

AVTORJI

5.2 MENTALNI MODEL

V izvedbo naloge so vkljuceni:

e knjige, ki 1majo svojo Stevilko, naslov, zalozbo in ceno,

e zaloZniki, ki imajo svojo Stevilko, ime in telefon,
e avtorji, ki jih opiSemo s Stevilko, s priimkom in telefonom,
e knjiga/avtor, kjer vpiSemo Stevilko knjige in Stevilko avtorja.

KNJIGE
st_avtorpriimek_avtor| telefon_av [ st_knjige naslov [st_zaloz| cena |
1 Gaber 111-111-1111 0-103-45678-9 |Zaliv 1 25,00 €
2 Javor 222-222-2222 0-11-345678-9 |Klanec |3 49,00 €
3 Rman 333-333-3333 0-12-333433-3|Svoboda |1 125,00 €
4 Hrast 444-444-4444 0-123-45678-0|Dolina |2 34,00 €
5 Potrosnik 555-555-5555 0-12-345678-9|Klanec |3 49,00 €
6 |Lilja 666-666-6666 0-321-32132-1|Balon |3 34,00 €
7 Osat Trr-Trr-17v 0-55-123456-9|Cesta |3 22,95 €
8 Dren 888-888-8888 0-555-55555-9 [Zrelost |2 12,00 €
9 Koren 123-222-2222 0-91-045678-5 [Mladost |2 20,00 €
10 Koper 123-333-3333 0-91-335678-7 [Kraljica |1 15,00 €
1 Cesen 321-321-2222 0-99-777777-7|Starost |2 49,00 €
12 Cebul 321-321-0000 0-99-999999-9|Morje |1 20,00 €
13 Por 321-321-1111 1-1111-1111-1|Reka |1 29,95 €
1-22-233700-0 |Hribi 1 25,00 €
ZALOZNIKI
st_zaloznik|ime_zaloznik telefon_zaloznik|
1 Velika hisa  [123-456-7890
2 Alfa tisk 999-999-9999
3 Mala hisa  [714-000-0000

KNJIGA/AVTOR

st_knji

st_av]

0-103-45678-9

0-11-345678-9

0-12-333433-3

0-123-45678-0

0-12-345678-9

3
2
8
6
1

0-321-32132-1

0-321-32132-1

0-321-32132-1

0-55-123456-9

0-55-123456-9

0-555-55555-9

0-91-045678-5

0-91-335678-7

0-99-777777-7

0-99-999999-9

1-1111-1111-1

1-22-233700-0

Miselni model podatkovne baze bomo predstavili grafi¢no, saj nam je takSen nacin predstavitve
veliko bolj razumljiv.

5.3 KONCEPTUALNI MODEL

V konceptualnem modelu grafi¢no predstavimo naso zamisel podatkovne baze. Pri tem se na
podroc¢ju baz podatkov uporabljajo predpisani simboli. Med pogosto uporabljenimi je model -
entiteta - povezava (entity - relationship). Danes uporabljena racunalniska orodja za delo z
bazami podatkov so zmozna izrisati graficni model. MS Access izriSe konceptualni model, kot
ga vidimo na naslednji sliki.
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[

st_zaloznk st_knjige -
Lm;analclzmk _ - nasloy
elefon_zaloznik st zaloz

Cena

st_avtor
priimek_avkor
kelefon_aw

V konceptualnem modelu naértujemo tudi odnose med objekti. Odnos ena proti mnogo je v
naravi prav gotovo najpogostejsi. TakSen tip povezave se pojavi, ¢e na primer en zaloznik izda
ve¢ naslovov knjig oziroma, ¢e posamezni avtor napiSe vec¢ knjig. TakSen nacin povezave je v
konceptualnem modelu oznacen z (1, o).

ZALOZNIKI KNJIGE
st_zaloznik|ime_zaloznik telefon_zaloznik| 1 o0 st_knjige naslov [st_zaloz| cena |
1 Velika hiSa  |123-456-7890 0-103-45678-9 |Zaliv 1 25,00 €
2 Alfa tisk 999-999-9999 |0-11-345678-9lKlaree—93 49,00 €
3 etz &I 714-000-0000 0-12-333433-3|Svoboda |1 25,00 €

0-123-45678-0|Dolina |2 34,00 €
 0-12-345678-9 ane 49,00 €
0-321-32132- 34,00 €

- : / ‘L

Sekundarni ali tuji klju¢

Primarni klju¢

Odnos ena proti ena je v naravi redkej$i. V naSem modelu ga ni. Primer takSne povezave pa je,
kadar nelocljivo celoto predstavljamo z dvema tabelama npr.:

e 0sebni podatki osebe,

e prstni odtisi osebe.

V tem primeru eni osebi pripada samo eden in edini prstni odtis. TakSen nacin povezave je v
konceptualnem modelu oznacen z (1, 1).

5.4 LOGICNI MODEL

Za sistem za upravljanje podatkovnih baz na PC racunalniku bomo izbrali Access, ki spada med
orodja za delo z relacijskimi podatkovnimi bazami.

Zato bomo iz konceptualnega modela podatkovne baze, ki omogoca razvoj kateregakoli modela,
razvili relacijski podatkovni model.
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Pri tem modelu dolo¢imo najprej relacijske sheme:

AVTORJI (st_avtor: B: 50, priimek_avtor: B: 50 , telefon_avtor:B: 50)
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V relacijskih shemah navajamo poleg imen atributov tudi podatkovne tipe in po potrebi tudi
njegov format. Primarni klju¢ ozna¢imo s polno pod¢rtano ¢rto, sekundarni kljuc pa s ¢rtkano. V

V tabeli KNJIGE/AVTOR sta oba atributa izbrana kot sekundarna kljuc¢a. Sekundarni kljuci
morajo biti indeksirani (tvorjene morajo biti indeksne datoteke). Ta dva atributa sta z atributom
st_avtor v tabeli AVTORJI in atributom st_knjige v tabeli KNJIGE v odnosu (1, «).

V radunalniku je tabela shranjena na disk kot datoteka. Cas dostopa do diska in s tem do
posameznega zapisa je relativno dolg, zato zelimo ta Cas skrajSati. To dosezemo z izdelavo
indeksne datoteke, katere koncept vidimo na naslednji sliki.

: ZALOZNIKI
INDEKS — . .
Alfa tisk st_zaloznik|ime_zaloznik [telefon_zaloznik
,ﬁ dl Velika hisa  [123-456-7890
Vali ':,? 2 Alfa tisk 999-999-9999
LIl 3 Mala hisa  |714-000-0000

Kreiramo lahko potrebno Stevilo indeksnih datotek, ki so relativno kratke in ne porabijo veliko
pomnilnega prostora na disku, pri ¢emer pa omogocijo zelo hitro iskanje Zelenih zapisov. Pri
relacijskem podatkovnem modelu moramo obvezno za vsak primarni in sekundarni klju¢
indeksirati - tvoriti indeksno datoteko. Kadar sta tabeli v odnosu (1, o), moramo za indeksno
datoteko dopustiti ponovljene vnose. Pri MS Accessu nastavimo indeksiranje za sekundarni kljuc
tako, da pri splosnih lastnostih polja nastavimo Indeksirano: Da (ponovljeni vnosi dovoljeni),
za primarni klju¢ pa Indeksirano: Da (ponovljeni vnosi niso dovoljeni).

V MS Accessu naredimo zahtevane tabele takole:

B AYTORJI : Tabela |0 %] e KNJIGE : Tabela
Ime polja Podatkoyni tip Opis - Ime palia Podatkovni tip
T |st_avkor Besedilo Besedin
priimek_avtor] Besedilo naslay Besedio
kelefon_av Besedilo st_zaloz Besedilo
cena Waluta
=l =

Lasknosti palja

Lastnosti polja

splogno | 1skane |

Splodng | Iskaniz |

Yelikast polja o0 Velikost palia 50
Oblika ol
Vnosna maska

Yniosna maska i

i Mapis
NE_'D'S Privzeta vrednost
Privzeta vrednost Weljavnostno pravilo
Yeljavnastna pravilo Weljavnostno besedilo
‘eljavnostno besedilo Zahtevana e
Zahkewvano Me Diovali ni¢elna dolZing e
Dovali nicelno dalzina Me Indeksirana Da (podvojeni vnosi nisa dovalieni)
Indeksirano MNe Stiskanje Unicade Da
Stiskanje Unicads Dia Macin IME Brez nadzaora
Madin IME Brez nadzara Staveni nadin IME Brez
Skavcni nadin IME Brez
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m ZALOZMIKI - Tabela _ O] B KNJIGA/AVTOR - Tabela _[Ol =]

Ime polja Podatkovni tip Ime polia Podatkavni Hp Opis -
sk zaloznik] Besedilo B st knii Besedilo
| |ime_zaloznik Besedilo sk_av Besedio
[ |telefon_zaloznik Besedilo ﬂ

[ ;I Lastnosti polia

Lastnosti palja

SploZno |Iskanje |

Splodno I Iskanie | Welikost palja 50

Velikost polja 50 Oblika

Cblika Ynosna maska

Ynosna maska Mapis

Mapis Privzeta vrednost

Privzeta vrednost Yeljavnostno pravilo

Yeljavnostno pravilo Yeliavnostno besedilo

Veljavnostno besedila Zahte_vglju o e

Zahtewano Me Davali nifelno dolzino Ie

Dovoli nicelna dolzing Me Indeksirano D'a {podvojeni vnosi dovoljeni)
: - . ; Stiskanje Unicode Da

Indeksiranc Da (podvojeni vnosi niso dowvalisn o

Stiskanje Unicods Da Madin IME Brez nadzora

Natin TME Brez nadzora Skaveni nacin IME Erez

Stavcni nadin IME Brez
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Il MS ACCESS

1 SPLOSNO O MS ACCESSU

Access spada med orodja za delo z relacijskimi podatkovnimi bazami. Relacijski podatkovni
model je osnovan na osnovi relacijskega racuna. Podatki so predstavljeni v obliki tabel. Podatke
kreiramo v vec tabelah, saj so le te bolj pregledne in lazje obvladljive. Access nam kot orodje za
delo z relacijskimi bazami omogoca povezavo med ve¢ tabelami na razlicne nacine. Tabele
morajo imeti skupna polja, s pomocjo le teh jih povezemo med seboj. Podpira SQL in QBE, ki
sta poizvedovalna nepostopkovna jezika. S pomoc¢jo teh dveh jezikov lahko na preprost nacin
pridemo do zahtevanih podatkov. Access, kot orodje za delo s podatkovnimi bazami, omogoca:

e izdelavo tabel,

e izdelavo zaslonskih oblik,

e iskanje podatkov s pomocjo poizvedovalnih jezikov,

izdelavo porocil,

izdelavo navzkriznih tabel oz. poizvedb in

graficne prikaze podatkov.

Access je primeren za upravljanje razli¢nih baz podatkov kot na primer:

kadrovska evidenca,

Solski informacijski sistem - izpis osebnih listov, potrdil o opravljenih izpitih ipd.

evidenca osnovnih sredstev,

imeniki,

ceniki,

vodenje skladisc,

seznam strank itd.

Accessu je dodan tudi objektno orientiran programski jezik Access Basic, ki je namenjen razvoju
aplikacij.

2 ZAGON PROGRAMA E‘

T |
Ce imamo na omizju radunalnika postavljeno bliznjico do MS Accessa, ga pozenemo tako, da
dvakrat kliknemo na njegovo ikono. Ce bliznjice $e nimamo narejene, ga poZzenemo tako, da
kliknemo na gumb Start in iz menija, ki se odpre izberemo MS Access. Na zaslonu se pojavi
programsko okno Accessa.

(Al | Microsoft Access — @ %2
Osnovno Ustvari Zunanji podatki Orodja za zbirke podatkov Dodatki 0

Predloge, ki so na voljo Prazna zbirka podatkov

#} Domaéa stran
Al

& Odpri

) | LA _
e I | ¢

Eﬂ Info.accdb :
Prazna zbirka | Prazna spletna Nedavne Vzorcne Moje

) Jelen_Rok.acedb podatkov zhirka predloge predloge predloge

odatkov
Eﬂ Cankar_Andrej.accdb o

B Predloge na spletnem mestu Offic... -
Eﬂ Peter Speglic.accdb

Nedavno

_ o o o -
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2.1 ODPIRANJE PODATKOVNE BAZE

Izberemo ukaz Datoteka/Odpri.

Ob zagonu programa se pojavi na zaslonu odprto pogovorno okno z ze izdelanimi bazami
podatkov. Ce se v pogovornem oknu pojavi podatkovna baza, ki jo Zelimo odpreti, jo dvakrat
kliknemo in podatkovna baza se odpre.
Kadar pa zelene podatkovne baze ni v pogovornem oknu, jo izberemo iz pogovornega okna, ki

se odpre.

Za primer odprimo podatkovno bazo Nabava.accdb. Pod tem imenom je zapisanih veliko

datotek, v katerih so zapisane:

Osnowno | Ustvari  Zunanji podatki  Orodja za zhirke podatkow  Dodatki a @
5 % Lredi 4| Naraséajoce 7 Iz =i Novo X Vsote MEER S
\ . . , : 3 H
53 Kopiraj . 1% ] =8 shrani 7 Crkovanje e L ¥ T =]
P Filte - reklopi SR
¥ Preslikovalnik ob wricanje W P X Lzbrisi + [ Vec prazca okna v & - & == H
Pogledi Odlozisce P Razvrsti in filtriraj Zapisi Majdi Okno Oblikovanje besedila
Tabele ® «
1 Etementi
B naretia
E obrati
B poite
EH za_preénoz
EH zaposleni
o Tabele,
o Poizvedbe,
e Obrazci,
v
e Porocila...
V podoknu Vsi Accessovi predmeti odpremo tabele.
Tabelo Zaposleni odpremo tako, da jo dvakrat kliknemo. Odprta tabela je videti takole:
@l = = Microsoft Access | | — @ &2
Osnovne Ustvari Zunanji podatki Orodja za zbirke podatkov Dodatki Polja Tabela & e
w{’ zes ]?’ 4| Narateajoce 7 Izbor - ﬂ =i Nove X Vsote ﬁ ae Zamenjaj % Calibri 1 v iz iz
e . & .
53 Kopirg) %] Padajoce ¥ Dodatno ~ =8 shiani % Crkovanje = Poydina - K L P H-
Pogled | Prilepi - Filter Osvedi Najdi Preklopi _

S - <& Presiikovalnik ob , Odlstrani razvricanje 7 Preklopifilter | vse - X Izbrisi = [ Vet = [t Eberi - o okna - | A v W = .
Pogledi Odlofidce ] Razvrsti in filtriraj Zapisi Majdi Okno Oblikovanje besedila F
Tabele & «
= Elementi
B Narodila ﬁZapos\em = [l 2%
= obrati $t_za - | Priim - Ime - Naziv - Rojen - Datum_zapo -| Naslov Kraj =~ Posta - Telefon ~|Tocke - Foto - Domaca str|
= roite & !Zajc Ana  Prodajalec 22.3.1955 1.5.1992 Prisojna 3 Velenje 3320 VELEN. 555-9857 1000,00 Bitmap Image Podatkovni tipi.dg
= za_preéno2 £l 2Mol  Ivo  Prodajalec 19.2.1952 14.8.1992 Osojna 10 (Eelje SDDOGE\:JE 555-9482 1200,00 Bitmap Image http://wwv.s-scv.
B zaposleni H 3 Pajk Oto  Prodajnireferer 30.8.1963 1.4.1992 Privoz 10 Soitan] 3325 SOSTA 555-3412 1400,00 Bitmap Image
= & 4Volk Eva Prodajnireferer 19.9.1937 3.12,1993 Odvoz 15 Zalec 3310 ZALEC 555-8122 1500,00 Bitmap Image

Zaposienil # 5 Medvec Edo  Prodajniinfenir  4.3.1955  17.10.1993 Sonénal12  Velenje 3320 VELEN, 555-4848 1000,00  Bitmap Image
k2 6 Petelin Pavel Prodajnireferer 2.7.1983 17.10.1993 Sencna 9 Celje 3000 CELJE 555-7773 1250,00 Bitmap Image
# 7 Oven  Matej Prodajniinenir 29.5.1960 2.1.1994 Vrtata 8 Ljubljana | 1000 UUBLJ. 061-55989 1325,00 Bitmap Image
k2 & Muha Ana Prodajnireferer 9.1.1958 5.3.1994 Ljubljanska 10 Velenje 3320 VELEN. 555-1189 1450,00 Bitmap Image
+ 9 Mol Anita Prodajni referer 27.1.1966 15.11.1994 Celjska 9 Velenje 3320 VELEN. 555-4444 1000,00 Package
Ex 11 Gaber Marce Prodajalec 27.2.1967 15.11.1994 Lepi pot 5 Cerknica 1380 CERKN 042-5555 1500,00 Bitmap Image
+ 13 Cesen Ivo  Prodajalec 22.4.1954 12.11.1984 Lepa 4 Velenje 3320 VELEN 1600,00 Package http://www.googl

Eno vrstico v tabeli imenujemo - zapis - record,

ena rubriko v tabeli pa - polje — field.
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2.3 PREMIKANJE PO TABELI

Po tabeli se premikamo na ve¢ nacinov:

¢ Premikanje in oznacevanje z misko

Ce se zelimo premakniti na doloeno polje, tam kliknemo z misko. Zapise pa lahko izbiramo s
pomocjo gumbov za pomikanje po tabeli.

Celotno polje oznac¢imo, da se pomaknemo v levi del polja, da se pojavi kazalec v obliki kriza in
kliknemo.

Celoten zapis oznacimo tako, da kliknemo v levi del tabele v podrocje za oznacevanje.

Stolpec pa oznacimo s klikom na njegovo ime.

Celotno tabelo oznacimo s klikom v seciS¢e vrstice z imeni polj ter stolpca za oznacevanje.

¢ Premikanje s tipkovnico

Tab, Enter, —» pomakne kazalec za eno rubriko v desno

Shift Tab, <« pomakne kazalec za eno rubriko v levo

) pomakne kazalec za eno vrstico navzgor

J pomakne kazalec za eno vrstico navzdol

PgDn pomakne kazalec za en zaslon navzdol

PgUp pomakne kazalec za en zaslon navzgor

Home pomakne kazalec na prvo polje v tekocem zapisu
End pomakne kazalec na zadnje polje v tekoCem zapisu
Ctrl Home skok na prvo polje v prvem zapisu

Ctrl End skok na zadnje polje v zadnjem zapisu

Ctrl PgDn zaslon v desno

Ctrl PgUp zaslon v levo

Tabelo zapremo tako, da izberemo kontrolni meni in iz njega ukaz Zapri.

2.4 ODPIRANJE ZASLONSKE OBLIKE - OBRAZCA

Zaslonsko obliko odpremo podobno kot tabelo; v levem podoknu izberemo Obrazci in na
zaslonu se pojavi spisek ze izdelanih obrazcev. Ce Zeleno zaslonsko obliko dvakrat kliknemo, se
pojavi na zaslonu. Za primer odprimo zaslonsko obliko Zaposleni.

Vsi Accessav. ¥ | «
Tabele
Poizvedbe
Obrazci

EI Glavni izbaor
= Friimek.

Zaposleni

=] zaposleni -0
VNOS PODATKOV

a Fota:
[ Pak 5

Ime Oto

||

v

St zaposlenega

@ Zapaosleni_tiskaj

Maziv | Prodaini referent

Fiojen 30.8.1963
1.4.1992

Privoz 10

Porocila ¥

D aturn zaposlitve

Naslov [

3325 S05TANJ v

1400.00
555-3412

Paita |

Totke

Telefon

Zapis: 4 4 3od1l LI 1 & | i Mefiltrirano |IskanJe |
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2.5 DODAJANJE ZAPISOV

Nove zapise v tabelo ali obrazec dodajamo tako, da na traku =iNoo X Stupa
izberemo kartondek Osnovno/ Zapisi/Novo ali kliknemo v novo | | 2] Hshiani 5 Criovanje
vrstico novega zapisa. Osvedi | o v oorisi ~ B Vet -

V tabeli se postavi kazalec v novo vrstico. Ko vpiSemo podatek v | Zapisi

prvo polje se v naslednje premaknemo s tipko TAB ali ENTER. Ce

vnasamo nove zapise v zaslonske oblike, se pomaknemo najprej na zadnji zapis. S tipko ENTER
se pomaknemo v naslednji obrazec, kjer so polja prazna. Ko vpiSemo podatek v dano polje, se v

naslednjega pomaknemo s tipko TAB.
2.6 BRISANJE ZAPISOV

Zapis izbrisemo tako, da postavimo kazalec v zapis, Ki ga zelimo izbrisati ter kliknemo v orodni
vrstici gumb za brisanje. Zapis ali zapise pa lahko izbriSemo tudi tako, da kliknemo skrajno levo
v tabeli, kjer je stolpec za oznacevanje. Ko je zapis oznacen, ga izbriSemo s pritiskom na tipko
DEL. Ce ozna¢imo veé zapisov, jih tako lahko tudi veé izbrisemo. Podobno lahko zapise
brisemo tudi tedaj, ko delamo v zaslonski obliki.

2.7 POPRAVLJANJE ZAPISOV

Popravljanje podatkov v Accessu je zelo preprosto. Kliknemo v polje, kjer zelimo podatek
popraviti. Za popravljanje podatkov v posameznem polju veljajo pravila, ki jih zahteva za delo
Windows okolje.

3 ISKANJE PODATKOV

a
ap

Iskanje tono dolocenega zapisa zacnemo tako, da odpremo tabelo ali pa zaslonsko | =~
obliko. Za primer poi$¢imo podatke o delavcu s priimkom Gaber. %
e Kliknemo v polje Priimek.

e Natraku z orodji kliknemo Osnovno/Najdi.

e Odpre se pogovorno okno. V

Najdi

rubriko Najdi vpiSemo iskani [UELIRIELLEIE 2IX]
pri imek. Majdi | Zameniaj | Poidina
e V rubriki I$¢i izberemo iskanje po || weg:  [asber v

vseh zapisih (Vse) ali pa navzgor || Memsi Eadl
oziroma navzdol

e Izbira I§¢i v omogoca iskanje le v
tekoCih poljih. V nasem primeru
vemo, da gre za priimek, zato

[ Vel == ] [OznaEevanje za branje ~ ] [ Majdi v~ ] [Nadaljuj igkanje] [ Preklici ]

izberemo to opcijo.

e V rubriki Ujemanje izberemo Celotno polje, ker se mora vpisani priimek v celoti ujemati z
zapisom vV tabeli.

e Nastavimo lahko $e: Razlikovanje velikih in malih ¢rk.

e Kliknemo gumb Nadaljuj iskanje, da poisée prvega. Na zaslonu se pojavijo v tabeli oziroma
v zaslonski obliki zeleni podatki o iskanem delavcu.

e Da preverimo, Ce obstaja Se kakSen zaposlen s tem priimkom, kliknemo gumb Nadaljuj
iskanje.

e |skanje kon¢amo tako, da kliknemo na gumb Prekli¢i.
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Kadar o zapisu, ki ga iS¢emo ne

. i I Najdiin zamenjaj
vemo veliko, moramo v rubriki - )%
Ujemanje izbrati Kateri koli | "o [zemens

del polja oziroma Zacetek | nadi M v
polja. Za primer pois¢imo
delavca, ki se mu priimek zacne | B« Primek v

S éI‘kO M. V p()lJ e N aj d | Ujernanje: | Zatetek polia w

vpiSemo M in v rubriki | = Ve v

UJ emanj e iZberemO opCIJO [ Razlikavanie velikih in malin gk 155 polja po oblikowvanju
Zacetek polja. Druge nastavitve
so podobne kot v prejSnjem primeru.

3.1 ISKANJE IN NADOMESCANJE VREDNOSTI

Kadar zelimo poiskati

. . Majdi in zamenjaj [ '
tekstovno vrednost in jo - RIX)
nadomestiti z drugo, izberemo | /e | zemens
Osnovno/Najdi/Zamenjaj. Maidi | Gaber v
Na zaslonu se pojavi naslednje || zamenisjz: Bor <
pogovorno okno: R Primek v —

V rubriko Najdi vpiSemo || Wemanje: |Cebinopole v
iskano vrednost.  Pri tem | &S vse
Iahko uporabimo vzorce za [CJrazlikovanje velikih in malih ek [#] 156 polja po ablikovanju

iskanje:

nic¢ ali ve¢ znakov; npr. M* - vse besede, ki se zacnejo s ¢rko M
? en znak; npr. m?t — mat, mit....
# enacifraod 0 —9; npr ## - Stevila od 01 do 99

V polju Ujemanje nastavimo tako, da iskana vrednost v celoti ustreza tisti v polju tabele.

V polju I8¢i izberemo iskanje Vse, ali pa Gor oziroma Dol.

Nastavimo lahko $e Razlikovanje velikih in malih ¢rk in Is¢i polja po oblikovanju. Z gumbi
Nadaljuj iskanje najdemo naslednjo vrednost, s klikom na Zamenjaj izvedemo zamenjavo, z
Zamenjaj vse pa samodejno zamenjamo vse vrednosti v tabeli.

Za primer zamenjamo Vv tabeli Zaposleni v polju priimek Gaber z Bor.

3.2 FILTRIRANJE PODATKOV

Na zaslonu imamo tabelo Zaposleni. Iz mnozice zapisov

zelimo izpisati le tiste, ki imajo kraj bivanja v Velenju. Za

izvedbo te naloge nam Access nudi tri nacine filtriranja  Fiter

pOdatkOV: “F Preklopi filter
Pry s . . Razvrsti in filtriraj

- filtriranje po izboru,

- filtriranje po obrazcu,

- izdelavo dodatnega filtra in razvrscanje.

]_? ‘%l Maraicajoce W7 Izbor -
%l Padajoce V3 Dodatno -

3.2.1 lzdelava ali spreminjanje filtra
Ta nacin je najbolj univerzalen saj omogoca uporabniku izdelavo filtra in sortiranje izpisanih

podatkov, vendar od uporabnika zahteva najve¢ znanja. Za primer naredimo filter za izpis tistih
delavcev, ki so iz Velenja.
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e Iz glavnega menija izberemo opcijo Osnovno/Razvrsti in filtriraj/Dodatni filter/razvrscéa-
nje.

e Polje Naziv primemo z miSko in ga povleCemo iz
seznama polj v prvo celico filtrske mreze. e I—

e Kliknemo v celico Kriteriji in vanjo vpisemo Prodajni |= zposeniciten
referent. Ko pritisnemo ENTER, se dodajo narekovaji.
Ce vrednost, ki jo vnasamo vsebuje tudi pike ali vejice,
moramo narekovaje sami dodati.

e Ker Zelimo izpise urejene po priimkih zaposlenih, |«

Zaposleni
? St_zaposiensga a

Priimek
Ime
Maziv
Raojen

povle¢emo v mrezo Se polje Priimek. V polju Razvrsti . T o
. e . . Yw ot v c v Razvrstic |Maraicajoce
izberemo nacin urejanja (NarascajoCe oz. Padajoce). To Pogolt Prodajni referent

ali: |

naredimo tako, da kliknemo v polje in iz padajocega
menija izberemo zeleno opcijo.

¢ Narejeni filter uporabimo tako, da v meniju izberemo Uporabi filter/razvrséanje.

e Ce izdelani filter posnamemo, se nam ob kliku na gumb Uporabi filter v orodni vrstici
izpiSejo izbrani zapisi. Dodatne pogoje dodamo tako, da ponovno aktiviramo okno za
izdelavo filtra in iz seznama polj povlecemo Se dodatna polja.

Za primer nadgradimo filter tako, da bodo izpisani le prodajni referenti, ki imajo ve¢ kot 1000
tock.

Na zaslon prikli¢emo pogovorno okno za izdelavo filtrov: Osnovno/Filter/Dodatni filter/
razvrscanje.

e [z seznama polj moramo v drugo kolono filtrske mreze povleci polje To¢ke.

e Kliknemo v polje Kriteriji v drugem stolpcu in tam vpisemo pogoj: >1000.

e Kliknemo gumb Uporabi filter/razvr§¢anje in na zaslonu dobimo Zelene izpise.

&4 Zaposleni - = X
St za = |Priimeb +t | Ime ~ Naziv < Rojen = |Datum_zapo:= Maslov ~| Poita ~| Telefon - Totke - Foto
S ] Anita Prodajni referer 27.1.1966 15.11.19394 Celjska 9 3320 VELEM. 555-4444 1000,00
8 Muha Ana Prodajnireferer, 9.1.1958 5.3.1994 Ljubljanska 10 3320 VELEN, 555-1189 1450,00 Bitmap
3 Pajk Oto  Prodajnireferer 30.8.1963 1.4.15392 Privoz 10 3325 SOSTA 555-3412 1400,00 Bitmap
6 Petelin | Pavel Prodajnireferer] 2.7.1963 17.10.1993 Sentna 9 3000 CELJE | 555-7773 1250,00 Bitmap
4/ volk Eva Prodajni referer 198.9.1937 3.12,1993 Odvoz 15 3310 ZALEC 555-8122 1500,00 Bitmap

Pofdisti vse filtre

Filter po obrazcu

Ce zelimo filter odstraniti, izberemo opcijo Dodatno/Pogisti vse filtre.

e S

Uporabi filter/razvricanje

Y7 Dodatni filter/razvricanje ...

3.2.2 Filter po izboru >

V tem primeru izberemo polje, po katerem zZelimo izvesti filtriranje.
Za primer zelimo iz tabele Zaposleni filtrirati tiste, ki imajo poSto
3320 Velenje. V tabeli ozna¢imo 3320 Velenje in v orodni vrstici
kliknemo ikono Filter po izboru.

Na zaslonu se pojavijo le tisti zapisi, ki ustrezajo temu pogoju. Vse
zapise zopet vidimo, ¢e kliknemo ikono Odstrani/Uporabi filter.

Pri filtriranju po izbiri lahko preprosto izberemo del zapisa.

Za primer izpiSimo Se tiste iz tabele, ki so rojeni leta 1963. V polju Rojen oznacimo le zadnji del
letnice rojstva 63 in v orodni vrstici kliknemo ikono Filter po izboru.

0z kzbor ~ = Novo

=N
Je enako »3320 VELEMJE= 1
Mi enako »3320 VELEMJE=
Vsebuje »3320 VELENJE«

Me vsebuje »3320 VELENJE=
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3.2.3 Filtriranje po obrazcu

To filtriranje izvedemo takole:

Odpremo tabelo Zaposleni in v orodni vrstici kliknemo ikono Filter po obrazcu. Odpre se
mreza, kjer lahko za posamezna polja s pomocjo roletnih menijev izberemo zeleno opcijo. Za
primer izpiS§imo tiste zaposlene, ki so Prodajalci ali Prodajni referenti. Najprej v polju Naziv
izberemo iz roletnega menija Prodajalec. Okno pove¢amo, da lahko na spodnjem delu okna
kliknemo kartoncek Ali. Nato v polju Naziv ponovno izberemo z roletnega menija, tokrat
Prodajni referent. Ko kliknemo v orodni vrstici ikono Uporabi filter, dobimo na zaslonu Zeleni
izpis.

£ Zaposleni: Filtriranje z obrazcem - B X
St_zapal Priimek | Ime Naziv Rojen |Datum_zaposlit Naslov Posita Telefon Totke Foto

W
N FEVEY; 4 M | »

Ce zelimo narediti nov filter, moramo prejinjega zbrisati. To naredimo tako, da v orodni vrstici
kliknemo ikono Pocisti mreZo.

3.3 RAZVRSCANJE ZAPISOV

Razvrscanje zapisov je v Accessu zelo preprosto:

e V odprti tabeli kliknemo v polje, po katerem zelimo imeti zapise urejene. Za primer
kliknemo v polje Priimek.

e 'V orodni vrstici kliknemo na gumb Razvrsti narasc¢ajoc¢e oziroma Razvrsti padajoce.

Urejamo pa lahko tudi tako, da iz menija izberemo opcijo Osnovno/Razvrsti in filtriraj in nato

izberemo $e Narasc¢ajoce, Padajoce 0ziroma Pocisti vsa razvrscanja.

V obrazcih lahko sortiramo le po enem polju. V tabeli pa lahko urejamo po ve¢ poljih tako, da

polja ozna¢imo. To naredimo tako, da kliknemo v naslov polja, pritisnemo tipko Shift in

oznacimo $e naslednja polja.

Na zaslonu se pojavi urejen izpis po priimkih in imenih:

‘%l Naraéajoce ﬂ = Novo X l;\} i 1 :'%IJ Calibri - 11 v iz iz

2| Padajoie - “"_ =H Shrani % o= K Z P EE M EA -

a ] o Osvedi » MNajdi . Preklopi 5 - = =

27 Odstrani razvridanje 7 vsew X Izbridi - E' g okna * i - = & (=== @'

Razvrsti in filtriraj Zapisi Majdi Okno Oblikovanje besedila
| & Y
HZaposleni
5t_zz - Priim-1 Ime-i Naziv ~ | Rojen ~- Datum_zapo -~| Maslov ~ | Kra] -~ Poita + | Telefon
] 13 Cesen Ivo  Prodajalec 22.4.1954 12,11.1984 Lepa 4 Velenje 3320 VELEMJE
E2 11 Gaber Marce Prodajalec 27.2.1967 15.11.1994 Lepi pot 5 Cerknica 1380 CERKNICA 042-5555
+ 5 Medvec Edo  Prodajni inZenir  4.3.1955 17.10.1993 Sonéna 12 Velenje 3320 VELEMJE 555-4848
&2 9 Mol Anita Prodajni referer 27.1.1966 15.11.1994 Celjska 9 Velenje 3320 VELEMNJE 555-4444
+ 2 Mol Ivo Prodajalec 15.2.1952 14.8.1992 Osojna 10 Celje 3000 CELJE 555-9482
3] 8 Muha Ana Prodajnireferer 9.1.1958 5.3.1994 Ljubljanska 10 Velenje 3320 VELENJE 555-1189
[+ 7 Oven  Matej Prodajni inZenir 29.5.1960 2.1.1994 Vrtaca 8 Ljubljana | 1000 UUBUANA 061-55989
&2 3 Pajk Oto  Prodajni referer 30.8.1963 1.4.1992 Privoz 10 Soitanj 3325 SO5TAN) 555-3412
+ 6 Petelin Pavel Prodajnireferer 2.7.1963 17.10.1993 Sentna 9 Celje 3000 CELJE 555-7773
4] 4Volk Eva Prodajnireferer 19.9.1937 3.12.1993 Odvoz 15 Zalec 3310 ZALEC 555-8122
£ 1 Zajc Ana Prodajalec 22.3.1955 1.5.1992 Prisojna 5 Velenje 3320 VELENJE 553-9857
* {nov)
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4 OBLIKOVANJE TABEL

Ko smo si zamislili vsebino tabele, se lotimo oblikovanja strukture tabele. l1zbrati moramo ime
tabele ter dolociti strukturo tabele.
Pri dolocanju strukture tabele definiramo:

e imena polj,

e podatkovni tip in velikost polja,

e Kkljuc (klju¢ je tisto minimalno Stevilo atributov, ki enoumno dolo¢a posamezni zapis).
Novo tabelo naredimo takole:

Osnovno Ustvari Zunanji podatki Orodja za zbirke podatkov Dodatki Naért & @
ﬂ ‘i E T @ @ IE il [E8] Carovnik za obrazce %ﬂ E:jl U 3, Carovnik za porotila <¢& Modul
== ) == == == = Krmarjenje - 4 == s B Oznake — ¥ Modul razreda
Deli Tabela Macért SharePointovi | Carovnikza  Naért Obrazec Nadrt  Prazen Porodilo Naért  Prazno Makro
programa tabele  seznami~ poizvedbe poizvedbe obrazca obrazec % Vec obrazcev - poroéila porogilo ] Visual Basic
Predloge Tabele Poizvedbe Obrazci Porodila Makri in kode
Tabele ¥« -
2 Elementi
= narodila HTabelal
2 obrati Ime palja Podatkovni tip Opis
= Poite |
j Za_preino2
ZH Zaposleni
j Zaposlenil

Lastnosti polja

Sploino | Iskanje

V odprti podatkovni zbirki Nabava izberemo Ustvari/Nacrt tabele. Odpre se pogovorno okno.
V njem izberemo opcijo Pogled nacrta. Na zaslonu se pojavi podokno za izdelavo tabel.

Tabela ima v zaCetku Se zacasno ime (Tabelal), pravega bomo vpisali, preden jo bo racunalnik
shranil. Najprej naredimo naért tabele - njeno strukturo, podatke vanjo pa bomo vnesli pozneje.
Definirati moramo ime polja in podatkovni tip.

Za primer naredimo tabelo Zaposlenil, ki jo opisuje naslednja relacijska shema:

Zaposlenil (St_zaposlenega: SS: DCS; Priimek: B: 20; Ime: B: 10; Naziv: B: 30; Rojen: D:
KOD; Datum_zaposlitve: D: KOD; Naslov: B: 60; Posta: B: 60; Telefon: B: 24; Tocke: Va: Va;
Foto: OLE; Domaca stran: Hi; Opombe:Zap)

Pri naértovanju tabel se moramo drzati normalizacijskih pravil. =
Podatkovni tip

Poglejmo si Se podatkovne tipe, ki jih Access pozna: v
e Besedilo - je lahko dolgo najve¢ 255 znakov, skupaj s presledki, g:;fs‘i'f
e Zapisek - besedilo do 32000 znakov, Stevilo
o Stevilo - so Stevila, ki jim natanéneje dologimo vrsto kot opcijo: celo, EZEE” e
dolgo celo Stevilo... samostevilo
e Datum/Cas - dovoljeni so le dovoljeni datumi in &asi, gi’; ':fe et
e Valuta - so realna stevila (dodane so lahko tudi denarne enote), Hiperpovezava
e Da/Ne - logi¢ne vrednosti (da/ne), Prices
e SamoStevilo - ustvari za vsak naslednji zapis zaporedno $tevilo, Carovnik za iskanje ...
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e OLE predmet - je kakrSenkoli objekt iz drugih Windowsovih aplikacij, slika, zvok,
preglednica...

e Hiperpovezava - omogoca vnos internet naslovov in vklju¢evanje na te naslove,

o Carovnik za iskanje - vkljuuje Garovnika za izdelavo povezav z vpoglednimi tabelami.

Ko jo vnesemo v MS Access, je videti takole:

(O H FOE-E )7 Microsoft Access Orodja za tabele - =2 X
) o
—/ Osnovno Ustvari Zunanji podatki Orodja za zbirke podatkov Dodatki Macrt (7]

El =] —, 2= Vistavi vrstice ZA =,
LI; ) E =| £
COgled || Primarni Graditel] Preskusi = Listz  Indeksi
- kljué veljavnostna pravila i..‘ﬁ Stolpeczaiskanje | |astnostmi
Pogledi Orodja Pokazi/skrij
Vsi Accessov., ¥/| «
Tabele 3
B3 Elementi = Zaposleni = x
H narodila Ime polja Podatkovni tip Opis -
B obrati ) §1_zaposlenega Samostevilo %
T poite 3r\ime|<| Besedilo
Ime Besedilo
2 za.precne2 Naziv Besedilo
= zaposten Rajen Datum/Cas
B zaposieniz Datum_zaposlitve Datum/Cas
Poizvedbe = \Iaflov Besedilo
Obrazci = Posta Besedilo
= Telefon Besedilo
Porodila ¥ -
Tocke Valuta
Foto OLE predmet Fotografija zaposlenega -

Lastnosti polja

Sploino | Iskanje

Velikost polja 20 -

Qhblika

Vnosna maska

MNapis Priimeak

Privzeta vrednost

Veljavnostnao pravilo Ime polja je vkljucno s presledki lahko dolgo
nastno besedilo do 64 znakov, Pomoc o imenih polj dobite s

T T Da tipko F1.

Dovoli nicelno dolZino  |MNe

Indeksirano Da (podvajeni vnosi dovoljeni

Stiskanje Unicode Da

Nacin IME EBrez nadzaora

Stavini nadin IME Erez

Pametne oznake b

Lastnosti polja dolo¢imo niZje v lo¢enem okencu:
Velikost polja - dolzina besedilnega polja. V naSem primeru verjetno ne bo Priimek nikoli
daljsi od 20 znakov, zato zapiSemo kot opcijo dolzine tekstovnega polja Velikost polja 20. Vsa
polja v zapisih so stalne dolzine; v naSem primeru pomeni to, da bo v polju Priimek vsakega
zapisa fizi€no prostora za 20 znakov in bomo vanj lahko zapisali 20 znakov ali man;.

Za Velikost $tevilskega polja lahko izberemo:

Oblika - dolo¢a nacin prikaza Stevilskih podatkov.
Decimalna mesta - doloca stevilo decimalnih mest.
Vnosna maska - dolo¢a vzorec, ki mu morajo podatki
ustrezati.

Splodno | Iskanje
Ohlika

Decimalna mesta
Vnasha maska

MNapis

Privzeta vrednost
Veljavnastnao pravilo
Veljavnostno besedilo

MNes remen\'i\-‘al

Sploino stevilo | 3458,739
Valuta 345
Evra
MNespremenljiva | 34
Standardna e}
Cdstotek
Znanstveni

546E-03

Napis - dolo¢a ime polja, ki se uporablja v tabelah, | e
pOrOélllh ln ObraZCih EZI\]:tr:]:‘;iJ:asl:jwla Sploino

Privzeta vrednost - pomeni privzeto vrednost, ki jo bo ob

vpisu v polje ponudila aplikacija uporabniku (npr. za polje Naziv je privzeta vrednost Prodajni
referent).

Veljavnostno pravilo - pravilo, ki mu morajo ustrezati vneseni podatki. Ce Zelimo, da bo
mogoce vpisati v polje le omejeno vrednost (npr. za ocene predmetov na VSS $tevila med 1 in
10 ali datum rojstva zaposlenega mora biti pred danas$njim datumom), lahko zapiSemo primerno
oblikovano pravilo v rubriko Veljavnostno pravilo; npr. za datum rojstva bi v to rubriko vpisali
<Date().
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Veljavnostno besedilo - besedilo, ki se izpise, ¢e kr§imo
Veljavnostno pravilo, npr. Rojstni datum ne more biti

pred tem datumom. Kontrola se bo sprozila ob & Rajstni datum ne more biti pred tem datumom
nepravilnem vnosu in na zaslonu se bo pojavilo opozorilno 2ot |
besedilo. Ce nas bo to pri uporabi aplikacije motilo,
moramo namesto v tabeli dolociti na podoben nacin omejitev pri tem polju ob nacrtovanju v
zaslonski obliki.

Zahtevano - zahteva, da v polje vnesemo podatek.

Indeksirano - doloca, ali je polje uporabljeno kot indeks. Indeksi pospesijo iskanje in urejanje
podatkov, pomembni pa so pri povezovanju tabel.

Kadar Zelimo tabelo shraniti z ukazom Datoteka/Shrani kot, nas ra¢unalnik opozori, da nismo
dolocili kljuca. V vsaki tabeli relacijske baze mora biti namrec eno izmed polj primarni kljuc, v
katerem bodo vpisane take vrednosti, da bo po njih lahko racunalnik enoumno identificiral in
poiskal vsak posamezen zapis.

Poleg primarnega imamo lahko Se tuje (sekundarne) kljuce. Te nastavljamo v karton¢ku Splosno
v vrstici Indeksirano. Ti dopuséajo moznosti enakih vrednosti (Da, podvojeni vnosi dovoljeni )
ali pa zahtevamo samo razli¢ne vrednosti v zapisih (Da, podvojeni vnosi niso dovoljeni). V
tabeli osebnih podatkov je npr. lahko klju¢ enotna mati¢na $tevilka ob&ana (EMSO), nikakor pa
ne njegovo ime ali priimek. Za na$ primer smo izbrali za primarni klju¢ : =
zaporedno Stevilko zaposlenega, ki je vnesena v polje St_zaposlenega. 'E‘ PU’ P'“L"
Primarni klju¢ postavimo tako, da v izbrano polje desno kliknemo in iz - veyanostn
priroénega menija izberemo opcijo Primarni klju¢. Ta priro¢ni meni [ [ ] rosedpogstcomega st
nam omogoca tudi vstavljanje (Vstavi vrstice) in brisanje vrstic (Izbrisi e —
vrstice).

Tabelo lahko na zaslonu vidimo v dveh najpogosteje uporabljenih || g rostce vitinesa srasicona
pogledih:

¢ Pogled nacrta za nacrtovanje tabele in e T—
. . ementi
e Pogled podatkovnega lista za wvnos in ime polja r—

1 1 samoitevilo
popravljanje podatkov. = samoste
Cena_na_encto E’aluta
Za primer naredimo Se tabelo Elementi, ki naj bo J— “tedlo_
videti takole: Opomba Zapisek

Tabelo Narocila opisuje naslednja

.. . FH Maroéila

reIaCIJSka Shema' Ime palja Podatkovni tip
? |zapor 3t naro Samostevilo

e . v v Stevilka zaposlenega Stevilo
Naro¢ila (Zapor §t naro:SS:DCS; Zap_&t _ele Etevilo
Stevilka zaposlenega: S: DCS; Zap_St_obr Jrevilo
--------- S s A v Kolicina Stevilo
Zap_35t_ele: S: DCS; Zap_$t_obr: S: Dstum narotila Datum/Cas

7 [V X >, v Datum izdob Datum/C

DCS; Koli¢ina: S: CS; Datum naroéila: omombn o

KOD; Datum izdobave: KOD;
Opomba: B: 100)

Polja: Stevilka  zaposlenega, : stnestipels
Zap §t_ele in  Zap §t obr so tuji ||Tomi

(sekundarni) kljuci. Ta polja morajo biti | oo
indeksirana. Ker je odnos med tabelami | o=
ena proti mnogo, moramo V polje | i
Indeksirano postaviti: Da (podvojeni | | e teestie

vnosi dovoljeni). e

V pogledu nacrta je videti takole: e

Samodajna
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Ko jo pogledamo v na¢inu podatkovnega lista, je za uporabnika manj razumljiva, saj se v poljih
Stevilka zaposlenega, Zap St ele, Zap St obrata, ki so tuji kljuci tabel Zaposleni, Elementi in
Obrati, vpisane ustrezne Stevilke, ki se nanaSajo na zaporedne $tevilke vpisov v omenjenih

tabelah.
& Naroéila - =X

Zapor 3t n - |Stevilka zap - | Zap 5t ele - |Zap & ot - |Koligin - |Datum naroéila - | Datum izdobave - | Opomba - | Dodajanje i~
1 4 1 1 2 5.6.1998 10.5.1998
2 4 4 1 3 1.4.1998 14.5.1998
3 3 3 1 4 1.4.1998 451998
4 2 2 2 5 1.4.1998 16.4.1998
] 4 ] 2 1 3.6.1998 18.5.1998 1
G 4 g 2 1 3.6.1998 18.5.1998 1
7 5 4 3 1 1.4.1998 10.4.1998
g 5 1 5 3 2.6.1998 10.6.1998
9 5 7 4 1 3.6.1998 12.5.1998
10 1 b 2 5 L4
11 1 ] 3 4
12 1 2 4 3
14 5 7 2 5 441998 12.4.1998
18 5 7 3 4 5.5.1998 20.5.1998
16 5 7 4 6 6.5.1998
17 5 7 5 2 10.5.1998
18 A 7 A 1

. v .
MS Access nam nudi moznost, da naredimo =

to tabelo za uporabnika lazje berljivo. To
dosezemo tako, da v pogledu nacrta
izberemo jezicek Iskanje in tam naredimo
nastavitve, kot jih vidimo na naslednji sliki.
S tem dosezemo, da se npr. v polju
Zap _§t_ele namesto zaporedne Stevilke

Zap_&t_ele -

H F FH O EHE

elementa iz tabele Elementi izpiSe njegovo ime.

Ime

~ |Cena_na _enoti -

1 motor 5 kW
2 krmilnik CQM1
3 visualizer VX2

4 reduktor

5 racunalnik D&
6 kontaktor 3/100
7 motor 50 kW
g tiskalnik L-P6

50.000.00 SIT
250.000.00 SIT
250.000.00 3IT

55.000.00 SIT
200.000.00 SIT

12.500.00 SIT
200.000.00 3IT

80.000.00 SIT

Teza ~ | Proizvajalec
10 Elektrokavina
1 Omron
4 Vega
120 Esotech
3 Point
1 Iskra
150 Dewetron
5 HP

Najprej moramo Kontrolnik prikaza spremeniti iz polja z besedilom v kombinirano polje, nato
pa izberemo oz. vpisemo $e ostale podatke, kot jih vidimo na naslednji sliki.

EH Naroéila
Ime polja Podatkovni tip
¥ |zapor_&t_naro Samostevilo
Stevilka zaposlenega Stevilo
Zap it ele Stevilo
Zap_st_obr Stevilo
Kaoli¢ina Stevilo
Datum narotila Datum/Cas
Datum izdobave Datum/Cas
Opomba Besedilo

Lastnosti polja

Splodno| Iskanje

Kontrolnik prikaza Kombinirano polje
rsta vira vrstic Tabela/Poizvedba
Wirvrstic Elementi

Vezan stolpec 1

Stetje stalpcey 2

Glave stolpcav Me

Sirine stolpcey 0cm;2 cm

Vrstice seznama 3

Sirina seznama Samodejno
Omeji na seznam Ca

Dovali ved vrednosti Me

Davali urgjanje seznama ' Me
Obrazec za urejanje elem
Prikazi samo izvorne vred Me

Opis

Ime polja je vkljucno s presledki lahko dolgo
do &4 znakov, Pomac o imenih polj dobite s

26 © Milan Meza

tipka FL.

[im] »




F Naroéila - B 3
Zapor &t n - | Stevilka zap - Zap 3t ele - |Zap 5t ot - |Koli¢in: - | Datum naroéila ~ |Datum izdobave - | Opomba - | Dodajanje ¢

1 4 motor 5 kW 1 2 5.5.1998 10.5.1998

2 4 reduktor 1 3 1.4.1998 14.6.1998

3 3 visualizer VX2 1 4 1.4.1998 4.5.1998

4 2 krmilnik CQM1 2 5 1.4.1998 16.4.1998

i 4 kontaktor 3/100 2 1 3.5.1998 18.6.1998

6 4 tiskalnik L-P6 2 1 3.5.1998 16.5.1998

7 5 reduktor 3 1 1.4.1998 10.4.1998

8 5 mator & kKW 5 3 2.6.1998 10.6.1998

9 5 mator 50 kW 4 1 3.5.1998 12.5.1998

V pogledu nacérta dobimo v polju Zap_St_ele namesto izpisa Stevilke elementa 1 izpis imena
elementa: motor 5 kW.

Na podoben nacin naredimo $e spremembo v polju Zap_ St _obr.

5 VZPOSTAVLJANJE ODNOSOV MED TABELAMI

MS Access je orodje za delo z relacijskimi podatkovnimi bazami. Pri relacijskem podatkovnem
modelu lahko uporabljamo podatke iz ve¢ tabel. Seveda pa morajo biti tabele smiselno povezane
med seboj. V vsaki tabeli moramo definirati razlocevalni kljug, ki enoumno definira vsak zapis.
MS Access omogoca dve glavni vrsti odnosov:

e enaprotienain
e ena proti mnogo. 54 Reladje SR
Posredno pa lahko realiziramo
tudi povezavo mnogo proti

3

mnogo. V naravi so najpogostejSe B E;%%;ﬂenega
povezave ena proti mnogo. e

Na primer: En prodajni referent — |[toecs — Ei N
dobavlja ve¢ elementov ali en S potenos ¥ zap.t el oy
prodajni  referent  dobavlja 2o s Cona.naenoto | | veeton
elemente ve¢ obratom ali enemu Datum naraai: - Tocke
Studentu predava ved opomba opomts Damacaan
predavateljev. V  naslednjem Obrati

primeru ima en zapis v tabeli i zap st cor

Zaposleni, ki jo imenujemo g

osnovna tabela, veC zapisov v
tabeli Narocila, ki jo imenujemo
odvisna tabela.

Pri tem odnosu moramo vedeti za vsak zapis v tabeli Narocila, kateremu zapisu v tabeli
Zaposleni pripada. To storimo tako, da dodamo v tabelo Narocila (na strani “mnogo” odnosa)
dodatni atribut. V nasem primeru smo dodali Stevilka zaposlenega, ki ga imenujemo sekundarni
(tuji) klju¢. Vanj bomo za vsak zapis v tabeli Narocila zapisali vrednost primarnega kljuca
(St_zaposlenega) iz tabele Zaposleni. Sekundarni klju¢ mora biti podatkovnega tipa
Stevilo/Dolgo celo $tevilo, da se ujema s podatkovnim tipom Samostevilo/Dolgo celo §tevilo
primarnega klju¢a St_zaposlenega, s katerim je povezan.

Odnos ena proti ena je v praksi redkejsi. V Accessu bi ga realizirali tako, da bi tokrat povezali
med seboj primarna kljuca tabel, ki vsebujeta podatke o obeh zapisih v odnosu ena proti ena.
Ker pri takem odnosu odgovarja enemu zapisu v prvi tabeli to¢no dolocen en zapis v drugi
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tabeli. Namesto tega pa lahko podatke iz obeh tabel tudi paroma zdruzimo in jih zapiSemo
namesto v dve samo v eno tabelo. To je morda manj pregledno, dostop do podatkov pa je zato
ponavadi hitrej$i kot dostop do podatkov v dveh povezanih tabelah.

Na primer ta odnos bi imeli, Ce bi za zaposlene kreirali tabelo s prstnimi odtisi. V tem primeru bi
ustrezal enemu zapisu v tabeli Zaposleni natan¢no en zapis Vv tabeli Prstni odtisi.

5.1 1ZVEDBA POVEZAVE MED TABELAMA

Tabeli, med katerima zelimo vzpostaviti odnos, morata imeti polja, ki
: : : : P 2" X Potisti postavitev

se ujemajo. Za primer naredimo povezavo med tabelama Zaposleni in -jﬁ' oo

Narocila. Povezavo bomo naredili med primarnim klju¢em, ki je v glavni | uea A peredle s reacin

tabeli St zaposlenega in sckundarnim kljuéem, ki je v odvisni tabeli =~ o

Stevilka zaposlenega.

e 'V orodni vrstici izberemo Orodja za zbirko podatkov/ Relacije. Na zaslonu se pojavi okno
odnosov. Ce okno ni prazno, ga spraznimo z ukazom Orodja za zbirko podatkov / Pogisti
postavitev.

e 'V okno dodamo prvo tabelo tako, da kliknemo v orodni vrstici gumb
Pokazi tabelo ali pa v glavnem meniju izberemo opcijo Relacije/ 'S
Pokazi tabelo. e B3 vse relaciie

e V pogovornem oknu, ki se odpre izberemo tabelo Zaposleni in
Dodaj. To ponovimo $e s tabelo Narocila.

e Zapremo okno za dodajanje tabel tako, da kliknemo Zapri.

e Odnos vzpostavimo tako, da povle¢emo prvo polje v tabeli Zaposleni (St_zaposlenega) na
prvo polje tabele Narocila (Stevilka zaposlenega).

e Narise se povezava, ki pa jo moramo urediti.

Crto povezave, ki jo narise Access dvojno [ISiEame RX
kllkn_e_mo' kar Odpre pogovorn(_) okno Urejan-le Tabelajpoizvedba: Tabelajpoizvedba v relaciji;
relacij, v katerem lahko nastavimo povezovalne | [;.oden B 1arodis 3

lastnosti. V' nasem primeru s klikom izberemo |5 ooiznegs v Steviica zaposienel A
najprej Vzpostavi referencno integriteto, da bo
Access  samodejno  ohranjal  referencno x _
integriteto podatkov v obeh tabelah glede na to | [uzesiaureferendno ntearieto

Kaskadno posodablianje polj v relaciji

povezavo. Tako bo v tabelah vedno red; na lKeekadin bysant pol o relch

noben nacin se ne bo moglo zgoditi, da bi bili v
tabeli Narocila podatki, za katere ne bi bilo V | sarelacie:  Enaprotimnogs
tabeli Zaposleni ustreznega imena. To zahteva
seveda tudi red pri vpisovanju podatkov, kar pa je zelo koristno. Uporabnik aplikacije bo moral
vnesti najprej podatke o zaposlenih, $ele nato podatke o narocilih.

S tem, ko smo v Accessu nastavili zagotavljanje referen¢ne integritete, lahko nastavimo Se dvoje
koristnih, samodejnih postopkov. Ce kliknemo Posodabljanje polj v relaciji, bo Access
samodejno ustrezno spremenil vrednosti sekundarnega kljua na strani “mnogo” (v tabeli
Narocila), ¢e bomo spremenili na strani “ena” vrednost primarnega kljuca (v tabeli Zaposleni).
Se uporabnejsi pa je drugi postopek Kaskadno brisanje polj v relaciji. Ce izberemo tega, bo
Access vsakokrat samodejno odstranil vse podatke v tabeli Narocila, ki se nanaSajo na
zaposlenega, ki smo ga odstranili iz tabele Zaposleni. Pred izbrisom nas Access 0 tem obvesti.
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6 1ZDELAVA ZASLONSKIH OBLIK - OBRAZCEV

Jedro vsake aplikacije v Accessu sestavljajo zaslonske oblike (Obrazci), ki so vmesniki med
uporabnikom ter aplikacijo. Podatkovni del aplikacije predstavljajo tabele in povprasevanja
relacijske podatkovne baze, ki so praviloma izvor ter ponor podatkov, ki med uporabnikom ter
racunalnikom tecejo preko zaslonskih oblik.

Funkcionalni del aplikacije, njeno delovanje pa programiramo s samimi zaslonskimi oblikami,
lahko pa tudi z makri. Programsko kodo v basicu in makre prvenstveno poganjajo dogodki, Ki
jih uporabnik prozi z izbiro objektov na zaslonski obliki.

Tovrstni dogodki so za zaslonsko obliko: njeno odprtje, zaprtje; za vpisno polje: vstop,
sprememba vsebine, izstop; za ukazni gumb: vstop, klik, dvojni klik, izstop, itd. Preden
pricnemo graditi v Accessu aplikacijo, moramo dobro razumeti vlogo in delovanje zaslonskih
oblik: njihove objekte ter dogodke v zvezi z njimi.

6.1 1ZDELAVA NOVE ZASLONSKE OBLIKE

Do nove zaslonske oblike pridemo najhitreje tako, da njeno A
izdelavo prepustimo Accessu. V oknu podatkovne baze = Q j ‘_flkmm_en_ev
Nabava izberemo tabelo Zaposleni in kartonCek  Obrazec Nacrt Prazen I ver i J
Ustvari/Ve¢ obrazcev. Ce izberemo Podatkovni list nam obrezce Cb”:::a:_:f B
Access izdela obrazec v obliki tabele. —T—

Zaslonske oblike lahko popravljamo in dopolnjujemo. £ st
Najveckrat nalrtujemo obrazec s pomocjo Carovnika. V orodni vrstici [T ressomie
izberemo Carovnik za obrazce. = [

g Medalno pogoverne okno
- S
ﬂﬁ Vrtilni grafikon

6.2 1ZDELAVANOVEGA OBRAZCA S POMOCJO CARODEJA ., ..

Za primer naredimo zaslonsko obliko, ki naj bo zasnovana na tabeli Zaposleni.

e V odprti podatkovni bazi
Nabava izberemo kartoncek
Obrazci in nato kliknemo
na gumb NOVO. Odpre se Izbirate lahko med ved tabelami ali poizvedbami.
pogovorno okno:

Carovnik za obrazce

Katera polja Zelite v obrazcu?

. . .- bel izvedb
e V njem izberemo opcijo | FeeereRede
v . . Tabela: Zaposleni v
Carovnik za obrazce In
izberemo |me tabele Polja, ki s0 na voljo: Izbrana polja:
Zaposleni. Izbor potrdimo s | fEre
klikom na gumb V redu. e

e QOdpre se novo pogovorno ngl'ﬁn_zapos|n-.,-e
okno za izbor polj. Za | |mesky
zaslonsko obliko izberemo | ' =
vsa polja razen prvega — — —
(St_zaposlenega). Tega [teore> J{ ooncs |
polja ne izberemo zato, ker se z vnosom zaposlenih avtomatsko povecuje in nanj uporabnik
ne more vplivati. Delo nadaljujemo s klikom na gumb Naprej.

e V naslednjem pogovornem oknu izberemo tip zaslonske oblike. Za na$
primer bomo izbrali opcijo Stolpci. Ta zaslonska oblika je kot obrazec.
Drugi primer Tabela nam izdela obrazec v obliki oblikovane tabele, tretja
opcija Podatkovni list pa v obliki navadne tabele. Delo nadaljujemo s

© stoleg ;

) Tabela

() Podatkovni list
(C) Obojestransko
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klikom na gumb Naprej. .
Carovnik za obrazce

Kakéno postavitev zelite v obrazcu?

e V naslednjem pogovornem
oknu izberemo postavitev
obrazca. Izberemo Stolpci
in Naprej. O Tebela

e Odpre se naslednje O Bodatiovnilist

pogovorno  okno,  kjer i
izberemo ime zaslonske
oblike in nacin odpiranja
le-te.
e Potrdimo predlagano ime
Zaposleni in delo
zaklju¢imo s klikom na prekic || <Nezz || Meprej> || Dokenca

gumb Dokoncaj.

Zaposleni
b
Priimek
me Ana
MNaziv Prodajalec
Rojen 22.3.1955
Datum_zaposlitve 1.5.1992
Naslov Prisojna 5
Posta 3320 VELENJE
Telefon 555-9857
Totke 1000,00
.’r 4 |
4 ol
Domacta stran Podatkovni tipi.doc
Zapis: M 1odll * M K (x Brez filtra | Iskanje

6.3 OBLIKOVANJE ZASLONSKIH OBLIK - OBRAZCEV

Ce zelimo zaslonsko obliko, ki jo je izdelal ¢arodej popravljati, kliknemo v orodni vrstici na
gumb za urejanje in izberemo opcijo Osnovno/Pogledi/Pogled na¢rta. V tem nacinu s klikom
izbiramo posamezni objekt. Izbrani objekt lahko premikamo, spreminjamo velikost, izbiramo tip,
velikost in barvo pisave ipd.

V nacrtovalnem prikazu zaslonske oblike, ko ustvarimo novo ali urejamo Ze ustvarjeno
zaslonsko obliko, uporabljamo pri vstavljanju razlicnih vrst objektov paleto orodij Orodjar.
Posamezen objekt vstavimo tako, da kliknemo pripadajo¢i gumb na paleti, ga z miSko postavimo
na zaslonsko obliko ter z vleCenjem nastavimo Zeleno velikost. Funkcije posameznih gumbov so:
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i - = Microsoft Access

Osnovno Ustvari Zunanji podatki Orodja za zbirke podatkov Dodatki MNacrt Razporedi Oblika

Orodja za nacrtovanje obrazca ‘

& Logoti sl 2
nBar'.-'e - & Segetp EE‘qj =
J' - ' x @ o 1 |- ] Naslov - = =e iia)
Pogled | Teme piza\__-ev L‘@ ab| A(l - j - J j - . Dodaj Listz  Zaporedie 4.

| r . . . Lo
5p Datuminura | ghetojea polja lastnostmi premikanja

Pogledi Teme Keontrolniki Glava/noga Orodja

Gumb s puséico: ko je pritisnjen, lahko z misko oznacujemo, premikamo in
spreminjamo velikost objektov na zaslonski obliki; spreminjamo pa lahko tudi B
samo zaslonsko obliko. = :
Pritisnjen gumb z ikono Carovnik za kontrolnike bo sprozil ob izbiri =] Pooled abrazca
nekaterih vrst objektov ustreznega »¢arodeja«, ki nam bo pomagal izoblikovati

objekt in zapisal v lokalni modul programsko kodo, ki jo bo prozil izbran R pomeasonmne
objektov dogodek (npr. pri ukaznem gumbu je to, da na njega kliknemo). 87" Pogled natrta

Z ostalimi gumbi palete Kontrolniki vstavljamo na zaslonsko obliko objekte.

Gumb Aa vstavi besedilo (Oznaka).

Gumb ab| vstavi polje z besedilom, ki prikazuje dolo¢en podatke iz tabele ali izraGunano
vrednost.

Gumb Skupina moZnosti nariSe okvir opcijske skupine, v katerega lahko nato vstavljamo
objekte naslednjih treh gumbov, ki lahko sicer stojijo tudi sami zase. Vse tri vrste objektov,
Izbirni gumb, Preklopni gumb in Potrditveno polje so po funkciji popolnoma enake.
Oznacujejo le dvoje vrednosti: vkljuceno ter izklju¢eno, ki pomenita Da/Ne.

Kadar objekte te vrste vstavimo v okvir opcijske skupine, je lahko istocasno vkljucen le eden
med njimi. Tedaj vsakemu pripiSemo vrednost dolocenega celega Stevila: to vrednost bo imela
opcijska skupina, ko bo vkljucen. Opcijsko skupino ter njene objekte najenostavneje ustvarimo s
pomocjo Carovnika.

Naslednja gumba vstavita objekta, ki prikazujeta seznama vrednosti. To sta:

Kombinirano polje, ki sluzi za izdelavo padajo¢ega menija in Polje s seznamom, s pomocjo
katerega izdelamo sezname za izbiranje.

S pomo¢jo naslednjih gumbov vstavimo: Gumb, Sliko, Okvir nevezanega in vezanega
predmeta za vstavljanje objektov.

Sledijo gumbi za vstavljanje Preloma strani, Kontrolnika z jezic¢ki ter Podobrazca oz.
Podporocila.

S pomod&jo naslednjih gumbov narisemo Crto oziroma Pravokotnik. Zadnji gumb pa omogoca
vnos $e vec¢ kontrol Vstavi Active X kontrolnik npr. koledarja...

6.3.1 Postavitev mrezZe na zaslonsko obliko

Dogodek ...

Odprimo izdelano zaslonsko obliko Zaposleni Vv naCinu 2! zaporedie premikanja ..
Pogledi/Pogled naérta. @ Prilepi
Izberemo Mrezne Crte in izberemo Zeleno postavitev mreznih €rt. &2 sarva polnila/ozadia |
=4 Nadomestna barva polnila_fozaclja| 4
. . . . . v #  Rawnil
Z desnim klikom na zaslonsko obliko, kjer je mreZa, se odpre . "~
priro¢ni meni. S _khkom.na. 1k0n0‘ mreze (Mreza) lahko mreZo ali . 00 s
pa ravnilo (Ravnilo) vklju¢imo ali izklju¢imo. | clavanoga obrazea
% Lastnosti obrazca
p

Lastnosti
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6.3.2 Vnos in urejanje besedila na obrazcu

Na zaslonsko obliko zelimo napisati VNOS PODATKOV. To naredimo takole:

Odpremo zaslonsko obliko v
nac¢inu Ogled/Pogled nacrta —
in s pomo¢jo miske razsirimo CEr I
pas Glava obrazca. - 4 VNOS PODATKOV

Izberemo  gumb  Aa in L[ T T
nariSemo v pasu Glava |- 1 1 1T 1 1 1T 1T 1T 11
obrazca  pravokotnik za ||/ |—Eiim= [friimek

naslov zelene velikosti.

Vanj vpiSemo VNOS PODATKOV. Po ponovnem kliku v narisani pravokotnik lahko
izberemo tip, barvo in velikost ¢rk ter poravnavo.

Kliknemo pravokotnik in v orodni vrstici izberemo tip in velikost pisave (14), poudarjeno
pisavo, centrirano pisavo, ozadje naj bo zeleno, ¢rke pa rdece barve.

Kliknemo na zaslonsko obliko, kjer ni nobenega od imen o0z. polj ter v orodni vrstici
kliknemo ikono Barva polnila/ozadja. Odpre se paleta barv, s katere izberemo modro barvo
za ozadje.

=] Zaposleniz -7

6.3.3 Nastavitev privzete vrednosti in zaklepanje polj

Predpostavimo, da je od vnesenih podatkov najve¢ prodajnih

List lastnosti x

referentov. Da nam ni to potrebno posebej vpisovati, Nastavimo |vestaizors: Pojez besedilom

za to vrednost naprej nastavljeno vrednost. To naredimo takole: Naziv >
e Odpremo zaslonsko obliko Zaposleni v na¢inu urejanja. Oblika | Podatki [Dogodel] Drugo || Vse
eV orodni vrstici kliknemo gumb List z lastnostmi ali pa | onis s tesans bescaiie

. . . . . v 5 Wnosna maska
desno kliknemo na zaslonsko obliko in iz priroCnega menija | /tene nesta Prodajni referent o]

izberemo opcijo Lastnosti. Velinastno pras
. . . . N v . . Weljavnostno bese
Nato kliknemo polje Naziv in izberemo kartoncek Podatki ali | iskanje z uporsbo privzsto za zbirko podaticor
H H v .. Omogodent o}
pa Vse. V vrstico Privzeta vrednost vpisemo Prodajni Zaklenjeno le

Pametne oznake

referent. Ce bi, za primer, v polje Rojen Zeleli vpisati naprej
nastavljeno vrednost danasnjega datuma, bi v vrstico Privzeta vrednost vpisali funkcijo: =
Date (). Ko zatnemo z vnosom novega zapisa, se v polju Naziv Ze pojavi vpisana vrednost
Prodajni referent.

Posamezno polje na primer Naziv zaklenemo tako, da polje izberemo in v vrstici Zaklenjeno
izberemo Da, ¢e zelimo, da vrednosti v polju Naziv ne bomo mogli spreminjati. V
nasprotnem primeru izberemo Ne. Posamezno polje pa lahko tudi popolnoma onemogoc¢imo,
¢e v vrstici Omogoceno izberemo Ne. Taksno polje bo osenceno.

6.3.4 Dolocitev lastnosti veljavnostno pravilo in veljavnostno besedilo

Odpremo zaslonsko obliko Zaposleni v nacinu urejanja. r——

V orodni vrstici kliknemo gumb Lastnosti in nato Kliknemo st izoers: paje z bescaiion

Se polje Rojen. Rajen 3
Izberemo kartonc¢ek Podatki. Obiiks | Podatki |pogadek| Drugo | vse

Vir kontrolnikov  |Rojen

V vrstico Veljavnostno pravilo vpisemo <Date(), Saj MOra | ouirs beseaita  1avadn beszdia
biti rojstni datum pred danasnjim datumom. e

Privzeta vrednost

Kliknemo v vrstico Veljavnostno besedilo in tam napisemo | jemedne e oaen - o

obvestilo, ki se naj izpiSe, €e pri vnosu podatka v polje Rojen | iskanie z uporaba Privzeto za zbirks podatiov
Omogodena Da

napiSemo napacen datum. Zakienjeno N

Pametne oznake
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6.3.5 Vnosne in izpisne maske

Pri vnosu podatkov in pri izpisu le-teh v poro¢ilih, zelimo v¢asih podatke prikazati v dolo¢eni
obliki. Za posamezno polje definiramo vnosno oziroma izpisano masko tako, da v nacinu
Pogledi/Pogled naérta kliknemo na to polje in iz priroénega menija izberemo opcijo Lastnosti.
V odprtem pogovornem oknu vpisemo v polje Vnosna maska ustrezne znake.

Na primer: Zelimo, da se priimek izpiSe z velikimi ¢rkami, da se celoten naziv izpiSe z malimi
¢rkami in da se postna Stevilka izpiSe v oklepaju, temu pa se doda pomisljaj. Oblike izpisov
doseZemo takole:

e Najprej odpremo v na¢inu Pogled nacrta obrazec Zaposleni.
e Desno kliknemo v polje Priimek, da odpremo priro¢ni meni. Izberemo opcijo Lastnosti. V

¢ Kliknemo v polje Posta in v polje Vnosna maska vpisemo: \(99")’999\-—9999!

Podobno lahko vnosne maske izdelamo tudi pri poroc€ilih. Pomen znakov prikazuje naslednja
tabela.

Znak Opis

Stevke (od 0 do 9); vnos je potreben; plus [+] in minus [-] nista dovoljena.

9 Stevke ali presledek; vnos ni potreben; plus [+] in minus [-] nista dovoljena.

# Cifra ali presledki; prazen prostor se pretvori v presledke; plus [+] in minus [-] sta
dovoljena;

L Crka (od A do Z); vnos je potreben.

? Crka (od A do Z); vnos ni potreben.

A Crka ali $tevka; vnos je potreben.

a Crka ali $tevka; vnos ni potreben.

& Katerikoli znak ali presledek; vnos je potreben

C Katerikoli znak ali presledek; vnos ni potreben.

Y | Ti znaki dolo¢ajo decimalno mesto in locilo tisocic, datuma in Casa.

< Vsi znaki, ki temu sledijo, se spremenijo v male ¢rke.

> Vsi znaki, ki temu sledijo, se spremenijo v velike ¢rke.

! Zapolni polje od desne proti levi.

\ Znaki, ki temu sledijo se prikaZzejo kot ASCII znak.

Nekaj primerov:

List lastnosti b4
>L79777997777 MEDVED Vrsta izbora: Polje z besedilom
>.<?7277222777 Medved _
N"7979NAAAY Cblika | Podatki |Dogodek| Druge Vse
< L """""" medved Vir kontrolnikov  Priimek
>LOL OLO T2F 8M4 Oblika besedila | Mavadno besedilo
YVnosna maska =L7777 B D
Privzeta vrednost
Veljavnostno prav
Valiavnnstnn hecs
Isl| Dogodek .. ﬂ—'—'i
o]
- - . ws . = E =
6.3.6 Kombinirana polja - padajo¢i meni Z3 = —_— =
P4 Spremeni v 3
v o . . . .. v . :="a Zaporedje premikanja .. A Dznak
Ce zelimo npr. polje Naziv spremeniti v padajo¢i meni, ga ; e = Pm:::se_nmm
desno kliknemo in odpremo priro¢ni meni, iz katerega |.. ... e
izberemo opcijo Spremeni v/Kombinirano polje. Nato |z siep

zopet odpremo priro¢ni meni in izberemo opcijo Lastnosti.
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Odpre se pogovorno okno, katerega del vidimo na naslednji sliki. V Vrsta vira vrstic izberemo
iz padajoCega menija opcijo Seznam vrednosti in v Vir vrstic vpiSemo opcije. V naSem

primeru:
Prodajni referent; Prodajni inzenir; Prodajalec
Ce pa zelimo vnasati podatke iz Ze narejene tabele,

List lastnosti

x
naredimo to takole: za primer naredimo to na polju Posta; | "o fembinenopele
. . . . . v . . Maziv ¥
spremenimo tip polja, kot je opisano v prejSnjem primeru
L. .. . Oblika | Podatki |Dogodek| Drugo Vse
in izberemo opcijo Lastnosti. e iR Hah
\Y v_r_stico Vrsta \{ira vrstic izb@remo i.z padajoé'ega mepija IHE o n et Prodain infenis Prodplec [-=)
opcijo Tabla/Poizvedba, v Vir vrstic pa vpiSemo ime | ‘sendope 1
tabele oziroma poizvedbe; v nasem primeru Posta. Dovellureanje ¢ Da
V vrstici Stetje stolpcev vpiSemo, koliko stolpcev iz tabele | senamposesoros
PoSta bo vnesenih v padajo¢i meni; v naSem primeru | vnosnamasks
|vae|'em0 2. List lastnosti x
V Sirine stolpcev pa vnesemo Sirino posameznih stolpcey, | === feombinizne poie
X . . . ve o Poita v
Ce stolpec naj ne bo prikazan izberemo S$irino 0 cm. V :
v . . . . Oblika | Podatki \Dogodek| Drugo Vse
nasem primeru smo izbrali 0 cm; 5 cm. Tako v padajo¢em | . .~
.. . . = o=
menIJu prlkazujemo Ie en StOIpeC' . 'v"lstai.-'ilrca wrstic Tajrjeala_"P-:uia-'edha hd
V vrstico Vezan stolpec vpisemo 2, da se nam bo v polje | Venstepe 2
v . . . v 2meji na seznam | Me
Posta vpisala vsebina drugega stolpca iz tabele Posta. T .
V vrstico Vrstice seznama vpisemo Stevilo vrstic, ki se jih || vrstaizora: tembinirano pae
naj izpise v padajoCem meniju. Posto Y
Chlika || Podatki |Dogodek| Drugo Vse
| | ' UE| V. Ime Poita -~
Pisava 3325 EOETA }IJ E;igll;i:tr-:ulnik-:n-' Poita
]Zar_‘c-sleniz 3320 TOJOLSICA Decimalna mesta samaodejno
3327 SMARTNO OB PAKI Viden Da
VYNOS POL 3330 MOZIRIE I‘_-larJis podatkavnega lista
3331 NAZARIE StetielsTolpeed 2
3332 RECICA OB SAVINJI é'l';f]: ::;'E:: ?l:"':s =
e zggi EJUEBE\JO OB SAVINJI ) )
Ime 3335 SOLEAVA Qbrazec b
Naziv 3341 SMARTNO OB DRETI Oblika | podatki | Dogodek| Drugo Vse
3342 GORNJI GRAD Napis ~
Rojen 4000 KRAN) Frivzet pogled Posamezni obraz
. q Dovoli pogled obrazca Da
Dat..l‘n_za:lcsllt\"e 4201 ZGORNJA BESNICA Dovoli E-J:\Ed podatkovnega lista Me
4202 NAKLO Dovoli pogled vrtilne tabele Me
Naslov 2203 DUPLIE v Dovol pogied urinea o -
ovoli pogled vrtilnega grafikona Me
Poita m » Omaogodi pogled postavitve Da
i Slika (brezj
Toéke 1600,00 Razpostavljanje slik e
Poravnava slike Sredina
Foto Vrsta slike vdelano
Macin velikosti slike Cdrezana
Sir )
S:::-:ausred\m I]‘--lze.335 “
samodejno spreminjanje velikosti Da
Prilagodi zaslonu Da
SI-:glJ-JhI'-JhE Spremenljiva
Lzbirniki zapisa E
Gumbi za krmarjenje L3
Mapis kl'ma\]enjja ’
Lodilne frte Me
6.3.7 lzdelava novega obrazca brez pomoci ¢arodeja
Kot prvo izdelajmo vstopno zaslonsko obliko = o= - -
- .- - - - - - N O N T
aplikacije z ukaznimi gumbi, s katerimi b0 UpOra- ez

bnik izbiral Zeleno operacijo. Na obrazec, ki ga

vidimo na naslednji sliki smo vnesli le naslov
GLAVNI 1ZBOR. Ta ni povezan z nobeno tabelo

GLAVN

podatkovne baze. Razen ukaznih gumbov lahko

Y *

nanjo vnesemo $e pravokotnike, slike ter besedilo,

Zaposleni

il

ki poskrbijo za njen lepsi ter preglednej$i videz. Na

njej smo pustili prostor za izbiro funkcij, ki jih dosedaj e nismo izdelali.
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Obrazec ustvarimo tako, da kliknemo v oknu podatkovne baze na Ustvari, nato Se gumb Prazen
obrazec in izberemo Pogled/Pogled nadrta ter izbor potrdimo z V redu. Odpre se prazen
obrazec. Nanj nariSemo pravokotnik. To naredimo po korakih, ki so vpisani v 6.3.2. Zaslonsko
obliko posnamemo z imenom Glavni izbor. Za nastavitev pravega videza zaslonske oblike
moramo v pogovornem oknu Lastnosti lahko nastavimo $e nekatere lastnosti: Gumbi za
krmarjenje: Ne, Izbirniki zapisa: Ne, Lo¢ilne ¢rte: Ne.

6.3.8 lzdelava ukaznih gumbov za odpiranje in zapiranje zaslonske oblike

Na zaslonski obliki Glavni izbor Zelimo narediti gumb, kibo | @) A || () @, [o] [

odprl zaslonsko obliko Zaposleni — -

e Odpremo zaslonsko obliko Glavni izbor v nacrtovalnem =\ =m0
nadinu. M#il®E®EE

e Na traku  Kontrolniki izberemo gumb Uporabi - -~
¢arovnike za kontrolnike in ¢ Gumb (Kontrolnik za % o e
obrazce).

e Na obrazcu nariSemo gumb; odpre se pogovorno okno.

e Iz njega izberemo v oknu Zvrsti Operacije z obrazci v oknu Dejanja pa Odpri obrazec ter
nadaljujemo z Naprej. Ce bi Zeleli izdelati gumb za zapiranje zaslonske oblike, bi izbrali

Zapri obrazec. . :
Carovnik za ukazne gumbe

e VpiSemo ime zaslonske
oblike Zaposleni in
kliknemo gumb Naprej.

e V naslednjem pogovornem
oknu izberemo  drugo
opcijo - Odpri obrazec in
prikaZi vse zapise.

e Izberemo opcijo Besedilo
in vpiSemo ime gumba:

Katero dejanije naj se izvede ob kiku gumba?

Za vsako kategorijo so na voljo razliéna dejanja.

Kategorije: Dejanja:

Krmarjenje po zapisih Natisni obrazec

Operacije z zapisi Natisni trenutni obrazec
Operacije z obrazci Odpri obrazec

Operacije s porodli Osvefi podatke v obrazcu
Program Uporabi filter cbrazca
Razno Zapri obrazec

Zaposleni.
e Delo zaklju¢imo s klikom Lo | o
na Dokoncaj.

Za vajo lahko izdelamo $e ukazni gumb za odpiranje zaslonske oblike Element.

Podobno kot gumb za odpiranje lahko preprosto izdelamo tudi gumb za zapiranje zaslonske
oblike. V nasem primeru smo za izhod izbrali ponujeni grafiéni gumb Izhod.

6.4 1ZDELAVA OBRAZCA, KI IMA PODOBRAZEC

Ko vnaSamo podatke o naroc€ilih, moramo imeti na zaslonu tudi ime in priimek zaposlenega, za
katerega vnasamo podatke. Zato moramo pri izdelavi zaslonske oblike vkljuciti obe tabeli:

Zaposleni in Narocila. Zaslonska oblika naj bo videti takole:

Taksen obrazec naredimo po naslednjih korakih:
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Obrazci - kliknemo gumb Novo.

Izberemo opcijo Carovnik za obrazce in glavno
tabelo Zaposleni ter kliknemo V redu.

Iz te tabele izberemo samo polja Ime in Priimek,
nato pa izberemo Se tabelo Narocila. 1z nje
izberemo vsa polja, ki so navedena v zgornjem
podobrazcu. Delo nadaljujemo s klikom na gumb
Naprej.

Access nam nudi dve moznosti:
Povezano zaslonsko obliko (Povezani obrazci) obeh
tabel ter zaslonsko obliko s podobliko (Obrazec s podobrazci).

Izberemo opcijo Obrazec s podobrazci ter
kliknemo Naprej.

V naslednjem pogovornem oknu izberemo prikaz
Podatkovni list zaslonske oblike in kliknemo
gumb Naprej.

V naslednjem pogovornem oknu izberemo
Standardno in nato $e predlagano ime zaslonske
oblike (Zaposlenil) in ime podoblike (Narocila
Podobrazec) ter delo zaklju¢imo s klikom na gumb
Dokoncaj.

Izdelani obrazec ima to pomanjkljivost, da so v stolpcu
Zap St obrata vpisane $tevilke. Odpravimo jo tako, da
to polje opremimo z vpoglednimi tabelami, s

padajoim izborom. To naredimo po naslednjih
korakih:
e Zaslonsko podobliko  Narocila  Podobrazec

odpremo v nac¢inu Pogled nacrta.

Desno kliknemo polje Zap st ele in iz priro¢nega
menija izberemo Spremeni Vv ter nato
Kombinirano polje.

Ponovno desno kliknemo to polje in iz priro¢nega
menija izberemo Lastnosti.

Polia, ki so na voljo:

Stevilka zaposlenega

=l Zaposleni4 = [3] &3
Narocila
]
Priimek Zajc 1L
me Ana
Naroéila Zapor_5t = Zap_ it ele ~ | Zap_3t_obr ~ | Koli¢ina ~ |Datum nar - |Datum izdoba ~
10 ratunalnik D5 Zahod 5
11 kontaktor 3/100 Sever 4
12 krmilnik CQM1 Lakirnica 3
31 krmilnik CQM1 Lakirnica 4 20.3.1999 25.3.1999
32 tiskalnik L-P6 Vzhod 1 21.3.1999 25.3.19599
34 visualizer VX2 Zahod 4 22.3.1999 30.3.1999
38 krmilnik cam1 Vzhod 15 29.11.1999 25.1.2000
* (nov) 13.9.2011
Zapis: M 1od7 oMo Iskanje »
Zapis: W lodil » M K Iskanje
V odprti podatkovni bazi Nabava izberemo | Iseeeoziecke
Tabelz: Marodila w

Izbrana palja:

Zapor_&t_naro
Zap_gt_ele
Zap_&t_obr
Kaligina

Datum narodila

List lastnosti
Vrsta izbora: Kombinirano polje

Zap_it_obr

Oblika | Podatki |Dogodek| Drugo

Ime

Wir kantralnikov

Ohlika

Ciecimalna mesta

Viden

Mapis podatkovnega lista
Stetje stalpcev

Sirine stolpcev

List lastnosti
Vrsta izbora: Kombinirano polje

Zap_it_obr

Oblika | Podatki |Dogodek| Druge

Vir kontrolnikaov

Wir vrstic

Vrsta vira vrstic

Vezan stolpec

Omeji na seznam

Daovoli urejanje seznama vrednosti
Obrazec za urgjanje elementov seznama
Seznam podedovanih vrednosti
Prikazi samo izvorne vrednosti vrstice
Vnosna maska

Privzeta vrednost

Veljavnostno pravilo

Veljavnostno besedilo

Omogodena

Zaklenjeno

Samaraziiritev

Pametne oznake
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e QOdpre se pogovorno okno in vanj vpisemo, kot je razvidno s te slike.
e Enake korake ponovimo za polje Zap st obr, le da v Vir vrstic vstavimo tabelo Obrati.

Se primerneje je, da z vpoglednimi tabelami opremimo e tabelo Narocila. \/ tem primeru nam
ni potrebno tega narediti v obrazcu Narocila Podobrazec, saj se avtomatsko prenese ob izdelavi
obrazca.

Za vajo vstavimo za polje Datum izdobave privzeto vrednost, ki je 15 dni po danasnjem
datumu. To naredimo tako, da odpremo podobrazec Narocila Podobrazec v nacinu Pogled
nadrta, desno kliknemo v to polje in iz prironega menija izberemo Lastnosti ter v vrstico
Privzeta vrednost vpisemo:

=Date() + 15

7 POIZVEDBE

Ena najvaznejsih funkcij pri delu s podatkovno bazo je poizvedovanje po podatkih. Veckrat
zelimo uporabiti le doloCene podatke iz neke tabele (ali vec tabel) v podatkovni bazi, ki jih
zelimo npr. pregledati, natisniti ali popraviti. Podatke poi$¢emo iz tabele ali tabel po dolo¢enih
Kriterijih - potrebujemo npr. le priimke in imena v tabeli in od podatkov le tiste Studente, ki so iz
Velenja. Tudi izbor dolocenih zapisov (tabelnih vrstic) in polj (tabelnih stolpcev), imenujemo
poizvedba. Povprasevanje si lahko predstavljamo kot tabelo, ki vsebuje po zelenih kriterijih
izbrano podmnoZico tabele ali tabel iz podatkovne baze. PovpraSevanje uporabljamo v aplikaciji
na enak nacin kot tabelo.

7.1 1ZVEDBA POIZVEDB

Ustvari Zunanji podatki Orodjazaz
e Novo poizvedovanje zacnemo tako, da v odprti podatkovni bazi (na = |
prlmer Nabava) IZberemo it SharePointovi C’arn:nikza MNaért

e Natraku kllknemo Ustvarl/Nacrt pmzvedbe fe oo et [

WEd9-o|s Uvod v podatkovne baze_2010.d Smicro Word abele Poizvedbe

(@l = Microsoft Access
j Osnovno Ustvari Zunanji podatki Orodja za zbirke podatkow Dodatki
Qvojni obraz
B HE T | & E e
2 P
Dh

| Deli Tabels Naért SharePointovi | Carovnikza Naét | Obra:
rogra tabele  seznami~ dbe poizvedbe

Tabele

| |
]
se naknadno preoblikujemo.

Poles navedenih _ohlik_norndil na nam Access omoonfa e izhiro Oznake (Cara
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Na zaslonu se pojavi pogovorno okno, Kjer izberemo Tabelo oziroma Ze izdelano in
shranjeno poizvedbo. Tabelo dodamo tako, da kliknemo gumb Dodaj. Za primer izberimo
tabelo Zaposleni. Dodamo lahko Se druge tabele saj je povpraSevanje lahko tudi bolj
zapleteno, sestavljeno iz ve¢ tabel hkrati. Nato okno zapremo. Ponovno ga prikliCemo na
zaslon, da v zgornjem delu okna desno kliknemo in iz priro¢nega menija izberemo opcijo
Pokazi tabelo.

e Odpre se pogovorno okno. V zgornjem delu | = o=

okna nam je za lazjo izvedbo povprasSevanja
prikazana izbrana tabela s seznamom njenih ¥ St zmposiencoz
polj. Zvezdica v seznamu pomeni vsa polja. ime

Rajen
Datum_zapaslitve

Zaposleni
.

V spodnjem delu dolo¢imo najprej strukturo
tabele povprasevanja: katere stolpce (polja) iz |- —

tabele in kakov razporejene zelimo imeti v Polie v

povprasevanju. Zelena imena polj iz seznama v Rozuti - . .
zgornjem delu okna preprosto povleemo v Pogaji

ustrezne prazne stolpce v spodnjem delu okna, ki *l@

predstavljajo povprasevanje.

Ce zelimo, da prikaZe povprasevanje vsa polja (vsakega v svojem stolpcu), povledemo le v en
prazen stolpec zvezdico. Vpisane stolpce lahko z misko, kot prej pri tabeli, primerno razsirimo
ali skr¢imo. Pri vsakem vpisanem stolpcu se samodejno postavi kljukica v rubriki PrikaZzi, kar
pomeni da bo stolpec viden v prikazu. Operacijo, kjer iz mnozice polj izberemo za prikaz le
Zelene, imenujemo projekcija.

V rubriki Razvrsti lahko — |

v . . . Zaposleni =
dolo¢imo tudi sortiranje oatum . E
zapisov po nara$éajocem foe
ali padajotem vrstnem oo |B
redu vrednosti v tem | -
stolpcu. e

- - - Palje: |Ime Friimek Maziv Foita =
Ponavadl Je poglaVIten Tabela: | Zapasleni Zaposleni Zaposleni Zaposleni |_§|
namen povpraSevanja gy O
. . v Pogaji: Prodajni referent 3320 Velenje
pOlSkatl le dOlOCel’le ali: Prodajni referent 3000 Celje =
Ly} 3

zapise v tabeli. Vpisati
moramo, po kaksnih kriterijih naj racunalnik izbere te zapise. To operacijo imenujemo Selekcija.
Kriterije postavljamo glede na shranjeno vrednost v doloc¢enem polju zapisa. V stolpec tega polja
vpisemo v rubriko Kriteriji enega ali ve¢ ustreznih logi¢nih izrazov. Ce je izrazov veg, jih
piSemo drugega pod drugim v prazne rubrike; tako so povezani z logi¢nim ALI. V izpisu bodo
prikazani zapisi, ki so v disjunktivni povezavi. Celoten sestavljen izraz predstavlja logi¢en pogoj
za iskanje zapisov v povprasevanju.

Ce bi napisali npr. v stolpcu polja Naziv v rubriko Kriteriji Prodajni referent, bi bili prikazani
v povprasevanju zapisi vseh zaposlenih, ki so Prodajni referenti.

Ce pa bi hoteli pogoj razsiriti tako, da se mora prodajnim referentom priimek zaceti s érko M,
moramo vpisati v vrstico Kriteriji v stolpcu Priimek M*, Access pa ta izraz prevede v izraz
Like”M*”, Pogoja sta si v konjuktivni (IN) povezavi. Najbolje je, da si primere izrazov
pogledamo v Pomo¢i.

Kadar polja, v katerega Zelimo postaviti kriterij, nimamo v spodnjem delu okna, si pa¢ tak
stolpec ustvarimo s potegom in izklju¢imo kljukico v njegovi rubriki Pokazi, tako da stolpec ne
bo viden.
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Za primer pois¢imo ime, priimek, kraj bivanja in naziv za tiste, ki so prodajni referenti in Zivijo v
Velenju ali pa v Celju. To je kombinacija projekcije in selekcije.

Poizvedbo izvedemo tako, da v orodni vrstici kliknemo gumb Zazeni (klicaj). Na zaslonu
dobimo rezultat povpraSevanja, kot ga vidimo na naslednji sliki. Povprasevanje si shranimo za
pozneje z ukazom Datoteka/Shrani kot; dajmo ji ime Biva_Velenje. Enak ucinek bi dosegli, ¢e

bi v stolpcu Posta vpisali v vrstici Kriteriji: “3320 Velenje” Or “3000 Celje”, v stolpcu Naziv
pa “Prodajni referent”.

......

U]j = Vstavi
Pokazi
tabelo

A

vrstice

J.}J Vstavi stolpce

W Lbrizi stolpce

28l Vrnitev: Vse

Priprava poizvedbe

o

5

25
100
5%
25%
Vse

Le doloceno $tevilo izpisov doseZzemo z izborom Vrnitev v orodni
vrstici, kjer napiSemo Zeleno Stevilo izpisov, kot vidimo na
naslednji sliki.

Ce kliknemo v orodni vrstici gumb Pogled naérta, lahko poizvedbo
popravljamo.

7.2 PRIMERI POVPRASEVANJA

1. Pois¢imo ime, priimek in rojstni datum za tiste zaposlene, ki se jim priimek za¢ne s ¢rko M.

Palje:
Tabela:
Razvrsti:
Paokazi:

Ime

Zapasleni

Paogaji:

ali:

4 (]

Priimek Rajen j |
Zaposleni Zaposleni =
O
Like “M* |
u
»

2. Naredimo poizvedbo, ki presteje, koliko je prodajnih referentov. (Vrstico 3 |F tzitnm
Skupaj . |}fﬁ Imena tabel
aktiviramo tako, da iz menija izberemo Naért/Skupaj oz. v orodni vrstici O
kliknemo . Skups)

Prikazite/skrijte vsote stolp
~ v rezultatih poizvedbe.
Palje: | Priimek Maziv StetjeodPriimek - flaziy T
Tabela: | Zaposleni Zaposleni H 5 3r0dajnirefer+em
Skupno: | ST ZdruZi po
Razvrsti:
Pokaii:
Pogoji: Prodajni referent

ali:

Alim|

3. Kateri delavci so se zaposlili po 1. 1. 1994 ?

Palje:
Tabela:
Razvrsti:
PokaZi:
Pogaji:
ali:

Priimek
Zapasleni

Ime
Zapaosleni

Datum_zaposlitve
Zaposleni

»=1,1,1994=

4. Izpisite priimek, ime, toCke in za 20 % povecano Stevilo tock - Nove tocke.

Palje:
Tabela:
Razvrsti:
Pokazi:
Pogaji:
ali:

Priimek
Zaposleni

Ime
Zaposleni

Tocke
Zaposleni

Maove tofke: [Tocke]*1,2



5. Koliko elementov so dobavili posamezni delavci ?

£ Poizvedbal _ -
‘jj Koliko elementov so dobavili
Zaposleni . Narofila Priimek -~ Vsotaodkoligina -
7 §t_zapuslenega - ® AN = 25
Priimek ¥ zapor_it_naro .
Ime Stevilka zaposlen 11
Maziv Zap_it_zle Muha 5
Rajen Zap_it_obr oven 10
Datum_zaposlitve Koli¢ina -
Maslov - Datum narodila ajk 8
4 ] petelin 1
Volk 10
Palje: | Priimek Kalicina R
Tabela: |Zapaosleni Naroéila Zajc 36
Skupno: | Zdruii po /ot A
Razvrsti:
Pokazi: [ ] [d]
Pagaji:
ali:
= Kdo dobavlja reduktorje - 8 X
Y
Zaposleni . Narocila Elementi E
? §t_zapos|enega FS 7 Zapor_it_naro - . *
Priimek = Stevilka zaposlen ? zap_it_ele
Ime Zap_it_ele = Ime
Naziv Zap_ét_obr Cena_na_enoto
Rojen Kalicina Teia
Datum_zapaoslitve Datum narodila Proizvajalec
Elafllov o Ejatum. izdobave o Cpomba |
4 [l »
Palje: | Priimek Ime Kali¢ina
Tabela: | Zaposleni Elementi Maradila
Razvrsti: v
Pakaii: [d] [d] O
Pogaji: “reduktor
ali:

7. Kateri delavci imajo enak naziv kot Medved ?

= Enak naziv kot Medved - = x
Y
Zaposleni Zaposleni_1 =
* e * e
? §t_zapos|enega ? §t_zapos|enega
Friimek H Priimek H
Ime Ime
MNaziv Naziv
Rojen Rojen
Datum_zaposlitve Datum_zaposlitve
Pr—" P b |
4 [l »
Paolje: | Priimek Ime Maziv Friimek
Tabela: | Zaposleni Zaposleni Zaposleni Zaposleni_1
Razvrsti:
Paokaii: O O O
Pogaji: IMedved'
alic

7.3 PARAMETRICNE POIZVEDBE

Parametri¢na poizvedba nam ob zagonu postavlja vprasanja
glede enega ali veC parametrov oziroma pogojev.
Parametri¢no poizvedbo naredimo takrat, kadar moramo | Wnesipoito
poizvedbo izvajati z razli¢nimi pogoji.

3320 Yelenje |

Y redu ][ Preklici ]
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Za primer bomo naredili parametricno poizvedbo, ki izpiSe ime, priimek ter datum rojstva za
zaposlene iz posameznih krajev.

Izdelava parametricne poizvedbe poteka enako kot navadne, le da v stolpcu Posta Vv vrstico
Kriteriji vpisSemo besedilo, ki se naj izpiSe v pogovorno okno, kamor bomo vpisovali zahtevani
pogoj. Za nas primer je parametricna poizvedba videti takole:

hl Iﬂ‘ r
Folje: |Priimek Ime Paoita
Tabela: |Zaposleni Zapaosleni Zaposleni
Razvrsti:
Pokazi: O ¥ O
Pogaji: [Vnesi paita]

alit

Kadar Zelimo vnesti posploseno ime parametra, na primer vse kraje, ki imajo zacetnico V,
moramo za parameter vpisati Like[Vnesite zacetnico kraja] &"*".

Na podoben nacin lahko dodamo $e dodatne parametre oziroma pogoje za poizvedbo.
Ce zelimo parametricno poizvedbo, ki izpiSe ime in priimek zaposlenih, ki imajo Stevilo tock
med niZjo in vi§jo vrednostjo, na primer ve¢ kot 1000 in manj kot 1500, bo ta videti takole:

Faolje: | Priimek Ime Tocke
Tabela: (Zaposleni Zaposleni Zaposleni
Razvrsti:
Pokati: O O
Pogaji: EBetween [Spodnja vrednost] And [Zgornja vrednost]

ali:

7.4 1ZDELAVA NAVZKRIZNIH POIZVEDB (VRTILNIH TABEL)

Caravnikza preproste poizvedbe

Carovrik za navekrizne poizvedbe

Carovrik 2a poizvedbe 2a iskanje podvojenih zapisov
Carovnik za poizvedbe za iskanje neujemajodih zapisov

Pri  tem tipu poizvedbe lahko
postavimo posamezna polja kot imena
stolpcev, nad posameznimi podatki pa
lahko izvedemo tudi  racunske
operacije, kot so seStevanje, Stetje,
racunanje povprecne vrednosti itd.

Za primer izvedimo tabelari¢no
poizvedbo, kot jo vidimo na naslednji

= 4

= Za_precno2_Mavzkrizno =

Priimek - | Imen_z - | VsotaKoli¢ina - |kontaktor 3; » |krmilnik COM ~ | motor 5 kW = | motor 50 kW = |raéunalnik D! » | rec«
Edo 23 3 19

Mol Anita 3 3

Mol Ivo 8 5 1

Muha Ana 5 5

Cven Mate] 10 10

Pajk Oto 8 1

Petelin Pavel 1

Vaolk Eva 10 1 2 1 -
| Zapis: M4 4 1od3 | b M | & | Iskanje |4 | m | 3
sliki:

e V odprti podatkovni bazi Nabava izberemo Ustvari/ Carovnik za poizvedbe/ Carovnik za
navzKkrizne poizvedbe ter izbiro potrdimo z V redu.

e Kot tabelo s podatki izberemo Ze izdelano poizvedbo (tabelo) Za precno2, ki vsebuje polja

iz tabel

kliknemo gumb Naprej.

Zaposleni, Narocila in Element, ki jih Zelimo prikazati v vrtilni tabeli in nato
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V naslednjem pogovornem
oknu izberemo prvi dve
koloni vrtilne tabele. To sta
Priimek in Ime_z, ki ga
dvakrat kliknemo in delo
nadaljujemo tako, da
kliknemo gumb Naprej.

Nato dvakrat kliknemo Ime,
ker se naj imena elementov
pojavijo kot imena stolpcev.
Za  Koli¢ino  izberemo
funkcijo Vsota, ker zelimo v
tem stolpcu imeti seStevek
dobavljenih elementov za
posameznega zaposlenega.
Kliknemo gumb Naprej.

V naslednjem pogovornem

Carovnik za navzkrizne poizvedbe

Katero Stevilo naj bo izrafunano za presek Polja: Funkdije:
tol i tice? —_—
pesanemega siopea n rstee EE [
Lahko na primer izrafunate vsoto palj EI'T .
=Holiding narodila« za vsakega P :.p ]
zaposlenega (stolpec) po driavi in regiji 'é' dk
{vrstica). 5t O :
Stegje
var
Ali Felite vsoto vsake vrstice? Zadnji
Da, vkljud vsote vrstic,
Priimek | Imen_z |Imel Ime2 Ime3
Priimek 1 Imen_z1 |Vsotalkoliging)
Priimek2 Imen_z2
Priimek3 Imen_z3
Priimek4 Imen_z4
’ Prekli& l ’ < Maza l [ Maprej = l

oknu izberemo ime vrtilne tabele, na primer Za_precno2 Navzkrizno in delo zaklju¢imo s

klikom na gumb Dokon¢aj.

7.5 1ZDELAVA IZRAZOV ZA IZRACUNANA POLJA

Poleg izbire podatkov iz baze, zelimo vc¢asih dodati pri |}t

Vrsta izbora: Polje z besedilom

poizvedovanju Se dodatno polje. V tem dodatnem polju |[=

obicajno prikazujemo izraCunane izraze. Tako lahko

Ime

zdruZzimo na primer priimek in ime, poveamo Stevilo |

tock za 5 % itd. Pri formiranju izrazov nam pomaga | e

Graditelj izrazov.
Na zaslon ga prikli¢emo, da v polje desno kliknemo in iz

priroénega menija izberemo Graditelj ... ali Lastnosti/Vir kontrolnikov.
Pri pisanju izrazov se moramo drZati naslednjih pravil:

Objekt lo¢imo od
njegovega  imena s
klicajem !

Loc¢ilo med lastnostjo in
ostalim izrazom je pika .
(npr.  Forms!Zaposleni
\Visible)

Imena piSemo v oglatih
oklepajih [ ], ki pa jih
lahko izpustimo.

Ce se polje nanasa na
objekt, na  katerem
trenutno delamo, ga v

Graditelj izrazowv

Decimalna mesta

Oblika besedila
Mapis podatkovnega lista
Prikazi izbirnik datumov

Leta: Year(Mow()-[Zaposleni][Rojen])- 1900}

+ - f *|a|=> << and or not kel ¢ 3]

(1 Poizvedhal A | sYser
[ Tabele glattrikeb
. retvorba
(# Poizvedbe Zhirka podatkoy
G Forms DaturmyCas
(#] Reparts Domenske zdruZevalne
(=1 Furkcije Obravnavanje napak

i)/ orajene Funkrije
([ Mabava_z007
3 konstanke

Year($tevilka)

Finance

SploZne

Ingpekcija
¥ | | Matematika

Oblika | Podatki | Dogodek| Drugo Vse

Samodejno
Da
Navadno besedila

Za datume

21X

Y redu
Preklici
Prilepi | Pomaé |
A || | MonthMarne ~
T
Second
Time
Times
Timer
TimeSetial
Tirnetalue

Weekday

izrazu oznac¢imo z Me.

Za primer zgradimo tri izra¢unana polja, ki racunajo delovno dobo zaposlenih v letih, mesecih in
dnevih. Ce zelimo namesto privzetega imena Izrl, drugo, na primer Leta, preprosto zamenjamo
izpis 1zrl z Leta. Vpisati moramo naslednje izraze:

Leta: Year(Now()-[Zaposleni]![Datum_zaposlitve])-1900
Meseci: Month(Now()-[Zaposleni]![Datum_zaposlitve])-1
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Dnevi: Day(Now()-[Zaposleni]![Datum_zaposlitve])

Polje: | Priimek Leta: Year{Mow(-[Zaposleni]l[Rajen]}-1200 b
Tabela: | Zaposleni
Razvrsti:
Pokazi: O [d]
Pogaji:
ali:

7.6 OPERATORJI PRI IZDELAVI POLJ

Potenciranje @)

MnozZenje in deljenje *,/

Celosteviléno deljenje \)

Ostanek pri deljenju (Mod)

Sestevanje in odStevanje (+,-)

Enako (=)

Neenako (<>)

Manjse kot (<)

Vecje kot >)

Manjse ali enako (<=2)

Vedje ali enako =)

Zdruzevanje nizov (&)

Like Podobno kot (pri nizih)

Is Ni¢ Ne vsebuje nobene vrednosti
Is Not Ni¢ Vsebuje neko vrednost

In V obmo¢ju podanih vrednosti
Between V obmo¢ju med spodnjo in zgornjo vrednostjo
Not Negacija (Ne)

And Konjunkcija (In)

Or Disjunkcija (Ali)

Xor Ekskluzivni ali

Eqv Ekvivalenca

Pri posploSenem iskanju uporablja Access naslednje znake:

? Poljuben enojni znak.

* Ni¢ ali ve¢ znakov.

# Poljubna stevka (0 do 9).

[niz] Poljuben enojni znak v nizu.
[!niz] Poljuben enojni znak, Ki ni v nizu.

Primeri:
Like “a*a” Niz, ki se za¢ne in kon¢a s ¢rkoa  (“aBBBa”)
Like “[A-C]” Crke v obmo&juod A do C (A, B, C)
Like “a#b” (alb, a2b.......a%b)
Like “a[M-N]#[!c-e]” “aM5b”.......
Like “B?T*” “BAT123khg”.......
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7.7 SQL

Kot smo ze omenili v uvodnem delu, omogoca Access tudi delo z SQL jezikom, ki je standard na
podro¢ju relacijskih podatkovnih baz. Omogoca nam tudi, da lahko za vsak primer
poizvedovanja, ki smo ga napisali v QBE, pogledamo tudi pripadajo¢i program v SQL. To
naredimo tako, da iz menija izberemo Osnovno/Ogled/Pogled SQL. Odpre se pogovorno okno
z 1izpisanim programom. Za primer si poglejmo SQL program za izracun delovne dobe
zaposlenih v letih, mesecih in dnevih, ki ga je generiral Access, ko smo naredili primer
poizvedovanja z izraCunanimi polji v poglavju 7.5.

SELECT Zaposleni.Priimek, Year(Now()-[Zaposleni]![Rojen])-1900 AS Leta
FROM Zaposlent;

Za primer si poglejmo $e program, ki izpiSe priimek, ime ter prispevek 5-tih zaposlenih, ki imajo
najvecje Stevilo tock.

SELECT DISTINCT TOP 5 Zaposleni.Priimek, Zaposleni.Ime, Zaposleni.Tocke
FROM Zaposleni
ORDER BY Zaposleni.Tocke DESC;

Pois¢imo ime, priimek in rojstni datum za tiste zaposlene, ki se jim priimek zacne s ¢rko M.

SELECT Zaposleni.Ime, Zaposleni.Priimek, Zaposleni.Rojen
FROM Zaposleni
WHERE (((Zaposleni.Priimek) Like ""M*"));

Naredimo poizvedbo, ki presteje, koliko je prodajnih referentov.

SELECT Count(Zaposleni.Priimek) AS CountOfPriimek, Zaposleni.Naziv
FROM Zaposleni

GROUP BY Zaposleni.Naziv

HAVING (((Zaposleni.Naziv)=""Prodajni referent™));

Izpisite priimek, ime, toc¢ke in za 20 % povecano Stevilo tock - Nove tocke.

SELECT Zaposleni.Priimek, Zaposleni.Ime, Zaposleni.Tocke, [Zaposleni]![Tocke]*1.2 AS
[Nove tocke]

FROM Zaposleni;

Kateri delavci imajo enak naziv, kot Medved ?

SELECT Zaposleni.Priimek, Zaposleni.lme, Zaposleni.Naziv

FROM Zaposleni INNER JOIN Zaposleni AS Zaposleni_1 ON Zaposleni.Naziv =
Zaposleni_1.Naziv

WHERE (((Zaposleni_1.Priimek)=""Medved"));

Do sedaj smo spoznali le opciji: Poizvedbo za izbiranje in Navzkrizno poizvedbo. Poleg teh,
pa nam Access nudi Se druge, ki jih vidimo v meniju.
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8 IZDELAVA POROCILA

Ceprav lahko podatke iz tabel in poizvedb tudi iztiskamo, jih najveckrat

predstavimo v obliki razlicnih porocil. Izdelava porocil poteka podobno = B
kot izdelava zaslonskih oblik. Najbolj preprosto pridemo do poro¢ila =~ = — 4ok
tako, da izdelavo porocCila prepustimo Accessu. Pri tem nacinu porocila porocilo

- we - . we Porodila
izberemo Poroc¢ila, na traku kliknemo gumb Ustvari/Porocilo.

Pogosto pa se lotimo izdelave poroéila s pomo&jo Carovnika za poro&ila za poroéila, ki nas
vodi, da po korakih izdelamo Zeleno obliko poro¢ila. Tako pridemo do poroéila, ki ga pa lahko
Se naknadno preoblikujemo.

Poleg navedenih oblik poroc¢il pa nam Access omogoca e izbiro Poro¢ilo oz. Prazno porocilo.

8.1 IZDELAVA POROCILA S POMOCJO CAROVNIKA

Podobno kot pri zaslonskih oblikah je tudi pri izdelavi porocil najpreprostejSa pot z uporabo

¢arodeja.

e V odprti podatkovni bazi Nabava kliknemo kartoncka Poro¢ila in nato §¢ gumb Ustvari/
Carovnik za porotila.

e Izberemo tabelo oziroma

Carovnik za poroéila

poizvedbo na OsnOVi katel’e Katera polja Zelite v porodiu?
Zelimo iZdelati pOI‘OéilO. Za Izbirate lahka med veé tabelami ali poizvedbami.
nas$ primer izberemo tabelo
Zaposlen | . Tabele Poizvedbe
e Izberemo imena polj, ki se | ==z L/
naj pOjaVijO 2\ pOTOéilu. V Polja, ki s0 na voljo: Izbrana polja:
naSem primeru smo izbrali ;‘Dﬁp“'e”ega & =]
polja: Ime, Priimek, Naziv, | |patum zapositve

Maslov

in Tocke. Delo nadaljujemo | |rest=
s klikom na Naprej. S

e Access nam daje moznost
grupiranja izpisov glede na
izbrano polje. Za ta primer oo 2] [ potence
ne izberemo ravni
zdruzevanja in nadaljujemo s
klikom Naprej.

Domaéa stran

Carovnik za porodila

Kako Zelite razvrstiti zapise?

° V naslednjem pogovornem Zapise lahko razvrstite po najved dtirih poljih v naradéajofem ali
. . padaiofem zaporediu.

oknu izberemo ureditev i

zapisov. Urejeni naj bodo t [Primek -

abecedno po Priimku in tudi : [am v

Imenu. Nato kliknemo gumb

Naprej : hs
e Izberemo tip  porocila 4

(Tabela) ter orientacijo

papirja (Pokon¢no).

Izberemo Se Prilagodi Sirino
polja, da bodo vsa na eni
strani in nadaljujemo z
Naprej.

[ Preklici H < Mazaj “ Maprej = H Dokondaj
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e [zberemo stil porocila, na
primer Pisarna in
nadaljujemo z Naprej.

¢arovnik za porodila

Kakéno postavitev Zelite za porodilo?

| Postavitev Usmerjenost
e Izberemo  predlagano - O Stolpg &) Pakanéno
ime porotila Zaposleni |1 e OF® ] Oum
ter delo zaklju¢imo z reglednaca O Obojestransko
v e 3|4 Predogled tiskanja I_Ah
Dokoncaj. : —
Povedava: Prilagodi -
.. J Ena stran
Izdelano  porocilo  lahko {3 y.:iyan \
reprosto popravimo, tako N
(Fj)a p aktivﬁ_af,)no priroéni ;; :I;;::"ialjtram"' [#] Prilagadi §irino polia, da bodo vsa na eni strani.
menl. B shranikot ...
[zvozi 3
Za primer nastavimo za ime ol 8

Preklic H = Mazaj ” Maprej = H Dokoncaj

porocila  obliko  znakov |=t zapi
Times New Roman CE velikosti 24.

Urejanje izpisov dosezemo tako, da desno kliknemo v pas Podrobnosti in iz priro¢nega menija
izberemo opcijo Razvr§¢anje in zdruzevanje. Nato v pogovornem oknu izberemo polje, po
katerem zelimo imeti urejene izpise ter nacin urejanja. Dodamo lahko glavo in nogo za skupino.
Grupirane izpise bomo opisali v naslednjem razdelku.

|ﬂ|'I-1'I-2'I-3-I'4-I'5-I'B-I'?-I'S'I-S'I-1D'I-11'I-12'I-13-I'14-I'15-I'1B-I'1?-I'1S'I-1S':
<> | ¥ Glava porocila

-| Zaposleni

1

j # Glava strani
E=E || Waziv | Potta ]

N

# Podrobnosti

prmetifpe | v T [ [ sl [ [ T 1] | [ | [ |

# Moga strani

5

T |=N:-.-f:ﬁ | ="Stran " & [P4ze] & "gd " & [Feze

| # Moga poroéila

Porocilo je sestavljeno iz pasov, ki omogocajo selektivno izpisovanje podatkov. Ti pasovi so:

Glava porocila podatki v tem pasu se izpiSejo samo na zacetku
porocila (na prvi strani) na vrhu: v njem je ime
porocila in danasnji datum.

Glava strani podatki se izpisujejo na zacetku vsake strani; v njej
S0 napisi za nad vsak stolpec.

Podrobnosti v tem polju so postavljena polja, ki se izpisujejo v
obliki stolpcev.

Noga strani 1zpis na koncu vsake strani. V vznozje strani
se npr. izpiSe Stevilka strani.

Noga porocila v tem pasu se podatki izpiSejo na zadnji strani porocila;
npr. izra¢unano polje: seStevek prispevkov.
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Del izpisanega porocila je videti takole:

Zaposleni
Priimek Ime MNaziv Tocke
fesen  lvo Prodajalec 1600,00
Gaber Marce Prodajalec 1500,00
Medver Edo Prodajni infenir 1000,00
Mo Anita Prodajni referent 1000,00
Mo VO Prodajalec 1200,00
Muhz  Ana Prodajni referent 1450,00
Oven Matej Prodajni inZenir 1325,00
Pajk Oto Prodajni referent 400,00
Petelin Pave Prodajni referent 1250,00
Weolk Eva Prodajni referent 1500,00
Zajc Ana Frodajalec 1000,00
16. swgust 2008 Stranlodl
8.2 STEVILCENJE ZAPISOV V POROCILU
Pri izdelavi porocil je pogosto  zaposieni - =
Zahteva,daizpiseéteviléimo. B Y R R T IS
SteViléenje mora bltl ¥ Glava porocila
neodvisno od urejanja ali :
SVISHO, o8 Urdanis a1 Zaposleni
filtriranja izpisov. StevilCenje |
izvedemo takole: | |_ |
:_Glava stranl| . : . : . . . .
. !:Sl.| |Priin|$k |||In|e| ||_‘+'azi\' | | |||Pn§l# | | || | Tocl
e Odpremo poroCilo || & podrobnost
Zaposlenl Vv naélnu El !:—‘ri’uuel} ! ”Ime! ||?fz.z'u- | | I”:—‘cilal | | ||::1ike
Pogled nacrta. # Hoga strani
e Iz Orodjarne izberemo | Il e & PRl &
Polje z besedilom ab in [ #negapereia
- - - Vrsta izbora: Polje z besedilom
v pasu Podrobnosti dodamo novo polje za prikaz S
v . esedilo w
Stevilcenja.
. . . . Chlika | Podatki |Dogodek| Drugo Vse
e Izberemo narisano polje in v oknu Lastnosti — _
H He Vir kontrolnikov =1 v (=]
nastavimo opcije: Oblika besedila Navadno besedils
Vir kontrolnikov = 1 el S
Delna vsota Cez skupino Ll Linll D
. . R R Pametne oznake
e |z Orodjarne izberemo Aa in v pasu Glava strani

dodamo polje St.
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8.3 IZRACUNANA POLJA V POROCILU

V nogi tabelarnih porocil pogosto zelimo vnesti Se izracunana

polja kot so na primer:

o Stetje zapisov,

e sestevek prispevkov,

e povprecje prispevkov itd.

V nac¢inu Pogled nacrta odpremo
porocilo in iz Orodjarne izberemo
ab| in nariSemo besedilno polje v
traku Noga porocila. Nato polje
desno kliknemo in iz prirocnega
menija izberemo opcijo Lastnosti.
Odpre se pogovorno okno. Za
polje, kjer bo izpisano Povprecje
tock vpisSemo v rubriko Vir
kontrolnikov ro¢no ali s pomogjo
Graditelja izrazov izraz:
=Povprecje(|Tocke])

List lastnosti v X
Vrsta izbora: Polje z besedilom
1| Besediloz22 hd
Oblika | Podatki ||Dogodek| Drugo Vse
Ime Besedilo22 A

Vir kantralnikay
1l Oblika
Decimalna mesta
Viden
1| [ Oblika besedila
J| Mapis podatkovnega lista

=Povprede(Tocke]) [%)[=]

Samodejno

Da
Ma

vadno besedilo

& Zaposleni

N N O N

LR N L I R U N N |

# Glava porodila

_Zaposleﬁi

\ # Glava strani

i ||I|||ei

Z ‘ i]’riim4k

[Yaziv | |

[Trckd | |

|| # Podrobnasti

. EI |?1'iimeq

| ”Ime |

[EES

e

|| # Hoga strani

o] | | | |

\ ¥ MNoga porodila

|
S

z \'se|.je:|=9[e je([Prifmek])

I} ] T T
Povjreije: [ =Porpreéje([Tdike])
|

| | |
e [?|;g;] & "|:‘rl "k F—‘ag;;]|
I
)|
|
|

. -
Zaposleni
5t, Priimek Ime Naziv Tocke M
Zajc Anz Prodajalac 1000,00
Mol Tvo Prodajalee 3000CELIE 120000
Pajk Oto 4
4 Volk Ewz
Nl=gvad Edo Prodajni infanir
3 Patzlin Paval Prodajni rafzrant I
Owen Mt Prodajni infanir
b3 Muha na Prodajni rafzrant
g Mol Ltz Prodajni rferent 3320 VELENIE 1000,00
Gaber laresl Prodajalee 1380 CERKNICA
Czzan I Prodajalac 3320 VELENIE 1600,00 L5
Vieh je: 1 Povpreije: 1293.1518

8.4 IZDELAVA POROCILA S SKUPINAMI (RAVNI ZDRUZEVANJA)

Pogosto zelimo izdelati porocilo,
Kjer so izpisi grupirani.

Za primer naredimo izpis
zaposlenth po postah. Poleg
osnovnega izpisa lahko Access v
vznozju skupine izdela tudi
delne izracune.

Kot primer smo v porocilu
izbrali racuna-nje delnih vsot in
odstotnega deleza le teh glede na
seStevek Tock vseh zaposlenih,
ki se izpiSe v vznozju porocila.
Najlazje izdelamo takSno
porocilo s pomocjo carovnika,

Earovnik za porodila

Ali Zelite dodati ravni zdruZevanja?

Posta

Priimek, Ime, Maziv, Todke

Naziv
Az
Prioriteta
[ Moznosti zdrufevania ... ] ’ Preklidi ” < Mazai ” Maprej = H Dokongaj
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kjer v pogovornem oknu za zdruzevanje - izberemo polje Poste, po katerem bodo zdruzeni izpisi.

Z opcijo MozZnosti zdruZevanja
lahko izberemo ali naj se izpiSe
v naslovu skupine celotno ime
ali le doloceno Stevilo ¢rk. V
naslednjem pogovornem oknu
izberemo Se MozZnosti
povzetka. Tam izberemo opcijo
Vsota in prikaz Podrobnosti in
povzetek ter Se Izrafunaj
odstotek celote za vsote, ki
izraCuna odstotek od prispevka
vseh Studentov.
Z nekoliko
programiranja

znanja iz

in z uporabo

MoZnosti povzetka

Katere vrednost povzetka Zelite izradunati?

Polje Vsota Povp Min  Maks

M 0 O O

Tocke

Pokazi
(%) Podrobnosti in povzetek
(") samo povzetek

[ 1zratunaj odstotek
celote za veote

Graditelja izrazov pa lahko preprosto izraéunana polja napiSemo sami.

i R R B R R N R I I I A A N I T IR

| »

| ¥ Glava poroéila

‘Za posleni5 ‘

| ¥ Glava strani

||Hamf Totke

| ¥ Podrobnosti

_ B 0 2 200 O
| ¥ Moga Poita
- ="Povzetgk za " & "'Posfa' =" & " " & [fosta] & " (" &[Stetje(T) & " " & VfiStetie(*)91;"zap|s o pogrobnofti®;"zapisi o dodrobhosti") "j."|
. [Vspra | =Vsotd([Totkd])
| # Moga strani
- . I N [ [N A ‘ o r 1 b
NEERE | | | | | | | | [ | | | | ='strdn & [Fqgel & "ga " & [Fpges]
| ¥ MNoga porocila
- Fkupnf vsntal ‘ | | | | | | | ‘ | | | | | ‘:h’#cta[[‘{:ike:] | | |
3310 FALEC E
Volk Eva Prodajni referent 1500,00
Povzetek za 'Podta’ = 3310 ZALEC {1 zapis o podrobnosti)
Vsota 1500,00
3320 VELEMIE
fesen Vo Prodajalec 1600,00
Medved Edo Frodajni infenir 1000,00
Mo Anita Prodajni referent 00
Muha Ana Frodajni referent L
Zajc Ana Prodajalec 1000,00
Povzetek za 'Pofta' = 3320 VELEMIE (5 zapisi o podrobnosti)
Vsota &050,00
3325 S05TAN)
Pajk Oto Prodajni referent 1400,00 =
Povzetek za 'Podta’ = 3325 S08TANI (1 zapis o podrobnosti)
Vsota 1400,00
Skupna vsota 14225,00
17.avgust 2008 tranlod 1

9 PRIMERI IZRAZOV ZA IZRACUNANA POLJA IN FILTRE

Manipulacija z besedilom

:9’N/A”

Prikaze N/A.

49 © Milan Meza




=[Ime] & “ *“ & [Priimek]
=Left([Priimek]; 1)

=Right([Indeks]; 2)

=Trim([Naslov])

=IIf(IsNi¢([Naziv]); [Ime] & « «

& [Priimek]; [Ime] & « “ & [Priimek]
& “ & [Naziv])

Prikaz strani:

=[Page]

="Stran “ & [Page]

="Stran “ & [Page] & ““ od “ & [Pages]
=[Page] & “ od “ & [Pages] & * Strani”
=[Page] & “/’& [Pages] & “ Strani “
=[Drzava] & * - “ & [Page]
=Format([Page]; <“000”)

Aritmeticni izrazi:
=[Cena]+[Voznina]
=[Datum_naro¢ila]-[Datum_dobave]
=[Tocke]*1.06

=[Koli¢ina]*[Cena]
=[Cena]/[Koli¢ina]

Datumske funkcije
=Date()

=Format(Now(); “ww”

=DatePart(“yyyy”’; [Datum_zaposlitve])

=DateAdd(“y”; -10; [Datum_narocila])

=DateDiff(“d”; [Datum_naro¢ila]; [Datum_dobave])

Zdruzitev imena, presledka in priimka.

Prikaze zacetnico priimka.

Prikaze zadnja dva znaka vpisne Stevilke — Indeksa.
Odstrani prazna mesta.

Ce je prisoten naziv, ga tudi izpiSe, sicer pa ne.

1,2,3

Stran 1, Stran 2, Stran 3

Stran 1 od 3, Stran 2 od 3, Stran 3 od 3

1 od 3 Strani, 2 od 3 Strani, 3 od 3 Strani
1/3 Strani, 2/3 Strani, 3/3 Strani
UK-1,UK-2,UK-3

001, 002, 003

Teko¢i datum mm-dd-yy, kjer je mm
mesec (1 do 12), dd, dan (1 do 31), in
yy zadnji mesti leta (1980 do 2099).
Izpis Stevilke tedna, kjer je ww 1 do
53

Izpis leta zaposlitve

Izpis datuma, ki je 10 dni pred
datumom narocila

IzpiSe razliko Stevila dni med
datumom narocila 1n datumom
izdobave

= MonthName(Month([Datum_zaposlitve]))

= Year(Now()-[Zaposleni]![Datum_zaposlitve])-1900
= Month(Now()-[Zaposleni]![Datum_zaposlitve])-1
= Day(Now()-[Zaposleni]![Datum_zaposlitve])

Kriteriji pri poizvedbah in filtrih
Like “M*”

Like “[G-P]*”

Like “[!G-P]*”

>="N"”

Not(“Velenje”)

>#1.1.1993#

Between #1.5.1992# And #1.5. 1993#
Is Ni¢

Is Not Ni¢

50 © Milan Meza

Izpis ime meseca zaposlitve
Stevilo let zaposlitve
Stevilo mesecev zaposlitve
Stevilo dni zaposlitve

Zacetek besede na M

Zacetek besed med G in P

Besede, ki se ne zacnejo s crkami
med G in P

Za&etek besed med N in Z

V mnozZici mest ni Velenje

Datumi, ki so poznejsi od 1.1.93
Datumi med 1.5.92 in 1.5.93

Ne vsebuje vrednosti

Vsebuje vrednosti
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